X,
Yk Program

**}

p Rozw

*( (] T Ll

* Wiejskich
1" na lata 2007-2013

-

172=s

G —
=

S—

=

—

= :":
=2
=

D
0
X

e

ZARZADZENIE NR 36/2019
WOJTA GMINY KOTLIN
z dnia 31 maja 2019r.

w sprawie wprowadzenie zasad rachunkowosci zasad finansowych z wykorzystaniem srodkow
unijnych dla Projektu pod nazwg ,,Budowa boiska wielofunkcyjnego i biezni 60 m dla celow
szkolnych przy Szkole Podstawowej w Slawoszewie z siedzibg w Parzewie” dofinansowanego
z Programu Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2014 — 2020 z udzialem S$rodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2019
poz.351) i rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansé6w z dnia 13 wrzeénia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu panstw, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z 2017r. poz.1911) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam zasady rachunkowos$ci do projektu ,,Budowa boiska wielofunkcyjnego
i biezni 60 m dla celéw szkolnych przy Szkole Podstawowej w Stawoszewie z siedziba w Parzewie”
z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw wiejskich
w ramach Programu obszaro6w Wiejskich na lata 2014-2020 stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuj¢ pracownikow Urzedu Gminy Kotlin wyznaczonych do realizacji Projektu
do zapoznania si¢ z trescig polityki oraz $cistego stosowania postanowien zawartych w powyzszych
zasadach.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Wojt
/-/ Mirostaw Paterczyk



Zatagcznik nrl

do zarzadzenia nr 36/2019
Wojta Gminy Kotlin

z dnia 31 maja 20109r.

Zasady rachunkowosci do Projektu ,,Budowa boiska wielofunkcyjnego i biezni 60 m dla celow
szkolnych przy Szkole Podstawowej w Stawoszewie z siedzibg w Parzewie”

Nazwa Projektu: ,,Budowa boiska wielofunkcyjnego i biezni 60 m dla celow szkolnych przy Szkole
Podstawowej w Stawoszewie z siedzibg w Parzewie”

Nr umowy 0 przyznaniu pomocy : Nr 01031-6935-UM1511756/18 o dofinansowanie w formie
refundacji

| Zasady ogolne:

1. Nadzér merytoryczny nad realizacja projektu sprawuje Kierownik Referatu Gospodarki
Komunalnej

2. Do sprawowania nadzoru inwestorskiego zostaje wyznaczony - zlecenie podmiotowi
zewnetrznemu

3. Do obstugi projektu wyznaczony zostaje inspektor do spraw zamowien publicznych
I inwestycji, ktory jest odpowiedzialny za przygotowanie sprawozdan z wykonania zadania
zgodnie z podpisang umowsg, wnioskOw o platnos¢, terminowe przekazywanie wnioskow
o platnos$¢, sporzadzanie i przekazywanie obowigzujacej sprawozdawczosci z realizacji
Projektu.

4. Do obstugi Projektu w zakresie finansowo- ksiggowym wyznaczam inspektorow do spraw
ksiegowosci budzetowej

Il Ewidencja srodkow finansowych

1.Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowe;j
i finansowej Projektu realizowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014 — 2020. Cele zadania a zarazem znaczenie rachunkowosci okreslone sg w zasadach:

- zasadzie ciaglosci, ktora stanowi ze przyjete zasady rachunkowosci bedg stosowane w sposob
ciagly, dokonujac w kolejnych latach jednakowego grupowania na kontach ksiggowych operacji
gospodarczych,

- zasadzie jawnoSci i przejrzysto$Ci — poprzez ustalenie odpowiedzialnosci osob dysponujacymi
srodkami publicznymi i stosowanie klasyfikacji budzetowej,

- zasadzie kontynuacji zadania i realizacji Projektu — przy stosowaniu przyjetych zasad
rachunkowos$ci przyjmuje si¢, ze beneficjent bedzie kontynuowal w przysztosci realizowanie
Projektu w niezmienionym zakresie,

- zasadzie jasnego i rzetelnego obrazu — jednostka stosuje przyjete zasady rachunkowos$ci rzetelnie
| jasno przedstawiajac sytuacj¢ majatkowsg i finansowgq .

2. Beneficjentem zadania, srodkow finansowych w zakresie realizacji Projektu w ramach PROW
jest Gmina Kotlin.

3. Pomoc finansowa przyznana zgodnie z podpisang w dniu 30 styczen 2019r. umowsg
0 przyznanie pomocy Nr 01031-6935-UM1511756/18 stanowi dochod budzetu gminy. Do obstugi
Projektu nie prowadzi si¢ wyodrebnionego rachunku bankowego. Realizacja dochodéw i wydatkow
nastepuje poprzez rachunek budzetu gminy prowadzony przez PKO Bp Oddziat w Kaliszu
o numerze 41 1020 2212 0000 5102 0027 6956.

4. Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzone sg w jednostce budzetowej w siedzibie Urzedu Gminy
Kotlin , Kotlin, ul. Powstancow Wielkopolskich 3. Ksiegi prowadzone sa komputerowo



w systemie finansowo — ksieggowym FKB+ Firmy RADIX Gdansk. Kazdy uczestnik programu
posiada hasto zabezpieczajace dostep do wprowadzenia danych.
5. Konta do ewidencji operacji finansowych
- organ gminy ( w ksiedze organu gminy zapisy ksiggowe dokonywane bgda na podstawie
wyciggow bankowych z banku, ktory prowadzi rachunek bankowy).
Zdarzenia gospodarcze z rachunku bankowego bgda ewidencjonowane w nastgpujacy sposob:
- wplywy $rodkéw unijnych i zaptata za faktury ze Srodkow unijnych na koncie ksiggowym
133-7000 i wyptaty finansowane ze srodkéw wiasnych na koncie 133-7000 dla Projektu -
Budowa boiska wielofunkcyjnego i biezni 60 m dla celow szkolnych przy Szkole Podstawowej
w Stawoszewie z siedzibg
w Parzewie”
133-0000 Rachunek budzetu
133-7000 Rachunek budzetu do Projektu — budowa boiska wielofunkcyjnego i biezni 60 m
do celéw szkolnych przy Szkole Podstawowej w Stawoszewie z siedzibg
w Parzewie
222-7000 Rozliczenie dochodow budzetowych (rozliczenie srodkéw z budzetu UE) —
budowa boiska wielofunkcyjnego i biezni 60 m dla celow szkolnych przy
Szkole Podstawowej w Stawoszewie z siedzibg w Parzewie
223-7000 Rozliczenie wydatkow budzetowych ( rozliczenie wydatkow z budzetu UE) —
budowa boiska wielofunkcyjnego i biezni 60 m dla celéw szkolnych przy Szkole
Podstawowej w Stawoszewie z siedzibg w Parzewie
901-7000 Dochody budzetu (dochody z tytutu dochodéw budzetu UE) — budowa boiska
wielofunkcyjnego i biezni do celow szkolnych przy Szkole Podstawowej
w Stawoszewie z siedziba w Parzewie)
901-0000 Dochody budzetu (dochody wtasne)
902-7000 Wydatki budzetu (zaplata za faktury dotyczace Projektu) — budowa boiska
wielofunkcyjnego i biezni 60 m do celéw szkolnych przy Szkole Podstawowe;j
w Stawoszewie z siedzibg w Parzewie
960-0000 Skumulowana nadwyzka lub niedobor
961-7000 Niedobor lub nadwyzka budzetu do Projektu — budowa boiska wielofunkcyjnego
ibiezni 60 mdo celow szkolnych przy Szkole Podstawowej w Stawoszewie
z siedzibg w Parzewie

5.Klasyfikacja budzetowa

Ewidencja ksiggowa Projektu prowadzona bedzie w sposob umozliwiajacy identyfikacje zadania
zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie
szczegotowe] klasyfikacji dochodow 1 wydatkéw, przychodow 1 rozchoddéw oraz $rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych.

W planie finansowym Urzgdu Gminy Kotlin wydatki na realizacj¢ Projektu sa ujete w dz.801 —
Oswiata i wychowanie , r0zdz.80101 — Szkoty podstawowe, paragraf 605 (odpowiednio z czwartg
cyfra paragrafu wydatkow budzetowych 7 lub 9).

6.Ewidencja w jednostce budzetowej — Urzad Gminy

6.1. W Urzedzie Gminy w Kotlinie prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowag w zakresie
realizacji zadania inwestycyjnego ,,.Budowa boiska wielofunkcyjnego i biezni 60 m do celow
szkolnych przy Szkole Podstawowej w Stawoszewie z siedzibg w Parzewie” poprzez:

a) ewidencjonowanie zdarzen gospodarczych zadania inwestycyjnego pod nazwa ,,Budowa boiska
wielofunkcyjnego i biezni 60 m do celow szkolnych przy Szkole Podstawowej w Stawoszewie
z siedzibg w Parzewie,

b) kont syntetycznych ksiggi glowne;j,

c) kont analitycznych,

d) sporzadzenia zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych oraz zestawienie sald kont
analitycznych.



Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiggowe zewngtrzne faktury, faktury
korygujace, rachunki, oraz dowody ksiggowe wewnetrzne.

Oryginaly dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu bedg przechowywane w oddzielnych
segregatorach przez okres — zgodnie z zawartg umowsa.

6.2.Plan kont jednostki budzetowej do Projektu

Konta bilansowe

011-7000 Srodki trwate — budowa boiska wielofunkcyjnego i biezni 60 m do celéw szkolnych
przy Szkole Podstawowej w Stawoszewie z siedzibg w Parzewie

080-7000 Srodki trwate w budowie (inwestycje) — budowa boiska wielofunkcyjnego i biezni 60 m
do celow szkolnych przy Szkole Podstawowej w Stawoszewie z siedzibg w Parzewie

130-7000 Rachunek biezgcy jednostki — budowa boiska wielofunkcyjnego i biezni 60 m do celow
szkolnych przy Szkole Podstawowej w Stawoszewie z siedzibg w Parzewie

201-7000 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — budowa boiska wielofunkcyjnego i biezni
60 m do celéw szkolnych przy Szkole Podstawowej w Stawoszewie z siedziba
w Parzewie

720-7000 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych (przekazanie dotacji) — budowa boiska
wielofunkcyjnego 1 biezni 60 m do celéw szkolnych przy Szkole Podstawowej
w Stawoszewie z siedziba w Parzewie

800-7000 Fundusz jednostki — budowa boiska wielofunkcyjnego i biezni 60 m do celow szkolnych
przy Szkole Podstawowej w Stawoszewie z siedzibg w Parzewie

810-7000 Dotacje budzetowe ptatno$ci z budzetu srodkoéw europejskich oraz srodkow z budzetu
na inwestycje — budowa boiska wielofunkcyjnego i biezni 60 m do celéw szkolnych
przy Szkole Podstawowej w Stawoszewie z siedzibg w Parzewie

Konta pozabilansowe:

980-7000 Plan finansowy wydatkow — budowa boiska wielofunkcyjnego i biezni 60 m do celow
szkolnych przy szkole podstawowej w Stawoszewie z siedzibg w Parzewie

998-7000 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego — budowa boiska
wielofunkcyjnego do celow szkolnych przy Szkole Podstawowej w Stawoszewie
z siedzibg w Parzewie

999-7000 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych okresow — budowa boiska
sportowego 1 biezni 60m. do celéw szkolnych przy Szkole Podstawowej w Stawoszewie
z siedzibg w Parzewie

7. Obieg, opis i kontrola dokumentow ksiggowych

7.1 Realizacja wydatkow nastepowac bedzie zgodnie z Projektem podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramem na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiegowych.
7.2. Platnos$¢ nastgpowaé bedzie w formie bezgotowkowej — przelewem na podstawie dokumentow
ksiegowych stwierdzajacych konieczno$¢ dokonania przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu
jest wycigg bankowy.
7.3. Kontrola merytoryczna dowodow ksiegowych polega na sprawdzeniu, czy dane zawarte
w dowodach ksiegowych s3 zgodne =z umowa harmonogramem, ustawg Prawo zamoOwien
publicznych. Weryfikuje si¢ kompletno$¢ i poprawnosé¢ dowodow ksiegowych, poprawnos¢ kwot
zawartych w fakturze ze stanem faktycznym. Weryfikuje si¢ pod wzgledem gospodarnosci legalnosci
I celowosci. Dowodem prawidtowosci w tym zakresie jest opisanie faktury lub innego dokumentu
ksiggowego, zgodnie z wymogami oraz potwierdzenie dokumentéw ksiegowych pod wzgledem
merytorycznym. Opis faktury, rachunku lub innego dokumentu powinien zawieraé:

1) numer umowy(decyzji) o dofinansowanie Projektu w ramach Programu;

2) nazwe Projektu i jego numer;



3) kategorie wydatkow strukturalnych wlasciwg do danego wydatku;

4) potwierdzenie wykonania ustugi ujetych w dokumencie oraz opis zwigzku wydatku
z Projektem;

5) kwote wydatkow kwalifikowanych (w przypadku gdy faktura zawiera rowniez wydatki
niekwalifikowane, nalezy wskaza¢ poszczegdlne pozycje z faktury odnoszace sie do
wydatkow kwalifikowanych,;

6) zapis informujgcy 0 tym, ze wydatek zrealizowano zgodnie z Ustawg z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zaméwien publicznych, w tym nalezy wskaza¢ tryb, na podstawie ktorego
zrealizowany zostat wydatek.

8. Stwierdzone w dokumentach btedy mozna poprawi¢ przez:

- w dowodach wewnetrznych poprzez skreslenie btednej tresci lub kwoty z utrzymaniem czytelnosci
skreslen, wpisanie poprawnej tresci i opatrzenie poprawki parafka,

- w dowodach zewngtrznych poprzez wystanie kontrahentom dokumentu korygujacego.

9. W trakcie realizacji Projektu wszystkie oryginalne dowody zrodlowe przechowywane beda
w oddzielnych teczkach lub segregatorach. Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Gmine Kotlin
i rozliczeniu finansowym dowody ksiegowe Projektu oraz wszelka dokumentacja zwigzana
z Projektem 1 jej rozliczeniem zostanie przekazana do archiwum zakladowego znajdujacego si¢
w siedzibie Urzgdu Gminy Kotlin. Dokumentacja dotyczaca realizacji Projektu przechowywana
bedzie w archiwum zaktadowym przez okres zgodny z umowg o realizacji Projektu



