UCHWAELA NR XXV11/160/2016
RADY GMINY KOTLIN
zdnia 29 grudnia 2016 r.

w sprawie utwor zenia samor zadowej jednostki or ganizacyjnel Centrum Uslug
Wspdlnych w K otlinie oraz nadania jg statutu.

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10b ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446 ze zm.) oraz 12 ust. 1 pkt
21 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz.
1870 ze. zm.) Rada Gminy Kotlin uchwala, co nastepuje:

§ 1.1. Z dniem 1 lutego 2017 roku tworzy si¢ samorzadows jednostke organizacyjna
"Centrum Ustug Wspdlnych w Kotlinie" zwana dalej "Centrum" jako jednostke obstugujaca,
prowadzaca wspdlna obstuge szkét i przedszkoli prowadzonych przez Gming Kotlin,
zwanych dalgj jednostkami obstugiwanymi.

2. Centrum bedzie prowadzito gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowe;.
3. Siedziba Centrum jest miejscowas¢ Kotlin.
4. Obszarem dziatania Centrum jest Gmina Kotlin.

§ 2. Jednostkami obstugiwanymi przez Centrum sa:
1) Gimnazjum im. Jana Pawta Il w Kotlinie, ul. M. Konopnickigj 22, 63-220 Kotlin,
2) Gimnazjum im. Niepodlegtosci Polski w Woli Ksiazgcej, Wola Ksiazgca 103, 63-220
Kotlin,
3) Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Kotlinie, ul. M. Konopnickigj 22, 63220
Kotlin,
4) Szkota Podstawowa im. Kornela Makuszynskiego w Woli Ksiazecej, Wola Ksiazeca 103,
63-220 Kotlin,
5) Szkota Podstawowa im. Arkadego Fiedlera w Stawoszewie z siedziba w Parzewie, Parzew
6a, 63-220 Kotlin,
6) Szkota Podstawowa w Magnuszewicach, Magnuszewice 17, 63-220 Kotlin,
7) Przedszkole Publiczne Stoneczko w Kotlinie, ul. M. Konopnickigj 22, 63-220 Kotlin.

§ 3. 1. Zakres obowiazkow powierzonych jednostce obstugiwanej w ramach wspdlnej
obstugi obejmuje:
1) obstuge finansowa;
2) catos¢ spraw z zakresu rachunkowosci;
3) obstuge administracyjna i organizacyjna;
4) catosé¢ spraw z zakresu sprawozdawczosci.

2. Szczegbtowy zakres obowiazkdéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach
wspolngj obstugi okresla Statut.

§ 4. Centrum nadaje sig Statut w brzmieniu zatacznika do uchwaty.

§ 5. Wyposaza si¢ Centrum w mienie ruchome, tj. meble i sprzgt biurowy niezbedny
do prowadzenia statutowej dziaalnosci, ktorego przekazanie nastapi protokotem.

§ 6. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Kotlin.

§ 7. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2017 r.



UZASADNIENIE

do uchwaly nr XXVII /160/2016
Rady Gminy Kotlin
zdnia 29 grudnia2016r.

w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej Centrum Uslug
Wspdlnych w K otlinie oraz nadanie jg statutu.

Zgodnie z art. 10b ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym,
organy samorzadu gminnego moga wprowadzi¢ wspblna obstuge dla jednostek
organizacyjnych, obejmujaca w szczegolnosci obstugg finansowa, obstuge administracyjna
i organizacyjna i sprawozdawczos¢.

W uchwale nalezy okresli¢ jednostke obstugujaca i jednostki obstugiwane.

W celu prowadzenia wspdlnej obstugi tworzy sie¢ Centrum Ustug Wspdlnych w formie
jednostki organizacyjnej.

Zgodnie z art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych jednostke budzetowa tworzy organ stanowiacy nadajac jej statut. W uchwale
tworzace jednostke budzetowa nalezy okreslic mienie przekazane tej jednostce w zarzad. Na
dzien dzisigjszy sprawy o$wiaty zatatwiane sy przez pracownikéw Urzedu Gminy Kotlin
w wyodrebnionym referacie, ktorzy beda zatrudnieni w Centrum.

Z tych wzgleddw podjecie uchwaty jest uzasadnione.



Zatacznik do uchwaty nr XXV11/160/2016
Rady Gminy Kotlin
z dnia 29 grudnia 2016r.

STATUT
CENTRUM USEUG WSPOLNYCH
W KOTLINIE

Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Centrum Ustug Wspoinych w Kotlinie zwane dalej "Centrum" jest jednostka
organizacyjna Gminy Kotlin, dziatajaca w formie jednostki budzetowe;.

§2. 1. Centrum dziata na podstawie obowiazujacych przepisow prawai niniejszego statutu.
2. Siedziba Centrum jest miejscowosé Kotlin.

3. Obszarem dziatania Centrum jest Gmina Kotlin.

4. Centrum uzywa pieczeci 0 nastepujacej tresci:

Centrum Ustug Wspélnych
w Kotlinie
ul. M. Konopnickigj 22
63-220 Katlin

Rozdziat I
PRZEDMIOT DZIALALNOSCI CENTRUM

§ 3. 1. Centrum jest jednostka obstugujaca w rozumieniu przepisow art. 10b ustawy
0 samorzadzie gminnym zapewnia wspolna obstuge finansowa, rachunkowa, administracyjna,
organizacyjna i z zakresu sprawozdawczosci szkotom i przedszkolom prowadzonym przez
Gmine Kotlin, zwanym dalgj ,, jednostkami obstugiwanymi”.

2. Jednostkami obstugiwanymi s3:

1) Gimnazjum im. Jana Pawta Il w Kotlinie, ul. M. Konopnickigj 22, 63-220 Kotlin,

2) Gimnazjum im. Niepodlegtosci Polski w Woli Ksiazgcej, Wola Ksiazgca 103, 63-220
Kotlin,

3) Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Kotlinie, ul. M. Konopnickigj 22, 63-220
Kotlin,

4) Szkota Podstawowa im. Kornela Makuszynskiego w Woli Ksiazecej, Wola Ksiazeca 103,
63-220 Kotlin,

5) Szkota Podstawowa im. Arkadego Fiedlera w Stawoszewie z siedziba w Parzewie, Parzew
6a, 63-220 Kotlin,

6) Szkota Podstawowa w Magnuszewicach, Magnuszewice 17, 63-220 Kotlin,

7) Przedszkole Publiczne Stoneczko w Kotlinie, ul. M. Konopnickigj 22, 63-220 Kotlin.



§4. 1. Wsp6lna obstuga, o ktérej mowaw § 3 obgjmuje:
1) w zakresie obstugi finansowej:

a) prowadzenia obstugi rachunkéw bankowych,

b) przygotowywanie na potrzeby kierownikéw jednostek obstugiwanych informacji
niezbednych do opracowania przez nich projektow planéw finansowych,

c) doradztwo przy opracowywaniu przez kierownikéw jednostek obstugiwanych
planéw finansowych oraz biezacy nadzér nad ich realizacja,

d) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi zleconych przez kierownikow
jednostek obstugiwanych,

€) zapewnienierealizacji zadah gtbwnego ksiegowego.

2) w zakresie obstugi rachunkowe;j:

3)

4)

a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowasci,
b) prowadzenie na podstawie dowodbéw ksiegowych ksiag rachunkowych,
c) okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji sanu aktywow

i pasywow,

d) gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiegowych oraz pozostatej
dokumentacji  przewidziangj ustawa 0 rachunkowosci i przepisami
wykonawczymi,

€) obstuga finansowo-ksiegowa funduszu zdrowotnego nauczycieli i zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych,

w zakresie obstugi administracyjnej i organizacyjnej:

a) prowadzenie dokumentacji kierownikéw jednostek obgtugiwanych,

b) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

C) sporzadzanie list ptac pracownikdéw jednostek obgugiwanych, dokonywanie
wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwiazanych z tym
$wiadczen obligatoryjnych narzecz ZUS oraz urzgdu skarbowego,

d) sporzadzanie deklaracji dlaZUS i urzedu skarbowego,

€) obstuga prawna.

sprawozdawczos¢ w petnym zakresie.

2. Poza zakresem nalezacym do wspdlnej obstugi, o ktérej mowa w ust. 1 do przedmiotu
dziatania Centrum nalezy:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

7)

opracowywanie danych o $redniorocznym wynagrodzeniu nauczycieli zatrudnionych
w gminie,

zatatwianie spraw dotyczacych dofinansowania ksztatcenia mtodocianych,
gromadzenie, weryfikacja, aktualizacja danych w Systemie Informacji Oswiatowej
(SIO) oraz rejestrze szkét i przedszkoli (RSPO),

opiniowanie arkuszy organizacyjnych szkét i przedszkoli przed ich przedtozeniem do
zatwierdzenia,

zalatwianie spraw zwiazanych z dowozem dzieci do szkét i przedszkoli i obstuga
finansowo-ksiegowa w tym zakresie,

przygotowywanie dokumentéw zwiazanych z awansem zawodowym nauczycieli oraz
trybu dokonywania oceny pracy nauczyciela,

przygotowywanie projektow regulaminéw konkursowych, uchwat dotyczacych
likwidacji lub przeksztatcenia w gminnej oswiacie i innych aktéw prawnych
zwigzanych z oswiata.

| == { Komentarz [m1]: Anych z o$wiata.

J




Rozdziat 111
GOSPODARKA FINANSOWA CENTRUM
§5. 1. Centrum prowadzi dziatalnos¢ na zasadach przewidzianych w przepisach o finansach
publicznych i o rachunkowosci.
2. Zrodtem finansowania dziatal nosci Centrum sa srodki z budzetu Gminy Kotlin.

§6. 1. Centrum prowadzi dziatalnos¢ na podstawie rocznego planu finansowego z podziatem
na jednostki obstugiwane.

2. Mienie Centrum jest mieniem komunalnym, w sktad ktérego nie wchodza sktadniki mienia
jednostek obstugiwanych.
Rozdziat 1V

ORGANIZACJA | ZARZADZANIE CENTRUM

§7. 1. Centrum kieruje i reprezentuje go na zewmtrz Kierownik.

2. Kierownik Centrum samodzielnie, w granicach swoich uprawnien, podejmuje decyzje
dotyczace Centrum i ponos za nie odpowiedzialnos¢.

3. Zadania Centrum realizuje Kierownik przy pomocy gtéwnego ksiegowego i pracownikow
Centrum.

4. Strukturg organizacyjna oraz szczegotowe zasady funkcjonowania Centrum okresli
regulamin organizacyjny ustalony przez Kierownika Centrum.

Rozdziat V
POSTANOWIENIA KONCOWE

§8. Zmiany statutu moga by¢ dokonywane w trybie wiasciwym do jego nadania.



