ZARZADZENIE NR 259/2014
WOJITA GMINY KOTLIN
zdnia 22 lipca 2014 roku

w sprawie zatwier dzenia Regulaminu Urzedu Gminy Kotlin okr eslajacego procedury
udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowe nieprzekraczaj acej
réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 594 z pdzn. zm.), oraz art. 44 ugt. 3i art. 53 ust.1 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.) w
zZwiazku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien publicznych (t.j.
Dz. U. 22013r. poz. 907 z p6zn. zm.) zarzadza Sig, CO nastepuje:

§1.
Zatwierdza si¢ Regulamin Urzedu Gminy Kotlin w sprawie okreslenia procedur udzielania

zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty
30 000 euro, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§2.
1. Wymaga si¢ pisemnego potwierdzenia przez wszystkich pracownikow Urzedu Gminy
Kotlin zapoznania si¢ z trescia i stosowania regulaminu, o ktérym mowaw 8§1.
2. Pisemne potwierdzenie zapoznania i stosowania si¢ do tresci regulaminu, w formie
oswiadczenia, stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§3.

Za prawidlowa realizacje¢ zarzadzenia odpowiedzialno$¢ ponosza WSzyscy pracownicy
Urzedu Gminy Kotlin.

§4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§5.

Traci moc Zarzadzenie Nr 28/2007 Wéjta Gminy Kotlin z dnia 8 sierpnia 2007 r. w sprawie
zatwierdzenia Regulaminu Urzedu Gminy Kotlin  okreslajacego procedury udzielania
zamoOwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczaacej rownowartosci kwoty

14 000 euro.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia 17 kwietnia
2014r.

Wojt
/-1 Mirostaw Paterczyk



1.

3.

Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 259/ 2014
z dnia22 lipca 2014 roku

Regulamin Urzedu Gminy Kotlin
okreslajacy procedury udzieania zamowien publicznych o wartosci szacunkowey
nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Rozdziat |
Postanowienia ogolne

§1.

Regulamin okresla zakres, zasady i procedury udzielania zamowien publicznych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktorych wartos$é¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Regulamin opracowano na podstawie nastgpujacych aktéw prawnych:

1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2013 r. poz. 885
z pézn. zm.);

2) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r.,
poz. 907 z pdzn. zm.);

3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330
z pézn. zm.)

4) przepisbw wewnetrznych, w szczegolnosci  okreslajacych organizacje Urzedu
Gminy Kotlin, zasady sporzadzania, obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow
ksiggowych oraz innych obowiazujacych przepisow prawa.

Regulamin jest elementem procedur kontroli zarzadczej w jednostce i uwzglednia

standardy kontroli zarzadczej okreslone w Komunikacie Nr 23 Ministra Finanséw z dnia

16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finansow

publicznych (Dz. Urz. MF Nr 15, poz. 84).

§2.

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)

2)

9)

ustawie pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (t.j. Dz. U. 2 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.);

zamOwieniach — nalezy przez to rozumie¢ procedure zamowien i konkursdw, ktérych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro;
zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Kotlin;

wartosci zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ zamowienia, ustalong przez
zamawigjacego z nalezyta starannoscia, bez podatku od towaréw i ustug (VAT);

Wajcie - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Kotlin ;

Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Kotlin;

Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Kotlin;

komorce merytorycznej - nalezy przez to rozumie¢ wyodrgbniona komorke organizacyjna
urzedu ( samodzielne stanowisko pracy), w zakresie dziatania ktérej miesci si¢ realizacja
konkretnego zamowienia publicznego;

pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika urzedu, do ktérego
obowiazkow stuzbowych nalezy wykonywanie sprawy z danego zakresu;

10) rozporzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ obowiazujace Rozporzadzenie Prezesa Rady

Ministrow w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe
przeliczania wartosci zamowien publicznych



11) dostawie - ndezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;

12) ustudze - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sa
roboty budowlane lub dostawy, a sa ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na
podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych;

13) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.
Prawo budowlane (t.j. Dz.U. z 2010 r. Nr 2243, poz. 1623 z pdzn. zm.), atakze realizacje
obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy Prawo budowlane za pomoca dowolnych
srodkow, zgodnie z wymogami okreslonymi przez zamawiajacego;

14) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawna albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ 0 udzidenie
zamoOwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia
publicznego;

15) srodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ s$rodki publiczne w rozumieniu
przepisbw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r.
poz. 885 z pdzn. zm.);

16) Wsp6lnym Stowniku Zaméwien — nalezy przez to rozumie¢ system Klasyfikacji
produktow, ustug i robét budowlanych (CPV) na potrzeby zamdwien publicznych.

Rozdziat |1
Zasady udzielania zamowien publicznych

§3.

1. Wydatkowanie srodkéw publicznych moze nastapi¢ do wysokosci kwot wskazanych
w uchwale budzetowsj i na cele w niej wskazane.

2. Wydatkowanie srodkow publicznych powinno by¢ dokonywane:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw
z danych naktaddw finansowych;

2) w sposob umozliwigjacy terminowa realizacj¢ zadan gminy;

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnigtych zobowiazan.

3. Postepowania o udzielenie zamowienia nalezy przygotowywac i przeprowadzac
z zachowaniem zasad:

1) uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania i niedyskryminowania wykonawcow;
2) bezstronnosci i obiektywizmu;
3) jawnosci.

4. Postgpowanie 0 udzielenie zamoOwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim, w formie
pisemng.

5. Postanowienia regulaminu nie beda miaty zastosowania w przypadku koniecznosci
stosowania innych, niz okreslone w postanowieniach niniejszego regulaminu, procedur
postepowania zwiazanych z wydatkowaniem srodkdw publicznych pochodzacych
z budzetu Unii Europejskigj lub innych pozabudzetowych Zrédet finansowania.

§4.

1. Przed wszczeciem postgpowania nalezy kazdorazowo oszacowat wartos¢ przedmiotu
zamOwienia, w szczegblnosci w celu ustadenia, czy istnigje obowiazek stosowania ustawy
pzp.

2. Ustalenie wartosci zamowienia nalezy do zadan komorki merytorycznej, na rzecz ktorej
zamOwienie ma zosta¢ udzielone.

3. Do ustalenia wartosci zamdwienia stosuje si¢ przepisy art. 32 - 35 rozdziatu 2 ustawy pzp.

4. Przeliczenia ztotych na euro dokonuje si¢ na podstawie rozporzadzenia obowiazujacego
w dniu okreslania wartosci zamowienia.



5. Zakazuje si¢ dzielenia zamOwienia lub zanizania jego wartosci w celu uniknigcia
obowiazku stosowania przepisow ustawy pzp.

6. Podstawa obliczenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug (VAT), ustalone przez zamawiaacego
z nalezyta starannoscia. Formularz pomocniczy doszacowania wartosci zamowienia
stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

7. W przypadku dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czgsciowych wartoscia zamowienia
jest taczna wartos¢ poszczegolnych czesci zamowienia

8. Przedmiot zamOwienia opisuje si¢ w p0s0b jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty wraz z podaniem kodu CPV.

§5.

1. Postgpowania o udzielenie zamOwien objetych postanowieniami niniejszego regulaminu
przygotowuja i przeprowadzaja komérki merytoryczne urzedu,

2. Odpowiedzianos¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan ponos pracownik
merytorycznie odpowiedzialny w zakresie, w jakim powierzono mu wykonywanie
czynnosci w danym postgpowaniu.

3. Czynnosci zwiazane z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udzieleniem zaméwienia
wymagaja dokumentowania przez pracownika prowadzacego dane postgpowanie.

4. Pracownik merytoryczny jest odpowiedzialny za sprawowanie nadzoru nad redlizacja
udzielonego zamdwienia

5. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci pracownik merytoryczny jest zobowiazany
niezwtocznie powiadomi¢ o tym fakcie swojego bezposredniego przetozonego.

6. Powiadomienie, o ktérym mowaw ust. 6, powinno zosta¢ dokonane z zachowaniem formy
pisemng.

7. Cala dokumentacja postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia jest przechowywana
na stanowisku ds. zaméwien publicznych i inwestycji.

Rozdziat 11
Procedury udzidlania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowe
nieprzekraczajacel réwnowartosci kwoty 30 000 euro

§6.

Wprowadza si¢ dwa tryby postgpowania o wartosci szacunkowej nieprzekraczajace)
rownowartosci kwoty 30 000 euro, do ktorych stosuje si¢ odmienne procedury:

1) postgpowanie do 30 000,00 zt;

2) postepowanie powyzej 30 000,00 zt

§7.

Do zamdwien, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 10 000 zt nie stosuje si¢
procedur okreslonych w postanowieniach niniejszego regulaminu.

§8.
Szczegblowa procedura udzieania zamowien publicznych
o wartosci ponizel 30 000 zi netto

1. Procedura udzielenia zamoOwienia publicznego o wartosci ponizej 30 000,00 zt netto
rozpoczyna si¢ od sporzadzenia wniosku. Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 2 do
regulaminu.

2. Wniosek powinien by¢ podpisany przez skarbnika, w celu potwierdzenia spetnienia
warunku, o ktérym mowaw 8§ 3 ust. 1 regulaminu.



5)

6)

7)

8)

9)

Pracownik merytoryczny przeprowadza rozpoznanie rynku majace na celu wylonienie
wykonawcy zamdwienia, spetnigacego mozliwie w najszerszym stopniu wymagania
opisane we wniosku, a w szczegblnosci analizuje ceny, jakie oferuja wykonawcy za
wykonanie przedmiotu zamowienia spetniajacego te same parametry.

Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie, takze poprzez
analize stron internetowych przedstawiajacych informacje handlowe, powszechnie
dostepnych ofert, katalogéw, folderéw reklamowych itp.

Rozpoznanie rynku musi obgmowat co najmniej trzech wykonawcdw realizujacych,
w ramach prowadzong] przez siebie dziatalnosci, przedmiot zamdwienia

Z przeprowadzonego rozpoznania rynku, pracownik merytoryczny sporzadza notatke
stuzbowa. Wz0r notatki stanowi zatacznik nr 3 do regulaminu.

ZamoOwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsze warunki realizacji
przedmiotu zamowienia

Dopuszczalne jest prowadzenie negocjecji z wykonawcami. Z przeprowadzonych
negocjacji sporzadza si¢ notatke stuzbowa. WzoOr notatki stanowi zatacznik nr 4 do
regulaminu.

Zamowienia udziela Wéjt lub osoba przez niego upowazniona.

§9.
Szczegbtowa procedura udzielania zamowien publicznych
o wartosci powyzel 30 000 zt

. Procedura udzielenia zaméwienia publicznego o wartosci powyzej 30 000 zt rozpoczyna

sie od sporzadzeniawniosku. Wz6r wniosku stanowi zatacznik nr 5 do regulaminu.

. Wniosek powinien by¢ podpisany przez skarbnika, w celu potwierdzenia spetnienia

warunku, o ktorym mowaw § 3 ust. 1 regulaminu.

. Po zatwierdzeniu wniosku przez Wdjta lub osobe przez niego upowazniona pracownik

merytoryczny przeprowadza rozpoznanie rynku majace na celu wytonienie wykonawcy
zamOwienia, spelniajacego mozliwie w najszerszym stopniu wymagania opisane we
wniosku, a w szczegolnosci analizuje ceny, jakie oferuja wykonawcy za wykonanie
przedmiotu zamowienia spetniajacego te same parametry.

. Wyboru wykonawcy dokonuje si¢ w procedurze:

1) zaproszenia do skiadania ofert taka liczbe wykonawcow, ktéra zapewnia konkurencje
oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co naimnigj 3 wykonawcow), lub
2) zaproszenia publicznego do sktadania ofert w formie ogtoszenia na stroni e internetowej

www.kotlin.com , w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) w zaktadce , Zamdwienia
publiczne do 30 000 euro” oraz natablicy ogtoszen w siedzibie urzedu.

Zaproszenie do sktadania ofert, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 1 odbywa si¢ w drodze

zapytania ofertowego, kierowanego do wykonawcow w formie pisemnej osobiscie, za

pomoca poczty, faksu Ilub poczty elektroniczng, w terminie umozliwigjacym

potencjalnym wykonawcom przygotowanie i ztozenie oferty. Wzér zapytania ofertowego

stanowi zatacznik nr 6 do regulaminu.

Wykonawca jest zobowiazany do ztozenia oferty w terminie i miejscu okreslonym przez

zamawigjacego, przesytka pocztowa, kurierem, faksem lub poczta elektroniczna. Wzor

oferty stanowi zatacznik nr 7 do regulaminu.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi pracownik merytoryczny ds. zaméwien

publicznych i inwestycji.

Po przeprowadzeniu postgpowania pracownik merytoryczny sporzadza protokot, ktory

wraz z zatacznikami przedgawia Wojtowi, celem zatwierdzenia wyboru

najkorzystniejszej oferty. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 8 do regulaminu.

Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej

oferty.

10) Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych

negocjacji sporzadza si¢ notatke stuzbowa. WzOr notatki stanowi zatacznik nr 4 do
regulaminu.



11) Za oferte¢ najkorzystniejsza uwaza Si¢ oferte z najnizsza cena lub przedstawigaca

najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych we wniosku o udzielenie
zamoOwienia. ZamOwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.

12) Udzielenie zamowienia zatwierdza Wojt |ub osoba przez niego upowazniona.

wmn

No

Rozdziat 1V
Umowy w sprawach zaméwien publicznych o war tosci
nieprzekraczajacel réwnowartosci kwoty 30 000 euro

§10.

Do zawierania i realizacji umow w sprawach zamodwien publicznych nalezy stosowaé
wiasciwe przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r.
Nr 16, poz. 93 z pdzn. zm.).

Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej.

Projekt umowy sporzadza pracownik ds. zamowien publicznych i inwestycji. W umowie
nalezy uwzgledni¢ wszelkie istotne okolicznosci zwiazane z realizowaniem zamdwienia,
takie jak: jego ceng, przedmiot, termin, sposdb wykonania i odbioru, sposob okreslenia
wynagrodzenia, sposob rozliczen i terminy ptatnosci, zabezpieczenie nalezytego
wykonania, przewidywane kary umowne i gwarancjg.

Zakres swiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ zgodny z jego
zobowiazaniem zawartym w ofercie.

Umowg w sprawie zamOwien zawiera Si¢ na podstawie ramowego wzoru okreslonego
w zataczniku nr 9 do regulaminu, chyba, ze specyfika przedmiotu zamdwienia wymaga
odmiennych postanowien.

Umowaw sprawie zamOwienia publicznego mus zawiera¢ kontrasygnate skarbnika
Osoba uprawniona do podpisywania umow jest Wéjt lub osoba przez niego upowazniona.

Rozdziat V
Planowanie i prowadzenie r g estrow zamowien publicznych

§ 11.

Pracownik ds. zaméwien publicznych lub osoba upowazniona, sporzadza plan zamowien
publicznych i przekazuje Wojtowi do zatwierdzenia. Wzdr planu zamoéwien stanowi
zatacznik nr 10 do regulaminu.

Plan podlega aktudizacji w trakcie wykonywania budzetu na uzasadniony wniosek
pracownikéw merytorycznie odpowiedzianych .

§12.
Pracownik ds. zaméwien publicznych prowadzi centralny rejestr wykonanych zamoéwien
0 wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Rozdzial VI
Postanowienia koncowe

§13.

Pracownik merytoryczny poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste
omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, za zgoda oferenta.

Pracownik merytoryczny wzywa w wyznaczonym terminie wykonawcow, ktérzy nie
Ztozyli wymaganych przez zamawiajacego oswiadczen lub dokumentéw, o ktoérych mowa
w zapytaniu ofertowym. Nie ztozenie po wezwaniu oswiadczen lub dokumentow bedzie
powodowato odrzucenie oferty.



3. Zasad wyboru wykonawcy opisanych w niniejszym regulaminie nie stosuje si¢ do
zamoOwien, dla ktorych uzasadniony jest wybor jednego, konkretnego wykonawcy, tj.
w szczeg0lnosci:

1) dostaw, ustug lub rob6t budowlanych, ktére moga by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawcg;

2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacjg, nie wynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktoregl nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamoéwienia;

3) zamdwien w zakresie dziatalnosci tworcze lub artystyczney;

4) umbw z zakresu prawa pracy;,

5) zamdwien na ustugi szkoleniowe i doradcze.

4. W przypadku udzielania zamOwienia, ktore moze by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawcg z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn
zZwigzanych z ochrona praw wytacznych, lub w przypadku udzielania zamoéwienia
w zakresie dziatalnosci tworcze lub artystycznej zamoOwienia udziela si¢ wykonawcy po
przeprowadzeniu negocjacji. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza si¢ notatke
stuzbowa. Wz0r notatki stanowi zatacznik nr 4 do regulaminu.

5. Przy udzidaniu zamdwienia nalezy stosowac zasady obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo-ksiggowych obowiazujace w urzedzie.

6. W sprawach nieuregulowanym niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy
ustawy pzp, akty wykonawcze do pzp, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowiazujacego
prawa

7. Wszelkie zmiany regulaminu moga nastapi¢ w formie pisemnej w trybie obowiazujacym
dlajego ustalenia

Sporzgdzita:
Zdzistawa Kasprzak — ingpektor ds. zaméwiesi publicznych

Woijt
/-1 Mirostaw Paterczyk



1. Wartos¢ zambwieniawynosi ............... 71 netto, co stanowi rownowartose ............. euro-,

Zaiqceznik nr 1

do Regulaminu Urzedu Gminy Kotlin

okreslajgcego procedury udzeania zambwier
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczaj ¢cej
réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Formular z pomocniczy do szacowania wartosci zamowienia

2. Oszacowania® wartosci zaméwienia dokonano W dniu ..............cco..eveeeeees na podstawie:

(przyktadowe mozliwosci — zaznaczy¢ wiasciwe)

a) kosztorysu inwestorskiego (dotyczy wykonaniarob6t budowlanych);

b) planowanych kosztéw robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonal no-uzytkowym (dotyczy

wykonania rob6t budowl anych — rozwiazanie alternatywne do kosztorysu i nwestorskiego);

¢) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw rob6t budowlanych okreslonych

d)

€)

f)

9)

h)

w programi e funkcjonal no-uzytkowym (dotyczy zaprojektowaniai wykonania robét budowlanych);
tacznel wartosci zambwien tego samego rodzgu udziel onych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub
w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych usug lub
dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towardw i ustug
konsumpcyjnych ogotem (dotyczy dostaw i ustug powtarzajacych sie okresowo);

taczngl wartosci zamOwien tego samego rodzaju, ktérych zamawiajacy zamierza udzidié
w terminie 12 miesigcy nastepujacych po pierwsze) ustudze lub dostawie (dotyczy dostaw
i ustug powtarzgjacych si¢ okresowo, gdy sa zamawiane po raz pierwszy);

wartosci optat, prowizji, odsetek i innych podobnych swiadczen (dotyczy zaméwien na ustugi
bankowe lub inne ustugi finansowe);

analizy cen rynkowych wedtug miejsca realizacji zaméwienia lub siedziby zamawigacego (oferty
internetowe, zapytania tel efoniczne, zapytania mailowe itp.);

analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawigjacego lub innych
zamawiagjacych, dziatajacych na terenie dziatal nosci zamawiajacego dokonujacego szacunku,

a obgimujacych analogi czny przedmiot zamdéwienia;

inne podstawy przyjete przez zamawigjacego ( np. kalkulacja wiasna, powszechnie dostgpne cenniki,

katal ogi, foldery reklamowe oraz informacje zami eszczane na stronach www.).

(podpis osoby dokonujacej ustal enia wartosci zaméwienia)

Nazwa komorki merytoryczne

1. Aktualnie kurs euro w stosunku do ztotego stuzacy usta aniu wartosci zamoéwienia Wynos .............coeeee ... 2t

zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia

2. Ustalenie wartosci zaméwienia dokonuije si¢ nie wcze$niej niz 3 miesiace przed dniem wszczecia postgpowania o udziel enie zamowienia, jezeli
przedmiotem zamdwienia sa dostawy |ub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postepowania o udziel enie zaméwienia, jezeli
przedmiotem zamdwienia sa roboty budowlane

wartos¢ zaméwienia nie moze uwzglednia¢ podatku od towaréw i ustug (VAT),

w przypadku tzw. wktadu wiasnego nalezy doliczy¢ jego wartos¢ do wartosci zamdwienia,

jezeli zam6wienia udziel asi¢ na czas oznaczony, wartos¢ zaméwienia ustalana by¢ powinna z uwzgl ¢dnieniem okresu wykonywania zaméwienia;
jezeli po usta eniu wartosci zam6wienia nastapita zmiana okolicznosci majacych wptyw na dokonane ustdenie, powinno si¢ dokona¢ ponownego
szacowania wartosci zaméwienia.



Zalqcznik nr 2

do Regulaminu Urzedu Gminy Kotlin

okreslajgcego procedury udzeania zambwier
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczaj ¢cej
réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Kotlin, dnia..........covevveevnnnn e

Wniosek
0 wyrazenie zgody na udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
ponizegj 30 000,00 ztotych

(napodgawie art. 4 pkt 8 Usawy z dnia29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych/ t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm./)

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*

2. Terminrealizacji zaméwienia: ............cccce.e..

3. Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia.................

Wartose Netto: ..........cocvvvviinnnn. zt (stownie: .

podatek VAT @ ..o

(datai podpis pracownika merytorycznego)

Akceptuje:

(datai podpis skarbnika lub osoby upowaznionej)

* niepotr zebne skregli¢

Zatwierdzam:

(datai podpis Wéjta lub osoby upowaznionej)



Zaiqcznik nr 3

do Regulaminu Urzedu Gminy Kotlin

okreslajgcego procedury udzeania zaméwier
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczaj ¢cej
réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Kotlin, dnia.......ceeeneee

NOTATKA SLUZBOWA
z przeprowadzenia rozpoznania rynku
zamdwienia o wartosci ponizgl 30 000,00 zt
1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

2. Rozpoznanie rynku przeprowadzono telefonicznie, pisemnie *
(np. poprzez andlizg: stron internetowych przedstawigjacych informacje handlowe,

powszechnie dostepnych ofert, folderow reklamowych, katalogow, innych zrodet

3. Informacje¢ dotyczaca ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwai adres wykonawcy Oferowana cena Inne kryteria
(netto/brutto) (wymienic)
1.
2.
3.
4. Informacje uzyskano w dniach..........cccoooeiieiinieins v
5. WyDbrano WyKonaweeg Nl ...........ccceeerierienieee e

6. Uzasadnienie WyDOrU WYKONBWCY: .......ooueeieeiuiriiirieenie s eeries ceee e een e eieaenee e aenens

(datai podpis pracownika merytorycznego)

Zawierdzam wybor wykonawcy:

(datai podpis Burmistrza lub osoby upowaznionej)
Zataczniki:



*pi epotrzebne skresli¢

Zaiqcznik nr 4

do Regulaminu Urzedu Gminy Kotlin

okreslajgcego procedury udz €ania zambwiern
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczaj ¢cej
réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Kotlin,dnia.....c.......oovveennn ..

Notatka stuzbowa z negocjacji z wyk onawca zamdwienia publicznego
o wartosci szacunkowe nieprzekraczajacg rownowartosci kwoty 30 000 euro

(data przeprowadzenia negocj acji)

PrzedstawiCiel ZAMBWIGJACEO0 .......eereriuereereereerieas sreesteaseesseeeessesseesasesss esseseesesssessresssenseenees ous

0raz PrzedstawiCiel WYKONGWEY .......ccoiiiieeiieeiae i cerie e sie st sae s ees saeessesseesaeaneeeessesneees

(wskazani e przedstawi ciela wykonawcy)

przeprowadzili negocjacje w celu zawarcia umowy o zamoOwienie publiczne o wartosci

szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro obeimujacy .......c.coceeeneene

(wskazanie przedmiotu zaméwi enia)

Uzgodniono nastepujace warunki realizacji zamowienia:

TEIMIN TEAIZACTT ... et ettt eb et se e e et sres £ebeesaesseenens

WAIUNKI PEBENOSCH ... ettt ettt ettt £kt e st e e et es e sbeenaeen seeeneeeneenneas

(inne maj ace znaczenie dla zamawi g acego)

Przedstawiciel wykonawcy Przedstawiciel zamawiajacego



Zalgcznik nr 5

do Regulaminu Urzedu Gminy Kotlin

okreslajgcego procedury udzeania zaméwiern
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczaj ¢cej
réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Kotlin,dnia.............oovveeennn ..

WNIOSEK
0 wyrazenie zgody na udzielenie zamdwienia publicznego

o wartosci powyzej 30 000 zi

(napodgawie art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych/ t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm./)

I. Nazwa przedmiotu ZAMOWIBNTA. ........coeieiiree e ceeeertie et e see e saesses e sseanessaeseeneeseans
I1. Przedmiot zamowienia:
1. rodzaj zamoOwienia: dostawa*, ustuga*, roboty budowlane*

2. termin realizaCji ZAMOWIBNIAL ........cociiireeie et ettt et eie s e sbeneeseesbe e e seenseseenaenne on

[11. Szacunkowa wartosé przedmiotu zamoOwienia (netto) okreslona z nalezyta
starannoscia wynosi:

L CENANEto.......ovvvvveinn. ZE O ..o e e e ee e e
. podatek VAT: ..ot %0, G ZE SFOWNIE! .. e

......................... ZE SIOWNIE .o e e

A WO DN P
2
QO
o
=
c
=
Q

. wartos¢ zamowieniaw przeliczeniu naeuro wynosi: ........................euro, przeliczona
zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady MinistrOW Z dnia...........ccoeveeieniineeies veeeeenee e

5. Ustaleniawartosci zamowieniadokonano w dniu ... ............ Na POAStawie .........ccceveeeernenn.

7. Osoba odpowiedzialna za ustalenie Warto$Ci ZaMOWIENIA: .........ccoeereeereererieenes ceeerie e

8. Zrédto finansowania: srodki finansowe przeznaczone na realizacje przedmiotowego



zamoOwienia ujeto w budzecie gminy zgodnie z:

dziatem...... /rozdziatem...... /paragrafem...... /pozycja...... W WYysSOKOSCI ......... zt (brutto)

" (datai podpis pracownikamerytoryczrego)

Akceptuje:
(datai podpis skarbnika lub osoby upowaznionej)

Zatwierdzam:

(datai podpis Wajta lub osoby upowaznionej)

* niewtasciwe skregli¢
** nalezy poda¢ cechy techniczne i jakosciowe; w przypadku dostaw — ilos¢ towaru, miejsce i warunki dostarczenia, sposdb dostarczenia

(jednorazowo, wedtug biezacych potrzeb, okresli¢ etapy), w przypadku ustug — szczegbtowy opis przedmiotu $wiadczenia, w przypadku
rob6t budowlanych - rodzaj, zakres, lokdizacja



Zaiqcznik nr 6

do Regulaminu Urzedu Gminy Kotlin

okreslajgcego procedury udzeania zambwier
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczaj ¢cej
réwnowartosci kwoty 30 000 euro

(nazwa i adres podmiotu, do ktérego kierowane jest zaproszenie)

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIBJ CY: +eeueeeueeutiatienteateeueesies £ eueesteateaaseeees st es e abees feeabeeaeseaeesbe et beaaeaeeeaes £ eaeeeaeesbenneaeeennas

zaprasza do ztozenia oferty na zadanie pod nazwa:

(poda¢ nazwe przedmiotu zamdwienia)

1. Opisprzedmiotu zamowienia:

3. Przy wybor ze oferty do realizacji, zamawiajacy bedzie kierowal s¢ kryterium:
(cena - 100%, jesli beda miaty zastosowanie inne kryteria, to nalezy je podac).

4. Wykonawca skladaj ac oferte zobowiagzany jest zZtozyé nastepujace dokumenty:
1) formularz oferty wg zataczonego wzoru — zat. nr 1 do oferty,
2) zaparafowany wzor umowy* — zat. nr do 2 oferty.

5. Opis sposobu aobliczenia ceny w skladanej ofercie:
Cena powinna zawierac:
1) wartos¢ dostawy* /ustugi*/roboty budowlang* okreslona w oparciu o przedmiot
zamowienia;
2) obowiazujacy podatek od towardw i ustug VAT,
3) Wartos¢ cenowa nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfra, z doktadnoscia do dwoch miejsc
po przecinku, oraz stownie;
4) Cena powinna zawierac wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamowienia;
5) Cena podana przez wykonawcg za §wiadczona ustuge, dostawe, robote budowlana* jest
obowiazujaca przez okres waznosci umowy * i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jg
trwania;
6) Oprécz ceny prosze rowniez o podanie:

- mozliwego terminu wykonania zamowienia

- warunkéw ptatnosci,

- warunkéw gwarancji

(inne informacje wazne dl a zamawigj acego)



6. Migscei termin zlozenia oferty:

1) Oferte nalezy zlozy¢ do dnia ... , 00 godZ. .o
w sedzibie zamawiajacego, pok. nr ........

2) Dopuszcza si¢ ztozenie oferty:
— W fOrmie PISEMNE NABAIES ........oouiiitiiie e ettt e ettt s e eee e eae s e sre e eneenes

(adres zamawi gjacego)
—  ZAPOSIEANICEWEM TAKSU ..o.veeiieieieiie st ettt e e sie e e e ere e see e s *
(nr faksu)
— zaposrednictwem POCZtY El€KIrONICZNE] ........ccueoeereeieriiriieis et e e s eeeeaeas *
(adrese-mail)

7. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Ofertg w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie.

2) Oferta cenowa winna by¢ sporzadzona wytacznie w jezyku polskim i mus obejmowac
catos¢ zambwienia. Formularz ofertowy nalezy wypetni¢ czytelna i trwata technika.

3) Oferta moze by¢ ztozona na druku innym niz ten, ktory stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania, pod warunkiem, ze zawiera wszystkie elementy zawarte
w zataczonym wzorze oferty.

8. Migscei termin otwar cia oferty:
Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu ........... r,0Q0odz. ......cevvvvnnnnn. w siedzibie
zamawiajacego.

9. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postepowania g :

(imig i nazwisko, rr tel., e- mail)

10. Infor macje dodatkowe:

1) Niezwtocznie po wyborze nakorzystniejszej oferty zamawigjacy zawiadomi
telefonicznie lub pisemnie wszystkich wykonawcdw, ktérzy ubiegali si¢ o udzielenie
zamoOwienia

2) W przypadku wybrania Panstwa oferty zostana Paastwo poinformowani odrebnym
pismem lub telefonicznie o terminie przeprowadzenia negocjacji lub podpisania
umowy.

3) Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym wykonawca po przekazaniu zawiadomienia
0 wyborze wykonawcy, ae nie poznigj niz w terminie zwiazania oferta.

4) Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
zamawigjacy wybierze kolejna oferte najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

5) ZamawiajaCcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego na kazdym etapie jego przeprowadzania bez podania
przyczyny.

6) Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja wykonawcom $rodki ochrony
prawnej okreslone w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych(t.j. Dz. U.
z 2013 ., poz. 907 z pozn. zm.).

(datai podpisWéjtalub osoby upowaznionegj)

Zataczniki:
1. formularz wzoru oferty



2. projekt umowy.
* niepotrzebne skresli¢/wpisywac, jezeli dotyczy

Zalqgcznik Nr 7

do Regulaminu Urzedu Gminy Kotlin

okreslajgcego procedury udzeania zaméwiern
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczaj ¢cej
réwnowartosci kwoty 30 000 euro

(pieczeé adresowa Wykonawcy)

NTT =0 T

TELF) . e
FAXF ) i
adrese—mail*): ..o

WZOR OFERTY

Zamawiaj acy:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia .................. prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych / t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pbzn.
zm./na

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia za ceng:

NEO: ..o z

S (0 YT = 0 0
podatek VAT: ...... 0 e zt

S (0T TS 1
Brutto: ... zt

S (0T = o] 011
2. Terminrealizacji ZamOWienia ... ......c.ocovieeiiiii i e e,

4. Oswiadczamy, iz zdobylismy konieczne informacje oraz materiaty do przygotowania

oferty.



5. Oswiadczamy, iz uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza oferta przed okres 30 dni liczac od
daty wyznaczonej na sktadanie ofert.

6. Oswiadczamy, ze zapoznalismy Si¢ z postanowieniami zawartymi we wzorze umowy
i zobowiazujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia
umowy W miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiaj acego. *

7. Oswiadczamy, iz posiadamy uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objgte)
przedmiotem zamdwienia oraz dysponujemy potencjatem technicznym i osobowym
umozliwiajacym realizacje zamowienia *

8.0swiadczamy, iz znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajace)
wykonanie zamoéwienia. *

9.Wyrazamy zgodg nawarunki ptatnosci okreslone w zapytaniu ofertowym *
10, INNEUSTAIBNIAL ... .. et e e e e e e et e e e e e e e ¥
11. OSODAAO KONMEAKLU. .. ... e et e et e e et e e et e e et e et e e e eaeaen e

Zataczniki do oferty:

""""""" /Podpis i pieczeé osoby upowavriongj
do podpisywania oferty/

* niepotrzebne skresli¢/wpisywac, jezeli dotyczy



Zaiqcznik nr 8

do Regulaminu Urzedu Gminy Kotlin

okreslajgcego procedury udz eania zaméwiern
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczaj gcej
réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Kotlin,dnia.....c.......oovveeennn ..

Protokot
zZ pr zepr owadzonego postepowania o wartosci powyzej 30 000 zi

(napodgawie art. 4 pkt 8 Usawy z dnia29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych /t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm. /)

1. Przedmiot zaméwienia:
(Opis przedmiotu zaméwienia zgodny z opisem przedmiotu zamieszczonym we wniosku i w zapytaniu of ertowym)

2. WspbIny Stownik ZamOwien CPV: . ... ..ot e e e e e e

3. Wartosé¢ szacunkowa zamdéwienia:

(dane pracownika)
6. Publiczne ogtoszenie 0 zamOwieniu zamieSZCZONO W dNiU .........vueneeienineiieiaieeieeeeeennas *
7. W dniu ... 2wrocono sig¢ do nizej wymienionych wykonawcdw z zapytaniem
ofertowym:
)
)
) PP *

Zapytanie ofertowe skierowano w formie pisemngl za pomoca poczty, faksu, poczty

elektronicznej, umieszczono na stronie internetowej urzedu/BIP *



8. Zbiorcze zestawienie i poréwnanie ofert:

Nazwa i adres !
Wartos¢ netto Wysokosé Wartos¢ brutto Termin redizagii Gwarancja,
Nr oferenta o T ermin redizacyl [
zamowienia podatku VAT zamowienia mne‘ )
oferty | (nr tel., faksy, zaméwienia postanowienia
e-mail) (2) (%) (@) oferty, uwagi
1.
2.
3.
9. W dniu .......... przeprowadzono negocjacje z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty
oznaczonenr ......... w zakresie nastepujacyCh WarunkOW: .............coeeeveviieninnnneennnl

(wymieni¢ warunki poddane negocjacjom)

10. W wyniku analizy ofert oraz przeprowadzeniu negocjacji* jako najkorzystniejsza zostata

=16 | (=

(datai podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam wybor wyk onawcy:

(datai podpisWdéjtalub osoby upowaznionej)
Zataczniki:

*pi epotrzebne skresli¢




Zaiqcznik nr 9

do Regulaminu Urzedu Gminy Kotlin

okreslajgcego procedury udz eania zamowi er
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczaj ¢cej
réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Umowa
zawartadnia ......ccccceeeeveecieceene,
pomiegdzy:
Gmina Kotlin z siedziba w Kotlinie, ul. Powstancéw Widkopolskich 3, 63-220 Kotlin ,
reprezentowana przez:

zwang dalg Zamawiajacym,

a
FITMA e /WpISdO rglestru Nr .....cceveeeeerenes e /,
reprezentowana przez:

zwang dalg Wykonawca

§1
Ninigjsza umowg zawarto na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.).

§2
1. Zamawigjacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamdwienie na

(przedmiot zamdwienia)
2. Gwarancja na przedmiot zaméwienia wynosi .... lata od terminu wykonania zaméwienia,
o ktérym mowaw § 3.

83
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ wykonat zamdwienie, o ktorym mowa w § 2, w terminie .......
dni od podpisania ninigjszef umowy/dodnia..............c.cceuene.
2. PYZEZ WYKONBNUE ZETXOVVIEITEIOZUIMIE S rvevrrvreeeeseeeeseseeeseesesseses e e e e e e e e v e 4888 4 48 44858 44858 488888 488 R B8R RRRRRRRRRRRRRRRS

(np. dogarczenie, potawieniedo dyspozygi, przskazanie przedmiotu zamwienia).

§4
1. Cena za wykonanie zamowienia, 0 ktérym mowaw 8§ 2 WynoSi ...........ccccueeeee zt netto +
VAT ...% (). oo z1) czyli tfacznie brutto .........................zI (Stownie:

2. Kwota okreslonaw ust. 1 jest cena ryczattows i obeimuje wykonanie catosci przedmiotu
zamoéwienia, o ktorym mowaw § 2.

3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 obgimuje wszelkie ryzyko i odpowiedzialnos¢
Wykonawcy za prawidtowe oszacowanie wszystkich kosztow zwigzanych z wykonaniem



przedmiotu zamowienia.

§5
1. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawceg rachunek
bankowy, w ciagu 30 dni, od daty dostarczenia Zamawigacemu prawidiowo wystawionej
faktury VAT.
2. Podstawa wystawienia faktury przez Wykonawcg bedzie protokot bezusterkowego odbioru
przedmiotu zamowienia podpisany przez obie strony umowy.
3. Data zaptaty faktury bedzie data obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§6
1 Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w przypadku:

— opdznienia w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci ...% wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 4 za kazdy dzien zwioki;

— 2zwloki w usunigciu wad przedmiotu umowy w wysokosci ...% wynagrodzenia brutto
okreslonego w 8 4 za kazdy dzien zwloki, liczonego od daty wyznaczong przez
Zamawigacego nausunigciewead;

— odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn obciazajacych
Wykonawcg w wysokosci ....% wynagrodzenia okreslonego w § 4.

2. Karg, o ktorej mowa w ust. 1, Wykonawca zaptaci na wskazany przez Zamawiajacego
rachunek bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia mu
zadania Zamawiajacego zeplaty takig kary umowng. Zamawigacy jest upowazniony do
potracenia naleznych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
3. Zamawigjacy upowazniony jest do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdélnych,
jezeli poniesiona szkoda przekracza wysokos¢ kar umownych.

87
W sprawach nieunormowanych umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego i
inne obowiazujace przepisy prawa

§8
Wszelkie zmiany ninigszej umowy moga by¢ dokonywane pod rygorem niewaznosci jedynie
w formie pisemngj.

§9
Ewentualne spory mogace wyniknaé¢ na tle wykonania niniejszej umowy rozstrzygane beda
przez sad powszechny wiasciwy dla Zamawiajacego.

§10

Umowa niniggsza zostata sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach,
z przeznaczeniem: 1 egz. — Wykonawca, 2 egz. — Zamawiajacy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zaiqcznik nr 10

do Regulaminu Urzedu Gminy Kotlin

okreslajgcego procedury udzeania zambwier
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczaj ¢cej
réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Plan zamowien publicznych o wartosci szacunkowey
nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Narok .......coeevvnnenn.
Przedmiot Planowany
zambwienia Planowany termin
) Wartosé L
(ze wskazaniem, czy jest to Komdrka Kod tryb rozpoczecial
Lp. dostana, merytoryczna| Szacunkowa o .
h urzedu o CPV udzielenia zakonczenia
ustuga czy robota budowlana) Zzamowienia L ]
zambwienia | wykonywania
zambwienia
Spor zadzil/a:
(podpis pracownika merytorycznego)
Zatwierdzam:

(podpis Wéjta lub osoby upowaznionej)



Zalgcznik Nr 11

do Regulaminu Urzedu Gminy Kotlin

okreslajgcego procedury udz eania zambwiern
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczaj ¢cej
réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Centralny reestr wykonanych zamowien o wartosci nieprzekraczajacel rGwnowartosci

kwoty 30 000 euro
Przedmiot
Nr umowy Data . s
. Nazwa i adres Kod | Termi Wartosé .
Lp. | zlecenia | zawarcia ° ermin o Tryb wyboru | ywagi
o wykonawcy g’ CPV |realizacji| zaméwienia wykonawcy
zamowienia| umowy g
S5

zlecenia
zamoéwienia




Zalqcznik

do Zarzgdzenia Nr 259/2014
Wobjta Gminy Kotlin

zdnia 22lipca 2014r.

OSWIADCZENIE

Niniggszym oswiadczam, ze przyjatem/przyjetam do wiadomosci i $cistego
przestrzegania zasady okreslone w ,Regulaminie Urzedu Gminy Kotlin okreslajacym
procedury udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowe nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty 30 000 Euro” oraz zobowiazuje Si¢ postgpowa zgodnie z zawartymi w

nim postanowieniami.

(datai podpis osoby przyjmujacej do stosowania)



