ZARZADZENIE NR 183/2013
WOJTA GMINY KOTLIN
z dnia 26 czerwca 2013r.

w sprawie powolania komisgi do dokonania przegladu dokumentacji nigawng
oznaczonej klauzula ,, zastrzezone€” w Urzedzie Gminy Kotlin

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o0 samorzadzie gminnym
(Dz.U. 2013r. poz. 594 ) oraz art. 6 ust. 4 w zwiazku z art. 181 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia
2010r. o ochronie informacji niggawnych ( Dz.U. Nr 182, poz.1228 ) zarzadzam, co
nastepuje:

§1

Celem dokonania przegladu dokumentacji niejawnej oznaczonej klauzula ,zastrzezone’
powotuj¢ komisj¢ w sktadzie:

1. Michat Urbaniak — przewodniczacy
2. Monika Btaszczyk — cztonek
3. MilenaWozniak — cztonek

§2

Komigia dokona przegladu dokumentéw nigjawnych zgromadzonych w Urzedzie Gminy
Kotlini dokona sprawdzenia stanu ewidencyjnego i faktycznego:

1. Dokumenty posiadajace wartos¢ archiwalng, dla ktérych minat okres ochrony,
zakwalifikuje do przekazania do archiwum zaktadowego po uprzednim przedtozeniu
Wajtowi Gminy Kotlin do zatwierdzenia.

2. Dokumenty nie posiadajace wartosci archiwalnej, dla ktorych minat okres ochrony,
zakwalifikuje do zniszczenia z uwzglednieniem obowiazujacych przepisow ustawy
z dnia 14 lipca 1983r. 0 narodowym zasobie archiwanym i archiwach ( Dz.U. 2011r.
Nr 123, poz. 698 ).

§3
Komisja przeprowadzi czynnosci w terminie do dnia 31 lipca 2013r.

§4
Dokumenty zakwalifikowane przez komisj¢ do przekazania do archiwum zaktadowego
po naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz dziennikach
ewidencyjnych, wyznaczony pracownik skompletuje w teczkach tematycznych i po ich
opisaniu przekaze za pokwitowaniem do archiwum zaktadowego jako sprawy jawne.

§5

1. Sprawozdanie z dokonanych czynnosci przewodniczacy komisji przedtozy Wojtowi
Gminy Kotlinw terminie 14 dni od daty zakonczenia prac komisji.



2. W przypadku stwierdzonych nieprawidtowosci komisja okresli termin ich usunigcia.
§6

Nadzdér nad redlizacja niniejszego zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi ds. ochrony
informacji niejawnych w Urzedzie Gminy Kotlin.

87
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Wojt
/-1 Mirosfaw Pater czyk



