ZARZADZENIE Nr 34/2011

WOJTA GMINY KOTLIN
z dnia 6 czerwca 2011r.

w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci.

Na podstawie art. 40 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami ), art. 4 ust. 1-3 i ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.), § 14 ust. 2i § 15
rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegétowych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zaktadéw  budzetowych.
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe¢ poza granicami  Rzeczypospolitey Polskigg ( Dz. U. Nr 128, poz. 861),
8§ 10 rozporzadzenia Ministerstwa Finansbw z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2001r. Nr 208, poz.1375) oraz ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.
Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005r., Nr 8, poz.60 ze zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

8§ 1. Udala si¢ dla Urzedu Gminy w Kotlinie metody wyceny aktywow i pasywow
w ciagu roku i na dzien bilansowy oraz ustalania wyniku finansowego w zakresie, w jakim
ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru, stanowiace zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Ustalasi¢ zasady i sposob prowadzenia ksiag rachunkowych zawiergj ace:
1/ plan kont dla budzetu Gminy Kotlin
2/ plan kont dla jednostki Urzedu Gminy w Kotlinie
3/ zasady rachunkowosci i plan kont dla prowadzenia ewidencji podatkow i optat
4/ wykaz ksiag rachunkowych
stanowigce zatacznik Nr 2 do zarzadzenia.

8§ 3. Ustdla si¢ opis systemu przetwarzania danych stanowiacy zatacznik Nr 3
do zarzadzenia.

§ 4. Ustala sie system ochrony danych i zbioréw dla Urzedu Gminy w Kotlinie
stanowiacy zatacznik Nr 4 do zarzadzenia.

8 5. Traci moc zarzadzenie Wéjta Gminy Kotlin Nr 71/2008 z dnia 10 pazdziernika
2008r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyj ¢tych zasad rachunkowosci.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

woJT

Mirostaw Paterczyk



Zatacznik nr 1

do zarzadzenia Nr 34/2011
Wojta Gminy Kotlin

zdnia 6 czerwca 2011r.

1. Pozostate srodki trwate to srodki trwate o wartosci nie przekraczajacej wielkosci ustalone]
w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne
Sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich wartosci w miesiacu oddania
do uzytkowania.

Umarza si¢ jednorazowo i w catosci zalicza si¢ w koszty w momencie przyjgcia
do eksploatagji .

2. Wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegajace aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach,
awyniki aktualizacji sa odnoszone na fundusz.

3. Ksiggi inwentarzowe, z zastrzezeniem ust. 5, prowadzi S¢ dla pozostatych srodkéw
trwatych i wartosci niematerialne i prawne umarzanych w 100 %, ktorych wartos¢ jest nie
nizsza niz 600,00 zt.

4. Bez wzgledu nawartosé ksiegi inwentarzowe prowadzi si¢ dla nastepujacych pozostatych
srodkow trwatych :

- meble,

- maszyny do pisania,

- maszyny do liczeniai kalkulatory,

- Sprzet audiowizualny,

- garaty fotograficzne

- dektronarzedzia

- lodoéwki, odkurzacze,

- Sprzet eektroniczny.

5. Pozostate srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci ponizef 600 zt
podlegaja jedynie ewidencji ilosciowse.

6. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza Si¢ i amortyzuje przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych
jednorazowo za okres catego roku w grudniu.

7. Nowoprzyjete srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje
poczawszy od nastgpnego miesiaca po miesiacu, w ktorym przyjeto do uzywania.

8. Nie dokonuje si¢ odpisow aktuaizacyjnych naleznosci z tytutu dochoddw .

9. Odsetki od naeznosci i zobowiazan ujmuje si¢ w ksiggach nie pozniej niz na koniec
kazdego kwartatu.

10. Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wedtug ich
wartosci wynikajacej z ewidenci.

11. Naleznosci i zobowiazania oraz inne sktadniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach
obcych wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowiazujacych na
dzien bilansowy.

12. Zaangazowanie wydatkow ksieguje si¢ jednoczesnie z analityka konta 130 na koncie
pozabilansowym 998.



13. Wartos¢ zaangazowania wynikgjaca z podpisanych umow, zamoOwien, porozumien,
decyzji oraz ich korekty ksieguje si¢ na koniec kazdego miesiaca odpowiednio na kontach
9981 999

14. Zrealizowane wydatki na koncie 998 po stronie Wn ksigguje si¢ na koniec kazdego roku
na podstawie zapisdw na koncie 130.

15. W przypadku postawienia jednostki w stan likwidacji aktywa zostaja wycenione wedtug
zasad okreslonych dla jednostek kontynuujacych dziatalnos¢, chyba ze przepisy o likwidacji
jednostki stanowig inaczej.

16. Ponoszone koszty ujmowane sa ha kontach zespotu 4 - " Koszty wedtug rodzgow i ich
rozliczenie.

17. Zakupione materialy sa bezposrednio po zakupie zaliczane w cigzar wiasciwego konta
kosztow.

18. Na koniec roku przeprowadza si¢ inwentaryzacje nie zuzytych materiatow i wprowadza
na stan zapasow korygujacych koszty o wartos¢ tego stanu pod data ostatniego dnia danego
roku. W nastgpnym roku nie pozniej niz pod data ostatniego dnia stycznia przeksiegowuje sig
odpowiednio w koszty.

19. Przeksiggowania z kont 222 i 223 dokonuje si¢ raz w roku na podstawie rocznego
sprawozdania finansowego ( dopuszczalne sa rowniez okresowe przeksiegowania sprawozdan
finansowych ).

20. Nakoncie 080 “Inwestycje” ( srodki trwate w budowie ) ksigguje si¢:
- koszty dotyczace budowy srodkow trwatych,
- ulepszenia srodkdw trwatych

- zakupy srodkow trwatych wymagajacych montazu.



Zatacznik nr 2

do zarzadzenia Nr 34/2011

Wajta Gminy Kotlin

z dnia 6 czerwca 2011r.
Zakladowy plan kont

Wprowadzenie:

Rachunkowos¢ urzedu prowadzona jest odrgbnie dla budzetu i urzedu jako jednostki
budzetowsj, przy zachowaniu ponizszych warunkow:

- rachunek budzetu petni takze funkcje przypisane rachunkowi biezacemu urzedu jako
jednostki budzetowej. Na rachunek biezacy budzetu wplywaja bezposrednio lub z kasy
urzedu wszystkie dochody wtasne urzgdu i sa realizowane z rachunku budzetu wydatki
objete planem finansowym wydatkéw urzedu.

Ewidencja podatkéw i optat funkcjonuje jako wyodregbniony system ksiag pomocniczych,
stuzy uszczego6towieniu i uzupetnieniu zapisow ksiggi gtownej. Stanowi ona integralna czgsé¢
ewidencji ksiggowe urzedu gminy, czyli jednostki budzetowej — w ramach kont ksiag
pomocniczegy.

1. Wykaz kont ks egi glownej, przyj ete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia

kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksegi gitowne dla budzetu
Gminy Kotlin.

KONTA BILANSOWE

Symbol Zasady prowadzenia kont
konta Nazwa konta Przyjete zasady ksiag pomocniczych oraz
ksiegi ksiegi gtownej Klasyfikacji zdarzea ich powigzanie z kontami Uwagi
gtownej. ksiegi gtowng
133 Rachunek Zgodnie z zatacznikiem nr | Stuzy do ewidencji operacji Jezeli rachunek
budzetu 2 rozporzadzenia Ministra | pienieznych dokonywanych na | budzetu stuzy
Finansbw z dnia5 lipca bankowych rachunkach takze do realizacji
2010r. w sprawie budzetu. Ewidencja dochodéw
szczegotowych zasad szczegotowa do konta 133 jest | wiasnych urzedu,
rachunkowosci oraz prowadzona wedtug to konto 133
planéw kont dlabudzetu | ponizszych rachunkéw spetniatakze
panstwa, budzetow budzetu: funkcje przypisane
jednostek samorzadu - rachunku podstawowego, dlakonta 130
terytorialnego ,jednostek | - rachunku lokat terminowych, |, Rachunek
budzetowych , - rachunku $rodkéw na biezacy jednostki
samorzadowych zaktadéw | wydatki budzetowej i
budzetowych , niewygasajace, posiada analityke
panstwowych funduszy - rachunku operacji do tego konta
celowych oraz panstwowy | zwiazanych z realizacja wedtug
jednostek budzetowych dochodéw w postaci srodkéw | klasyfikacji
majacych siedzibe poza Z budzetu Unii Europejskieg) budzetowej
granicami oraz w postaci srodkow
Rzeczypospolitej Pol ski pochodzacych ze zrodet
(Dz.U.Nr.128 poz. 861) | zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi.
Ewidencje prowadzi si¢
odrebnie dla kazdego funduszu
ze zrodet pochodzacych z
zagranicy.




134

Kredyty
bankowe

Zgodnie z zatacznikiem nr
2 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz
planéw kont dlabudzetu
panstwa, budzetow
jednostek samorzadu
terytorial nego, jednostek
budzetowych,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polski.
(Dz.U.Nr.128 poz.861.)

Ewidencje szczegbtowa
prowadz si¢ wedtug
poszczegolnych kredytéw
bankowych zaciagnietych na
finansowanie budzetu.

135

Rachunek
srodkéw na
niewygasajace
wydatki

Zgodnie z zatacznikiem nr
2 rozporzadzenia Ministra
Finansbw dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow
jednostek samorzadu
terytorial nego, jednostek
budzetowych
samorzadowych zaktadoéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polski.
(Dz. U. Nr 128 poz.861)

Ewidencja szczegétowa do
konta 135 jest prowadzonadla
kazdego rodzaju wydatku
niewygasgacego urzedu
wedtug stanu srodkow
kazdego wyodrebnionego
przedsiewziecia

140

Srodki pieniezne
w drodze

Zgodnie z zatacznikiem nr
2 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz
planéw kont dlabudzetu
panstwa, budzetow
jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek
budzetowych ,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Pol ski
(Dz. U. Nr 128 poz. 861)

Ewidencje szczegbtowa
prowadzi sie wedtug rodzajow
srodkéw pienigznych w
drodze. Po stronie Wn konta
140 ujmuje si¢ zwickszenie
stanu $rodkéw pienigznych w
drodze, apo stronie Ma
ujmuje si¢ zmnigjszenie stanu
srodkéw pienigznych w
drodze.

222

Rozliczenie
dochodéw
budzetowych

Zgodnie z zatacznikiem nr
2 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz

Ewidencje szczegétowa do
konta 222 prowadzi si¢ w
sposob umozliwigjacy
ustalenie stanu rozliczen z
poszczegllnymi jednostkami
budzetowymi oraz urzedami




planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow
jednostek samorzadu
terytorial nego, jednostek
budzetowych,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Pol ski
(Dz.U.Nr.128 poz.861.)

obstugujacymi organy
podatkowe z tytutu
zrealizowanych przez nie
dochodéw budzetowych.

223 Rozliczenie Zgodnie z zatacznikiem nr | Ewidencje szczeg6towa do
wydatkéw 2 rozporzadzenia Ministra | konta 223 prowadzi si¢ w
budzetowych Finansdw z dnia 5 lipca sposob umozliwigjacy

2010r. w sprawie ustalenie stanu rozliczen z
szczegotowych zasad poszczegllnymi jednostkami
rachunkowosci oraz budzetowymi z tytutu
planéw kont dlabudzetu | przekazanych naich rachunki
panstwa, budzetéw srodkéw pienigznych
jednostek samorzadu przeznaczonych na pokrycie
terytorialnego, jednostek | realizowanych przez nie
budzetowych, wydatkéw budzetowych..
samorzadowych

zaktadow budzetowych ,

panstwowych funduszy

celowych oraz

panstwowych jednostek

budzetowych magjacych

siedzibe poza granicami

Rzeczypospolitej Pol ski

(Dz.U.Nr.128 poz.861.)

224 Rozrachunki Zgodnie z zalacznikiem nr | Ewidencja szczeg6towa do

budzetu 2 rozporzadzenia Ministra | konta 224 jest prowadzona
Finansbw z dnia5 lipca wedtug stanu naleznosci i
2010r. w sprawie zobowiazan dla
szczegotowych zasad poszczegdlnych tytutéw oraz
rachunkowosci oraz wedtug poszczegdlnych
plandéw kont dlabudzetu | budzetéw to jest:
panstwa, budzetow 1) rozliczen dochodéw
jednostek samorzadu budzetowych realizowanych
terytorial nego, jednostek przez urzedy skarbowe na
budzetowych, rzecz budzetu,
samorzadowych zaktadoéw | 2.) rozrachunkow z tytutu
budzetowych, udziatéw w dochodach
panstwowych funduszy innych budzetéw,
celowych oraz 3) rozrachunkéw z tytutu
panstwowych jednostek dotacji i subwencji,
budzetowych magjacych 4) rozrachunkéw z tytutu
siedzibe poza granicami dochodéw pobranych na
Rzeczypospolitej Pol ski rzecz budzetu panstwa
(Dz.U.Nr.128 poz.861)

225 Rozliczenie Zgodnie z zatacznikiem nr | Ewidencja szczegétowa
niewygasajacych |2 rozporzadzeniaMinistra | prowadzonado konta 225
wydatkow Finansow z dnia5 lipca | powinna zapewni¢ mozliwosé

2010r.w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetéw
panstwa, budzetow
jednostek samorzadu
terytorial nego, jednostek
budzetowych,
samorzadowych zaktadoéw

ustalenia stanu rozliczen z
poszczegllnymi jednostkami
budzetowymi z tytutu
przekazanych im srodkéw na
realizacje niewygasajacych
wydatkow.




budzetowych
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Pol ski
(Dz. U. Nr 128 poz. 861)

240

Pozostate
rozrachunki

Zgodnie z zatacznikiem nr
2 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow
jednostek samorzadu
terytorial nego, jednostek
budzetowych ,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Pol ski
(Dz.U.Nr.128 poz.861.)

Ewidencja szczegétowa do
konta240 powinna umozliwié
ustalenie stanu rozrachunkéw
wedtug poszczegdblnych
tytutéw oraz wedtug
kontrahentéw.

250

Naleznosci
finansowe

Zgodnie z zatacznikiem nr
2 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r.w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow
jednostek samorzadu
terytorial nego, jednostek
budzetowych,
samorzadowych zaktadoéw
budzetowych ,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Pol ski
(Dz. U. Nr 128 poz. 861)

Ewidencja szczegétowa
prowadzona do konta 250
powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu naleznosci z
poszczegllnymi kontrahentami
wedtug tytutéw nal eznosci

260

Zobowigzania
finansowe

Zgodnie z zatacznikiem nr
2 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r.w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow
jednostek samorzadu
terytorial nego, jednostek
budzetowych,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami

Ewidencje szczegétowa
prowadz si¢ wedtug
poszczegolnych tytutow
zaciagnigtych pozyczek i
wyemitowanych instrumentow
finansowych.




Rzeczypospolitej Pol skig
(Dz. U. .Nr 128 poz.861)

290 Odpisy Zgodnie z zatacznikiem nr
aktualizujace 2 rozporzadzenia Ministra
naleznosci Finansdw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow
jednostek samorzadu
terytorialnego jednostek
budzetowych,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych majacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz. U. Nr 128 poz.861)
901 Dochody Zgodnie z zatacznikiem nr | Ewidencje szczeg6towa do
budzetowe 2 rozporzadzenia Ministra | konta 901 prowadzi si¢ wedtug
Finansbw z dnia 5 lipca podziatek klasyfikacji
2010r. w sprawie dochodéw zgodnie z
szczegotowych zasad rozporzadzeniem Ministra
rachunkowosci oraz Finansbw z dnia2 marca
planéw kont dlabudzetu | 2010r. w sprawie
panstwa, budzetow szczegotowe) klasyfikagji
jednostek samorzadu dochodéw , wydatkéw,
terytorialnego, jednostek | przychoddw i rozchodow oraz
budzetowych, srodkéw pochodzacych ze
samorzadowych zaktadoéw | zrédet zagranicznych (Dz. U.
budzetowych, Nr 38, poz.207.)
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz.U.Nr.128 poz.861.)
902 Wydatki Zgodnie z zatacznikiem nr | Ewidencje szczeg6towa na
budzetowe 2 rozporzadzenia Ministra | poszczeg6lne jednostki
Finansbw z dnia5 lipca budzetowe na podstawieich
2010r. w sprawie sprawozdan finansowych
szczegotowych zasad oraz wedtug podziatek
rachunkowosci oraz klasyfikacji wydatkéw zgodnie
planéw kont dlabudzetu | z rozporzadzeniem Ministra
panstwa, budzetow Finansdw z dnia2 marca
jednostek samorzadu 2010r. w sprawie
terytorialnego, jednostek | szczegdtowey klasyfikacji
budzetowych, dochodéw , wydatkéw,
samorzadowych zaktadéw | przychodéw i rozchodow oraz
budzetowych , srodkéw pochodzacych ze
panstwowych funduszy zrédet zagranicznych (Dz. U.
celowych oraz Nr 38, poz.207.)
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Pol skig
(Dz.U.Nr.128 poz.861.)
903 Niewykonane Zgodnie z zatacznikiem nr | Ewidencja powinna umozliwié
wydatki 2 rozporzadzenia Ministra | ustalenie wielkosci

Finansbw z dnia5 lipca

poszczegdlnych rodzaj 6w




2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz
planéw kont dlabudzetu
panstwa, budzetow
jednostek samorzadu
terytorial nego, jednostek
budzetowych,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych ,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz.U.Nr.128 poz.861.)

wydatkéw uznanych za
niewygasgace z
uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej
zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finansow z dnia 2
marca 2010r. w sprawie
szczegotowe) klasyfikagji
dochodéw , wydatkéw,
przychodéw i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych ( Dz. U.
Nr 38 poz. 207.)

904 Niewygasgjace Zgodnie z zatacznikiem nr | Ewidencja powinna
wydatki 2 rozporzadzenia Ministra | umozliwia¢ ustalenie stanu

Finansdw z dnia 5 lipca poszczegolnych wydatkéw
2010r. w sprawie niewygasgacych z
szczegotowych zasad uwzglednieniem podziatek
rachunkowosci oraz klasyfikacji budzetowej
planéw kont dlabudzetu | zgodnie z rozporzadzeniem
panstwa, budzetow Ministra Finanséw z dnia 14
jednostek samorzadu czerwca 2006r. w sprawie
terytorialnego, jednostek | szczegdtowej klasyfikacji
budzetowych, dochodéw i wydatkow,
samorzadowych zaktadéw | przychodéw i rozchodow oraz
budzetowych, srodkéw pochodzacych ze
panstwowych funduszy zrédet zagranicznych ( Dz. U.
celowych oraz Nr 107 poz.726 ze zm.)
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig
(Dz.U.Nr.128 poz.861.)

909 Rozliczenia Zgodnie z zatacznikiem nr | Ewidencje szczeg6towa do

mi¢dzyokresowe | 2 rozporzadzenia Ministra | konta 909 prowadzi si¢ wedtug

Finansbw z dnia5 lipca tytutdw rozliczen
2010r. w sprawie mie¢dzyokresowych
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow
jednostek samorzadu
terytorial nego, jednostek
budzetowych,
samorzadowych zaktadoéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz.U.Nr.128 poz.861.)

960 Skumulowane Zgodnie z zatacznikiem nr | Konto 960 stuzy do ewidencji

wyniki budzetu

2 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow
jednostek samorzadu

stanu skumulowanych
wynikéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego




terytorialnego, jednostek
budzetowych,
samorzadowych zaktadoéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig
(Dz,U,Nr128 poz.861.)

961

Wynik wykonania
budzetu

Zgodnie z zatacznikiem nr
2 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow
jednostek samorzadu
terytorial nego, jednostek
budzetowych,
samorzadowych zaktadoéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig
(Dz.U.Nr.128 poz.861.)

Ewidencje szczegbtowa do
konta 961 prowadzi si¢ wediug
zrédet zwiekszen i rodzaj ow
zmnigjszen wyniku wykonania
budzetu stosownie do potrzeb
Sprawozdawczosci

962

Wynik na
pozostatych
operacjach

Zgodnie z zatacznikiem nr
2 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz
planéw kont do budzetu
panstwa, budzetow
jednostek samorzadu
terytorial nego, jednostek
budzetowych,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig
(Dz.U.Nr128 poz.861.)

Konto 962 stuzy do ewidencji
pozostatych operacji
nierasowych wptywajacych na
wynik wykonania budzetu

KONTA POZAB

ILANSOWE

991

Planowane
dochody
budzetowe

Zgodnie z zatacznikiem nr
2 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow
jednostek samorzadu
terytorial nego, jednostek
budzetowych,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz

Okreslaw ciagu roku
wysokos¢ planowanych
dochodéw budzetowych




panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig
(Dz.U.Nr.128 poz.861.)

992

Planowane
wydatki budzetu

Zgodnie z zatacznikiem nr
2 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow
jednostek samorzadu
terytorial nego, jednostek
budzetowych,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz.U.Nr.128 poz.861.)

Okreslaw ciagu roku
wysokos¢ planowanych
wydatkéw budzetowych

Rozliczenie z

993

innymi budzetami

Zgodnie z zatacznikiem nr
2 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow
jednostek samorzadu
terytorial nego, jednostek
budzetowych,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych ,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz.U.Nr.128 poz.861.)

Ewidencja prowadzona jest
oddzielnie dlanaleznosci i
zobowigzan wobec
poszczegdlnych budzetow

2. Wykaz kont ksiegi gtéwng, przyj ete zasady klasyfikacji zdar zen, zasady prowadzenia
kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtownej dla jednostki
budzetowsej - Urzedu Gminy Kotlin

Symbol Zasady prowadzenia kont
konta Nazwa konta Przyjcte zasady ksiag pomocniczych oraz Uwagi
ksiggi ksiegi glownej klasyfikagji zdarzen ich powiazanie z kontami
gtownej ksiegi gtownej
KONTA BILANSOWE
Zespdt 0 — Aktywa trwale
011 Srodki trwate Zgodnie z zalacznikiem nr | Ewidencja szczegélowado | Ewidencja
3 rozporzadzeniaMinistra | konta 011 jest prowadzona | szczegdtowa musi
Finansbw z dnia5 lipca w ponizszych urzadzeniach | pozwalat na

2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw

ksiegowych:
- ksiggach inwentarzowych
srodkéw trwalych

ustalenie oséb lub
komorek
organizacyjnych,




kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego ,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych, oraz
panstwowych jednostek
budzetowych majacych

- tabelach amortyzacyjnych

ktorym
powierzono srodki
trwate oraz by¢
prowadzona
zgodnie z
obowiazujaca
klasyfikacja
okreslona w
rozporzadzeniu
Rady Ministréw z

siedzibe poza granicami dnia 30 grudnia
Rzeczypospolite] Polskig 1999r. w sprawie
(Dz. U .Nr 128,poz 861.) Klasyfikacji
Srodkéw
Trwatych
(Dz.U.Nr122, poz.
1317,ze zm.)
013 Pozostate srodki Zgodnie z zalacznikiem nr | Ewidencje szczegbtowa do | Ewidencja
trwate 3 rozporzadzeniaMinistra | konta 013 jest prowadzona | szczegdtowa musi
Finansbw z dnia5 lipca w ponizszych urzadzeniach | pozwalat na
2010r. w sprawie ksiegowych: ustal enie osdb lub
szczegotowych zasad - kontach analitycznych komorek
rachunkowosci oraz planéw | - ksiggach inwentarzowych | organizacyjnych.
kont dla budzetu panstwa, pozostatych srodkow ktérym
budzetéw jednostek trwatych powierzono
samorzadu terytorialnego, pozaostate srodki
jednostek budzetowych, trwate
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz. U .Nr 128 poz. 861)
015 Mienie Zgodnie z zatacznikiem nr | Ewidencje szczegotowa
Zlikwidowanych 3 rozporzadzeniaMinistra | konta 015 stanowi bilans
jednostek Finansbw z dnia5 lipca Zlikwidowanego
2010r.w sprawie przedsiebiorstwa lub inngj
szczegotowych zasad jednostki organizacyjnej
rachunkowosci oraz planéw | wraz z zatacznikami
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego ,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig
(Dz. U. Nr 128 poz.861.)
020 Wartosci Zgodnie z zalacznikiemnr | Ewidencja szczegblowado | Ewidencja
niematerialne 3 rozporzadzeniaMinistra | konta 020 jest prowadzona | szczegdtowa musi
i prawne Finansow z dnia5 lipca w ponizszych urzadzeniach | pozwalat na

2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowy,
samorzadowych zaktadoéw

ksiegowych

- kontach analitycznych

- ksiggach inwentarzowych
wartosci niematerialnych i
prawnych

ustal enie 0sdb lub
komorek
organizacyjnych
ktorym
powierzono
wartosci
niematerianei
prawne




budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych majacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig
(Dz. U .Nr 128 poz. 861)

030

Dtugoterminowe
aktywa finansowe

Zgodnie z zatacznikiem nr
3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz. U .Nr 128 poz. 861.)

Ewidencje szczeg6towa do
konta 030 prowadzi si¢
wedtug tytutow
dtugoterminowych
aktywoéw finansowych

Ewidencjaustaa
wartosé
poszczegdlnych
sktadnikow
dtugoterminowych
aktywow
finansowych
wedtug tytutow.

071

Umorzenia srodkow
trwatych oraz
wartosci
niematerianych

i prawnych

Zgodnie z zatacznikiem nr
3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskig
(Dz. U .Nr 128 p0z.861.)

Ewidencja szczeg6towa do
konta 071 jest prowadzona
w tabelach amortyzacyjnych

Ewidencja
pozwala na

ustal enie odpisow
umorzeniowych
dia
poszczegolnych
sktadnikow
majatku

072

Umorzenie
pozostatych
srodkow trwatych,
wartosci
niematerianych

i prawnych oraz
zbioréw
bibliotecznych

Zgodnie z zatacznikiem nr
3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz. U .Nr 128 poz.861)

Ewidencjawyraza stan
umorzenia wartosci
poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych ,
wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych.

073

Odpisy

Zgodnie z zatacznikiem nr

Ewidencja szczeg6towa do




aktualizujace
dtugoterminowe
aktywa finansowe

3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia 5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek ,
samorzadowych zaktadoéw
budzetowych panstwowych
funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz. U. Nr 128 poz. 861)

konta 073 jest prowadzona
na poszczegdl ne odpisy
aktualizujace
dtugoterminowe aktywa
finansowe

080

Inwestycje(srodki
trwate w budowie)

Zgodnie z zatacznikiem nr
3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskieg)
(Dz. U .Nr 128 poz.861)

Ewidencja szczeg6towa do

konta 080 jest prowadzona

dla poszczegblnych zadan

inwestycyjnych wedtug :

- zrédet finansowania

- klasyfikacji budzetowey

- kosztow nabycialub
wytworzenia z podzi alem
na poszczegolne rodzaje
efektéw inwestycyjnych

- oraz w sposob

zapewnigjacy

skal kulowanie ceny nabycia

lub kosztéw wytworzenia

poszczegol nych obiektow

srodkéw trwatych oraz

wartosci niematerialnych

i prawnych

Zesp6t 1—Srodki pieniez

nei rachunki bankowe.

101 Kasa Zgodnie z zalacznikiem nr | Ewidencja szczeg6towa do | Ewidencja pozwala

3rozporzadzeniaMinistra | konta 101 prowadzonajest |ustalie:
Finansow z dnia5 lipca w formie raportow - stankrajowej i
2010r. w sprawie kasowych wedtug. zagranczng
szczegotowych zasad poszczegol nych wal ut g.OtQNII((' ;rqe(iljw a‘;?(.
rachunkowosci oraz planéw | i 0sob materialnie ?E;degg nam !
kont dla budzetu panstwa, | odpowiedzialnych za poszczegolne waluty
budzetéw jednostek powi erzona gotowke. - wartosé gotowki
samorzadu terytorialnego, powierzongj osoba
jednostek budzetowych, zania
samorzadowych zaktadéw odpowiedzialny
budzetowych, - ustalenie réznic
panstwowych funduszy kursowych
celowych oraz dotyczacych

i Y . gotdwki w obcej
panstwowych jednostek walucie.
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz. U .Nr 128 poz.861.)

130 Rachunek biezacy | Zgodnie z zatacznikiem nr | Ewidencje szczegdtowa do
jednostek 3 rozporzadzeniaMinistra | konta 130 stanowia
budzetowych Finansbw z dnia5 lipca subkonta

2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,

- dochodéw budzetowych

- wydatkéw budzetowych

- wydatkéw budzetowych
ze srodkéw funduszy
pomocowych

Ewidencja analityczna

dochodéw i wydatkow

budzetowych prowadzi si¢

wedtug podziatek




panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig
(Dz. U .Nr 128 poz.861)

klasyfikacji budzetowej
zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finansow z dnia 2
marca 2010r.w sprawie
szczegotowe) klasyfikacji
dochodéw , wydatkow,
przychodéw i rozchodow
oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodel zagranicznych
(Dz. U. Nr 38 poz.207.)

135

Rachunki srodkéw
funduszy
specjanego
przeznaczenia

Zgodnie z zatacznikiem nr
3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego ,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych majacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskieg)
(Dz. U .Nr 128 poz.861.)

Ewidencja analityczna jest
prowadzona wedtug
poszczegol nych funduszy.

137

Rachunek $rodkéw
pochodzacych ze
zrodet
zagranicznych
niepodlegajacych
zZwrotowi

Zgodnie z zatacznikiem nr
3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r.w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dlabudzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz. U. Nr 128 poz.861.)

Ewidencja analityczna jest
prowadzona na

poszczegol ne fundusze
otrzymane w walucie
polskigl lub obcej na
realizacje wyodrebnionych
zadan |ub projektow ze
zrédet zagranicznych

ni eodlegajacych zwrotowi

139

Inne rachunki
bankowe

Zgodnie z zatacznikiem nr
3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz. U .Nr 128 poz. 861.)

Ewidencja szczeg6towa do
konta 139 jest prowadzona
wedtug rodzajéw srodkow
wydziel onych.




140 Krétkoterminowe | Zgodnie z zatacznikiem nr | Ewidencja szczegétowa do
papiery 3 rozporzadzeniaMinistra | konta 140 jest prowadzona
wartosciowei inne | Finansdw z dnia5 lipca wedtug :
srodki pienigzne 2010r. w sprawie - rodzajow poszczegblnych

szczegotowych zasad sktadni kow
rachunkowosci oraz planéw |  krétkoterminowych
kont dla budzetu panstwa, papi eréw wartosciowych
budzetéw jednostek i innych srodkéw
samorzadu terytorialnego pienieznych
Jjednostek budzetowych, - waluty polskigj i walut
samorzadowych zaktadéw obcych
budzetowych , -wartosci
panstwowych funduszy krétkoterminowych
celowych oraz papieréw wartosciowych
panstwowych jednostek i innych srodkow
budzetowych magjacych pienieznych powierzonych
siedzibe poza granicami poszczegdlnym osobom za
Rzeczypospolite] Polskig) nie odpowiedzialnym
(Dz. U .Nr 128 poz.861.)

141 Srodki pienieznew | Zgodnie z zatacznikiemnr | Ewidencja szczegGtowa jest

drodze

3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowaosci oraz planéw
kont dlabudzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego \,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych, oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig
(Dz. U. Nr 128 poz.861)

prowadzona wedtug rodzaju
srodkéw pienigznych.

Zexpdt 2 —Rozrachunki i

roszczenia

201

Rozrachunki
z odbi orcami
i dostawcami

Zgodnie z zatacznikiem nr
3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospalitej Polskig
(Dz. U .Nr 128 p0z.861.)

Ewidencje szczeg6towa do
konta 201 prowadzi si¢
wedtug kontrahentéw, aw
przypadku kontrahentow
zagranicznych oprocz
waluty polskigj w walutach
obcych

221

Naleznosci z tytutu
dochoddéw
budzetowych

Zgodnie z zatacznikiem nr
3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek

Ewidencje szczeg6towa do
konta 221 prowadzi si¢
wedtug dtuznikow i
podziatek klasyfikacji
dochodéw zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra
Finansw z dnia 2 marca
2010r. w sprawie




samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadoéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz. U .Nr 128 poz. 861.)
Zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia
25 pazdziernika 2010r. w
sprawie zasad
rachunkowosci i oraz
planéw kont dla organéw
podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego
(Dz. U. Nr 208, poz. 1375.)

szczegotowe) klasyfikacji
dochodéw , wydatkéw,
przychodéw i rozchodow
oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodel zagranicznych Dz.
U. Nr 38, poz.207)

222

Rozliczenia
dochodéw
budzetowych

Zgodnie z zatacznikiem nr
3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych.
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz. U. Nr 128 poz. 861.)

Konto 222 stuzy do
ewidengji dochodow
budzetowych jednostki

223

Rozliczenie
wydatkow
budzetowych

Zgodnie z zatacznikiem nr
3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz. U. Nr 128 poz.861)

Konto 223 stuzy do
ewidengji wydatkow
budzetowych jednostki

224

Rozliczenie
udzielonych dotacji
budzetowych

Zgodnie z zatacznikiem nr
3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek

Ewidencja szczegtowa
prowadzonajest na
poszczegol ne podmioty,
ktoérym udzielono dotacji z
budzetu narealizacje
powierzonych zadan




samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadoéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz. U. Nr 128 poz. 861.)

225 Rozrachunki Zgodnie z zatacznikiem nr | Ewidencja szczegbtowado | Ewidencja

z budzetami 3 rozporzadzeniaMinistra | konta 225 jest prowadzona | pozwala ustali¢
Finansbw z dnia5 lipca wedtug: stan nal eznosci
2010r. w sprawie - tytutéw naleznosci i zobowiazan
szczegotowych zasad i zobowiazan dla wedtug kazdego
rachunkowosci oraz planéw | poszczegdlnych budzetow | z tytutdw
kont dla budzetu panstwa, | - budzetéw ( urzedow rozrachunkéw
budzetéw jednostek skarbowych, urzedow z budzetem
samorzadu terytorialnego, celnych, urzedéw odrebnie
jednostek budzetowych, samorzadu terytoria nego)
samorzadowych zaktadoéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig
(Dz. U .Nr 128 poz.861.)

226 Dtugoterminowe Zgodnie z zatacznikiem nr | Ewidencje szczegétowa do | Ewidencja
naleznosci 3 rozporzadzeniaMinistra | konta 226 prowadzi si¢ naleznosci
budzetowe Finansbw z dnia5 lipca wedtug jednostek, ktérych | zahipotekowanych

2010r. w sprawie naleznosci te dotycza i oraz naleznosci
szczegotowych zasad podziatek klasyfikacji dtugoterminowych
rachunkowosci oraz planéw | dochodéw zgodnie z ktorych termin
kont dlabudzetu panstwa, | rozporzadzeniem Ministra | zaptaty usta ony w
budzetéw jednostek Finansbw z dnia 2 marca decyzji poich
samorzadu terytorialnego, | 2010r.w sprawie powstaniu
jednostek budzetowych, szczegotowe) klasyfikacji przypada na lata
samorzadowych zaktadéw | dochodéw , wydatkéw, nastepujace po
budzetowych, przychodéw i rozchodow roku w ktérym
panstwowych funduszy oraz srodkéw pochodzacych | dokonywane sa
celowych oraz ze zrodel zagranicznych ksiegowania
panstwowych jednostek (Dz. U. Nr 38 poz. 207.)

budzetowych magjacych

siedzibe poza granicami

Rzeczypospolite] Polskig)

(Dz. U .Nr 128 poz.861.)

Zgodnie z rozporzadzeniem

Ministra Finansow z dnia

25 pazdziernika 2010r.

w sprawi e zasad

rachunkowosci i planu kont

dla organdéw podatkowych

jednostek samorzadu

terytorialnego (Dz. U. Nr

208, poz. 1375.)

227 Rozliczenie Zgodnie z zatagcznikiemnr | Konto 227 stuzy do
wydatkéw z 3 rozporzadzeniaMinistra | ewidengji i rozliczen
budzetu srodkow Finansow z dnia5 lipca wydatkéw z budzetu
europejskich 2010r. w sprawie srodkéw europejskich

szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek

Ujetych w planie wydatkéw
srodkéw europejskich




samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadoéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig
(Dz. U. Nr 128 poz. 861.)

228

Rozliczenie
srodkoéw
pochodzacych ze
zrodet
zagranicznych
niepodlegajacych
zZwrotowi

Zgodnie z zatacznikiem nr
3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadoéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskieg)
(Dz. U. Nr 128 poz. 861 .)

Konto 228 stuzy do
ewidengi i rozliczen
srodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych

ni epodlegajacych zwrotowi,
innych niz $rodki
europejskie.

229

Pozostate
rozrachunki
publicznoprawne

Zgodnie z zatacznikiem nr
3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadoéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedziba poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz. U .Nr 128 poz.861.)

Ewidencje szczeg6towa do

konta 229 prowadzi si¢

wedtug:

- poszczegdlnych tytutéw,

- podmiotow, z ktérymi
dokonywane sa

rozliczenia.

Ewidencja
rozrachunkéw z
tytutu ubezpieczen
spotecznych,
zdrowotnych i
PFRON

230

Rozliczeniaz
budzetem srodkéw
europej skich

Zgodnie z zatacznikiem nr
3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dlabudzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami

Konto 230 stuzy do
operacji zwiazanych z
decyzjami lub umowami o
dofinansowanie
zawieranych przez
instytucje koordynujaca,
zarzadzajaca lub
posredniczaca z
beneficjentami
realizujacymi projekty
finansowane z budzetu
srodkéw europejskich.




Rzeczypospadlite) Polskig
{Dz. U. Nr 128 poz.861)

231

Rozrachunki z
tytutu wynagrodzen

Zgodnie z zatacznikiem nr
3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz. U .Nr 128 poz. 861.)
oraz art.17 ust 1 pkt.3
ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz. U. nr
76. poz. 694 ze zm.)

Ewidencje szczeg6towa do
konta 231 prowadzi si¢

w formie imienngj
ewidengi wynagrodzen
poszczegolnych
pracownikéw oraz innych
osob fizycznych
otrzymujacych
wynagrodzenia

Z uwzglednieniem ustawy
o rachunkowosci oraz
przepisow ZUS i przepisow
podatkowych.

234

Pozostate
rozrachunki
Z pracownikami

Zgodnie z zatacznikiem nr
3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego
Jjednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz. U .Nr 128 poz. 861.)

Ewidencje szczeg6towa do

konta 234 prowadzi si¢

wedtug:

- poszczegdlnych tytutéw,

- poszczegdlnych
pracowni kow

240

Pozostate
rozrachunki

Zgodnie z zatacznikiem nr
3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz. U .Nr 128 poz.861.)

Ewidencje szczeg6towa do

konta 240 prowadzi si¢

wedtug:

- poszczegdlnych tytutéw,

- poszczegolnych
kontrahentow

290

Odpisy
aktualizujace

Zgodnie z zatacznikiem nr
3 rozporzadzenia Ministra

Ewidencje szczeg6towa do
konta 290 prowadzi si¢




naleznosci

Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych.
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz. U .Nr 128 poz.861.)
oraz art.35 b ustawy z dnia
29 wrzesnia1994r. o
rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. nr 76, poz.
694 ze zm.)

wedtug:

- poszczegdlnych tytutéw,

- poszczegdlnych
kontrahentéw

Zexpdt 3

— Materialy i towary

310

Materiaty

Zgodnie z zatacznikiem nr
3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych ,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz. U. Nr 128 poz. 861)

Ewidencje szczegbtowa do
konta 310 prowadzi si¢
wedtug:

-rodzaj 6w materi atow
odrebnie dla kazdej
jednostki

- oraz wedtug osob
materialnie
odpowiedzianych, za
powierzone im zapasy

ZexpOt 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400

Amortyzacja

Zgodnie z zatacznikiem nr
3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia 3 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig
(Dz. U .Nr 128 poz.861.)

Ewidencje analityczna
kosztéw amortyzacji
prowadzi si¢ dla
poszczegdl nych srodkow
trwatych w tabelach
amortyzacji i nakartach
srodka trwatego

401

Zuzycie materialow
i energii

Zgodnie z zatacznikiem nr
3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie

Ewidencje analityczna
kosztéw prowadzi sie
wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej




szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Pol ski
(Dz. U .Nr 128 poz.861.)

zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finansow z dnia 2
marca 2010r. w sprawie
szczegotowe) klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw,
przychodéw i rozchodow
oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodel zagranicznych
(Dz. U. Nr 38 poz.207)

402 | Ustugi obce Zgodnie z zatacznikiem nr | Ewidencje analityczna
3 rozporzadzeniaMinistra | kosztéw prowadzi sie
Finansbw z dnia5 lipca wedtug podziatek
2010r. w sprawie klasyfikacji budzetowej
szczegotowych zasad zgodnie z rozporzadzeniem
rachunkowosci oraz planéw | Ministra Finansow z dnia 2
kont dlabudzetu panstwa, | marca 2010r. w sprawie
budzetéw jednostek szczegotowe) klasyfikacji
samorzadu terytorialnego, | dochodéw, wydatkow
jednostek budzetowych, przychodéw i rozchodow
samorzadowych zaktadéw | oraz srodkéw pochodzacych
budzetowych, ze zrodel zagranicznych
panstwowych funduszy (Dz. U. Nr 38 poz.207)
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz. U. Nr 128 poz. 861)

403 Podatki i optaty Zgodnie z zatacznikiem nr | Ewidencje analityczna
3 rozporzadzeniaMinistra | kosztéw prowadzi sie
Finansbw z dnia5 lipca wedtug podziatek
2010r. w sprawie klasyfikacji budzetowej
szczegotowych zasad zgodnie z rozporzadzeniem
rachunkowosci oraz planéw | Ministra Finansow z dnia 2
kont dlabudzetu panstwa, | marca 2010r. w sprawie
budzetéw jednostek szczegotowe) klasyfikacji
samorzadu terytorialnego, | dochodéw, wydatkow
jednostek budzetowych, przychodéw i rozchodow
samorzadowych zaktadéw | oraz srodkéw pochodzacych
budzetowych, ze zrodel zagranicznych
panstwowych funduszy (Dz. U. Nr 38 poz.207)
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig
(Dz. U. Nr 128 poz. 861

404 Wynagrodzenia Zgodnie z zatacznikiem nr | Ewidencje analityczna

3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadoéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek

kosztéw prowadzi sie
wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej
zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finansow z dnia 2
marca 2010r. w sprawie
szczegotowe) klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw
przychodéw i rozchodow
oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodel zagranicznych
(Dz. U. Nr 38 poz.207)




budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig
(Dz. U. Nr 128 poz. 861

405 Ubezpieczenia Zgodnie z zatacznikiem nr | Ewidencje analityczna
spotecznei inne 3 rozporzadzeniaMinistra | kosztéw prowadzi sie
swiadczenia Finansow z dnia5 lipca wedtug podziatek

2010r. w sprawie klasyfikacji budzetowej
szczegotowych zasad zgodnie z rozporzadzeniem
rachunkowosci oraz planéw | Ministra Finansow z dnia 2
kont dlabudzetu panstwa, | marca2010r. w sprawie
budzetéw jednostek szczegotowe) klasyfikagji
samorzadu terytorialnego, | dochodéw, wydatkow
jednostek budzetowych, przychodéw i rozchodow
samorzadowych zaktadéw | oraz srodkéw pochodzacych
budzetowych, ze zrodel zagranicznych
panstwowych funduszy (Dz. U. Nr 38 poz.207)
celowych oraz

panstwowych jednostek

budzetowych magjacych

siedzibe poza granicami

Rzeczypospolite] Polskig)

(Dz. U. Nr 128 poz. 861

409 | Pozostate koszty Zgodnie z zatacznikiem nr | Ewidencje analityczna

rodzagowe 3 rozporzadzeniaMinistra | kosztéw prowadzi sie

Finansbw z dnia 5 lipca wedtug podziatek
2010r. w sprawie klasyfikacji budzetowej
szczegotowych zasad zgodnie z rozporzadzeniem
rachunkowosci oraz planéw | Ministra Finansow z dnia 2
kont dlabudzetu panstwa, | marca 2010r. w sprawie
budzetéw jednostek szczegotowe) klasyfikacji
samorzadu terytorialnego, | dochodéw, wydatkow
jednostek budzetowych, przychodéw i rozchodow
samorzadowych zaktadéw | oraz srodkéw pochodzacych
budzetowych, ze zrodel zagranicznych
panstwowych funduszy (Dz. U. Nr 38 poz.207)
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskieg)
(Dz. U. Nr 128 poz. 861

Zexpot 7 — Przychody, dochody i koszty

700 Sprzedaz Zgodnie z zatacznikiemnr | Stuzy do ewidencji
produktow i koszt | 3 rozporzadzeniaMinistra | sprzedazy produktéw
ich wytworzenia Finansbw z dnia5 lipca wyrobéw gotowych

2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowaosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig
(Dz. U. Nr 128 poz. 861

720 Przychody z tytutu | Zgodnie z zatacznikiem nr | Ewidencja szczegélowa
dochodéw 3 rozporzadzeniaMinistra | prowadzona do konta 720
budzetowych Finansow z dnia5 lipca powi nna zapewnicé

2010r. w sprawie

wyaodrebnienie przychodéw




szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego ,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadoéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych. oraz
panstwowych jednostek,
budzetowych majacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz. U. Nr 128 poz. 861)
W zakresie podatkowych i
niepodatkowych dochodéw
budzetowych zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 25
pazdziernika 2010r.

w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla organéw
podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego
(Dz. U. Nr 208, poz. 1375.)

z tytutu dochodéw
budzetowych wedtug
pozycji planu finansowego.

740

Dotacje i srodki na
inwestycje

Zgodnie z zatacznikiem nr
3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadoéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych majacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz. U .Nr 128 poz.861.)

Konto 740 stuzy do
ewidencjonowania srodkow
finansowych przekazanych
na inwestycje z dochodéw
wiasnych jednostki

750

Przychody
finansowe

Zgodnie z zatacznikiem nr
3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego ,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadoéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig
(Dz. U .Nr 128 poz.861)

Ewidencja szczeg6towa do
konta 750 powinna
zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw finansowych

z tytutu udziatéw w innych
podmiotach gospodarczych
,nalezne jednostce odsetki
od pozyczek i zaptacone
odsetki za zwtoke od

nal eznosci.




751

Koszty finansowe

Zgodnie z zatacznikiem nr
3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego ,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig
(Dz. U .Nr 128 poz.861)

Ewidencja szczegtowa
prowadzona do konta 751
powi nna zapewnic¢
wyodrebnienie w zakwasie
kosztéw operacji
finansowych- zarachowanie
odsetek od pozyczek i
odsetki za zwtoke od
zobowiagzan

760

Pozostate
przychody
operacyjne

Zgodnie z zatacznikiem nr
3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego ,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskieg)
(Dz. U .Nr 128 poz.861.)

Konto 760 stuzy do
ewidengji przychodow
niezwiazanych ze zwykta
dziatalnosci jednostki

761

Pozostate koszty
operacyjne

Zgodnie z zatacznikiem nr
3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego ,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych.\,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz. U .Nr 128 poz.861.)

Konto 761 stuzy do
ewidengji kosztow
niezwigzanych
bezposrednio ze zwykta
dziatalnoscia jednostki

770

Zysk nadzwyczajny

Zgodnie z zatacznikiem nr
3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek

Konto 770 stuzy do
ewidengi dodatnich
skutkéw finansowych
zdarzen trudnych do
przewidzenia




samorzadu terytorialnego ,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadoéw
budzetowych.\,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz. U .Nr 128 poz.861.)

771

Straty
nadzwyczajne

Zgodnie z zatacznikiem nr
3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego ,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadoéw
budzetowych.\,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz. U .Nr 128 poz.861.)

Stuzy do ewidencji
ujemnych zdarzea trudnych
do przewidzenia skutkow
finansowych

Zexpdt 8

— Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800

Fundusz jednostki

Zgodnie z zatacznikiem nr
3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych
samorzadowych zaktadow
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz. U .Nr 128 poz.861.)

Ewidencja oznacza stan
funduszu jednostki

810

Dotacje budzetowe,
ptatnosci z budzetu
srodkoéw
europejskich oraz
srodki z budzetu na
inwestycje

Zgodnie z zatacznikiem nr
3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych

Ewidencja szczegtowa
prowadzona jest wedtug
klasyfikacji budzetowej
zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finansdw z dnia2
marca 2010r. w sprawie
szczegotowe) klasyfikacji
dochodéw , wydatkéw,
przychodéw i rozchodow
oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodel zagranicznych
(Dz. U. Nr 38 poz. 207.)




siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz. U .Nr 128 poz.861)

840 Rezerwy Zgodnie z zatacznikiem nr | Ewidencje szczegtowa do
i rozliczenia 3 rozporzadzeniaMinistra | konta 840 prowadzi si¢
mi¢dzyokresowe Finansbw z dnia5 lipca wedtug:
przychodéw 2010r. w sprawie - rezerw oraz przyczynich

szczegotowych zasad zZwigkszen i zmnig szen
rachunkowosci oraz planéw | - rozliczen

kont dla budzetu panstwa, mie¢dzyokresowych
budzetéw jednostek przychodow

samorzadu terytorialnego, Z poszczegdlnych tytutéw
jednostek budzetowych, oraz przyczynich
samorzadowych zaktadéw zZwigkszen i zmnig szen
budzetowych oraz

panstwowych jednostek

budzetowych magjacych

siedzibe poza granicami

Rzeczypospolite] Polskig)

(Dz. U .Nr 128 poz.861.)

851 Zaktadowy fundusz | Zgodnie z zatacznikiemnr | Ewidencje szczegtowa do | Wyraza stan
swiadczen 3 rozporzadzeniaMinistra | konta 851 prowadzi si¢ funduszu
socjanych Finansbw z dnia5 lipca wedtug: socjalnego

2010r. w sprawie - zrédet zwickszen bedacego
szczegotowych zasad i kierunkéw zmniejszen w dyspozydji
rachunkowosci oraz planéw | - wysokosci poniesionych | jednostki
kont dla budzetu panstwa, kosztow i wysokosci

budzetéw jednostek uzyskanych przychodéw

samorzadu terytorialnego, przez poszczegolne

jednostek budzetowych, rodzagje

samorzadowych zaktaddw dziatalnosci socjalnej.

budzetowych,

panstwowych funduszy

celowych oraz

panstwowych jednostek

budzetowych magjacych

siedzibe poza granicami

Rzeczypospolite] Polskig)

(Dz. U .Nr 128 poz.861.)

853 Fundusze celowe Zgodnie z zatacznikiem nr | Ewidencje szczegotowa do | Wyraza stan
3 rozporzadzeniaMinistra | konta 853 prowadzi si¢ funduszy
Finansbw z dnia5 lipca odrebnie dla kazdego celowych
2010r. w sprawie rodzaju funduszu. Stuzy do
szczegotowych zasad ewidengji wysokosci
rachunkowosci oraz planéw | poniesionych kosztow i
kont dla budzetu panstwa, | wysokosci uzyskanych
budzetéw jednostek przychodow przez
samorzadu terytorialnego, | poszczegdlne rodzaje
jednostek budzetowych, dziatalnosci.
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)

(Dz. U .Nr 128 poz.861.)
855 Fundusz mienia Zgodnie z zatacznikiem nr | Stuzy do ewidencji

Zlikwidowanych
jednostek

3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek

rownowartosci mienia
Zlikwidowanych
przedsi¢biorstw
panstwowych, komunalnych
lub innych jednostek
organizacyjnych,

przejetego przez organy




samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadoéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz. U .Nr 128 poz.861.)

zatozycielskiei nadzorujace

860 Wynik finansowy | Zgodnie z zatacznikiemnr | Konto 860 stuzy do biezace)
3 rozporzadzeniaMinistra | ewidengji strati zyskow
Finansbw z dnia 3 lipca nadzwyczajnych oraz
2010r. w sprawie ustalenia na koniec roku
szczegotowych zasad budzetowego wyniku
rachunkowaosci oraz planéw | finansowego jednostek
kont dla budzetu panstwa, | i zaktadow budzetowych
budzetéw jednostek oraz gospodarstw
samorzadu terytorialnego, | pomocniczych
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadoéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz. U .Nr 128 poz.861)
KONTA POZABILANSOWE
970 Ptatnosci ze Zgodnie z zatagcznikiemnr | Stuzy do ewidencji
srodkoéw 3 rozporzadzeniaMinistra | ptatnosci dokonywanych
europej skich Finansbw z dnia 3 lipca przez Bank Gospodarstwa
2010r. w sprawie Krajowego ze srodkdw
szczegotowych zasad europejskich dysponenta z
rachunkowosci oraz planéw | rachunku Ministra
kont dla budzetu panstwa, | Finansow
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadoéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig
(Dz. U .Nr 128 poz.861)
975 Wydatki Zgodnie z zatacznikiem nr | Stuzy do ewidencji
strukturalne 3 rozporzadzeniaMinistra | wydatkéw strukturalnych w
Finansbw z dnia 3 lipca jednostkach

2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych




siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz. U .Nr 128 poz.861)

930 Plan finansowy Zgodnie z zatacznikiem nr | Ewidencja szczegélowa
wydatkéw 3 rozporzadzeniaMinistra | prowadzonajest wedtug
budzetowych Finansbw z dnia5 lipca klasyfikacji budzetowej

2010r.w sprawie zgodnie z rozporzadzeniem
szczegotowych zasad Ministra Finansoéw z dnia 2
rachunkowosci oraz planéw | marca 2010r. w sprawie
kont dla budzetu panstwa, | szczegotowe) klasyfikacji
budzetéw jednostek dochodéw , wydatkow,
samorzadu terytorialnego, | przychodéw i rozchodéw
jednostek budzetowych, oraz srodkéw pochodzacych
samorzadowych zaktadéw | ze zrédet zagranicznych
budzetowych, (Dz. U. Nr 38 poz.207)
panstwowych funduszy

celowych, oraz

panstwowych jednostek

budzetowych magjacych

siedzibe poza granicami

Rzeczypospolite] Polskig)

(Dz. U. Nr 128 poz.861)

931 Plan finansowy Zgodnie z zatacznikiem nr | Ewidencje szczegtowa do
niewygasgacych 3 rozporzadzeniaMinistra | konta 981 prowadzi si¢ w
wydatkow Finansow z dnia5 lipca szczeg6towosci planu

2010r. w sprawie finansowego
szczegotowych zasad niewygasajacych wydatkow
rachunkowosci oraz planéw | budzetowych oraz wedtug
kont dla budzetu panstwa, | klasyfikacji wydatkow
budzetéw jednostek budzetowych zgodnie z
samorzadu terytorialnego, | rozporzadzeniem Ministra
jednostek budzetowych, Finansbw z dnia2 marca
samorzadowych zaktadéw | 2010r. w sprawie
budzetowych, szczegotowe) klasyfikacji
panstwowych funduszy dochodéw , wydatkéw,
celowych oraz przychodéw i rozchodow
panstwowych jednostek oraz srodkéw pochodzacych
budzetowych magjacych ze zrodel zagranicznych
siedzibe poza granicami (Dz. U. Nr 38 poz. 207.)
Rzeczypospolite] Polskig)

(Dz. U. Nr 128 poz. 861.)

982 Plan wydatkéw Zgodnie z zatacznikiem nr | Ewidencje szczeg6towa do
srodkoéw 3 rozporzadzeniaMinistra | konta 982 prowadzi sig w
europejskich Finansbw z dnia5 lipca szczeg6towosci planu

2010r.w sprawie finansowego wydatkéw
szczegbtowych zasad srodkéw europejskich oraz
rachunkowodci oraz planéw | wedtug klasyfikacji
kont dla budzetu panstwa, | wydatkow zgodnie z
budzetéw jednostek rozporzadzeniem Ministra
samorzadu terytorialnego, | Finansbéw dnia2 marca
jednostek budzetowych, 2010r. w sprawie
samorzadowych zaktadow | szczeg6towej klasyfikacji
budzetowych, dochodéw, wydatkéw,
panstwowych funduszy przychodéw i rozchodow
celowych, oraz oraz srodkéw pochodzacych
panstwowych jednostek ze zrodel zagranicznych
budzetowych magjacych (Dz. U. Nr 38 poz.207)
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Pol skig
(Dz. U. Nr 128 poz.861)

933 Zaangazowanie Zgodnie z zatacznikiem nr | Ewidencje szczeg6towa do

wydatkéw srodkow
europej skich roku
biezacego

3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r.w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw

konta 983 prowadzi si¢
wedtug podziatek
klasyfikacji wydatkéw
zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finansdw z dnia?2




kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych, oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig
(Dz. U. Nr 128 poz.861)

marca 2010r. w sprawie
szczegotowe) klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw,
przychodéw i rozchodow
oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodel zagraniczny

(Dz. U. Nr.38 poz.207)

934 Zaangazowanie Zgodnie z zatacznikiem nr | Ewidencje szczegtowa do
wydatkéw srodkéw | 3 rozporzadzeniaMinistra | konta 984 prowadzi si¢
europej skich Finansbw z dnia5 lipca wedtug podziatek
przysztych lat 2010r.w sprawie klasyfikacji wydatkéw

szczegotowych zasad zgodnie z rozporzadzeniem
rachunkowosci oraz planéw | Ministra Finanséw z dnia2
kont dlabudzetu panstwa, | marca 2010r. w sprawie
budzetéw jednostek szczegotowe) klasyfikacji
samorzadu terytorialnego, | dochodéw, wydatkéw,
jednostek budzetowych, przychodéw i rozchodow
samorzadowych zaktadéw | oraz srodkéw pochodzacych
budzetowych, ze zrodel zagraniczny
panstwowych funduszy (Dz. U. Nr.38 poz.207)
celowych, oraz

panstwowych jednostek

budzetowych magjacych

siedzibe poza granicami

Rzeczypospolite] Polskig)

(Dz. U. Nr 128 poz.861)

998 Zaangazowanie Zgodnie z zatacznikiemnr | Ewidencje szczegdlowa do
wydatkéw 3 rozporzadzeniaMinistra | konta 998 prowadzi si¢
budzetowych roku | Finanséw z dnia5 lipca wedtug podziatek
biezacego 2010r. w sprawie klasyfikacji wydatkéw

szczegotowych zasad zgodnie z rozporzadzeniem
rachunkowosci oraz planéw | Ministra Finansow z dnia 2
kont dlabudzetu panstwa, | marca2006\\10r. w sprawie
budzetéw jednostek szczegotowe) klasyfikacji
samorzadu terytorialnego, | dochodéw , wydatkéw,
jednostek budzetowych, przychodéw i rozchodow
samorzadowych zaktadéw | oraz srodkéw pochodzacych
budzetowych, ze zrodel zagranicznych
panstwowych funduszy (Dz. U. Nr 38, poz. 207.)
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig)
(Dz. U .Nr 128 poz.861.)

999 Zaangazowanie Zgodnie z zatacznikiemnr | Ewidencje szczegétowa do

wydatkéw
budzetowych
przysztych lat

3 rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadoéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek

konta 999 prowadzi si¢
wedtug podziatek
klasyfikacji wydatkéw
zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finansow z dnia 2
marca 2010r. w sprawie
szczegotowe) klasyfikacji
dochodéw , wydatkéw,
przychodéw i rozchodow
oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodel zagranicznych
(Dz. U. Nr 38. poz. 207.)




budzetowych magjacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskig
(Dz. U .Nr 128 poz. 861)

3. Wykaz kont ksiegi gtownej, pr zyj ¢te zasady klasyfikacji zdar zen, zasady

prowadzenia kont ksiggowych pomocniczych orazich powigzania z kontami ksiegi
gléwne dla prowadzenia ewidencji podatkow i oplat realizowanych przez wéjta
jednostki samorzadu terytorialnego jako organu podatkowego.

Symbol
konta
ksiegi
gtownej

Nazwa konta
ksiegi gtownej

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych oraz ich
powiazania z kontami ksiegi
gtownej

Uwagi

KONTA BILAN

SOWE

101

Kasa

Zgodnie z rozporzadzeniem

Ministra Finansdw z dnia 25
pazdziernika 2010r. w
sprawie zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla
organow podatkowych
jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U .Nr
208 poz.1375.)

Ewidencja szczegdtowa
prowadzonajest w formie
raportéw kasowych i

obej muj e wptywy gotowki z
tytutu podatkéw i optat

130

Rachunek biezacy
urzedu

Zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finansdw z dnia 25
pazdziernika 2010r. w
sprawie zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla
organow podatkowych
jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr
208 poz. 1375)

Zgodnie z zatacznikiem nr 2
rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczegbtowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego ,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych
funduszy cd owych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych mgacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej] Polskieg)
(Dz. U .Nr 128 poz. 861)

Konto to powinno stanowié
konto analityczne do konta
130 z wykazu kont
ustalonego do urzedu gminy.

141

Srodki pienigzne
w drodze

Zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finansdw z dnia 25
pazdziernika 2010r. w
sprawie zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla
organow podatkowych
jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208
poz.. 1375)

Zgodnie z zatacznikiem nr 2
rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia5 lipca

2010r. w sprawie

Konto to powinno stanowié
konto analityczne do konta
141 z wykazu kont
ustalonego dla urzedu gminy.




szczegbtowych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorianego,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych
funduszy cd owych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych mgacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej] Polskieg)
(Dz. U .Nr 128 poz.861)

221 Naleznosci z Zgodnie z rozporzadzeniem | Ewidencjg szczeg6towa do | Konto to
tytutu dochodéw | Ministra Finansow z dnia25 | konta 221 prowadzi sie powinno
budzetowych pazdziernika 2010r. w wedtug podziatek stanowi¢ konto

sprawie zasad rachunkowosci | klasyfikacji dochodéw analityczne do
oraz planéw kont dla zgodnie z rozporzadzeniem | konta221
organow podatkowych Ministra Finanséw z dnia2 | z wykazu kont
jednostek samorzadu marca 2010r. w sprawie ustalonych dla
terytorialnego (Dz. U. Nr szczegotowe) klasyfikagji urzedu gminy.
208, poz. 1375) dochodéw , wydatkéw,
Zgodnie z zatacznikiem nr 2 | przychoddw i rozchodéw
rozporzadzenia Ministra oraz srodkéw pochodzacych
Finansow z dnia5 lipca ze zrodet zagranicznych (Dz.
20010r. w sprawie U. Nr 38 poz. 207 ) oraz z
szczeg6towych zasad podziatem na diuznikéw dia
rachunkowosci oraz planéw | ponizszych podmiotow:
kont dla budzetu panstwa, 1.podatnikow z tytutu
budzetéw jednostek naleznych i wptacanych
samorzadu terytorianego, przez nich podatkow i optat,
jednostek budzetowych, 2.0s0b trzecich (o ktérych
samorzadowych zaktadéw mowaw §2 ust. 2
budzetowych , panstwowych | rozporzadzeniaw sprawie
funduszy cd owych oraz zasad rachunkowasci oraz
panstwowych jednostek planéw kont dla organéw
budzetowych mgacych podatkowych jednostek
siedzibe poza granicami samorzadu terytorialnego
Rzeczypospolitej Polskig z tytutu odpowiedzial nosci
(Dz. U .Nr 128 poz. 861) solidarngj z podatnikami
z tytutu podatkéw i optat
3.inkasentow z tytutu
pobranych przez nich
podatkow i optat
4 jednostek budzetowych
Z tytutu potracenia
5.bankow z tytutu nie
przekazanych wptat.

226 Dtugoterminowe | Zgodnie z rozporzadzeniem | Analitykajak do konta221 | Konto to
nal eznosci Ministra Finansdw z dnia 25 powinno
budzetowe pazdziernika 2010r. w stanowi¢ konto

sprawie zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla
organow podatkowych
jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208
poz. 1375)

Zgodnie z zatacznikiem nr 2
rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczeg6towych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek

analityczne do
konta 226

Z wykazu kont
ustalonych do
urzedu gminy.




samorzadu terytorialnego ,
jednostek budzetowych
samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych
funduszy cd owych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych mgacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej] Polskie)
(Dz. U .Nr 128 poz. 861).

720

Przychody z
tytutu dochodéw
budzetowych
koszty finansowe

Zgodnie z zatacznikiem nr 2
rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia5 lipca
2010r. w sprawie
szczeg6towych zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek
samorzadu terytorianego,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow
budzetowych panstwowych
funduszy cd owych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych mgacych
siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskieg)
(Dz. U .Nr 128 poz. 961)
W zakresie podatkowych i
niepodatkowych dochoddéw
budzetowych zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra
Finansdw z dnia 25
pazdziernika 2010r. w
sprawie zasad rachunkowosci
oraz planéw kont da
organow podatkowych
jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208
poz. 1375)

Ewidencja przypisow i
odpiséw podatkw i optat
Nalezne podatnikowi odsetki
za nieterminowy zwrot
nadptat

Naliczone odsetki za zwtoke
i inne naleznosci uboczne

w kwaocie wptacong.

KONTA POZABILANSOWE

990

Rozrachunki

z osobami trzecimi
tytutu ich

odpowi edzial nosci
Z zobowigzania
podatkowe
podatnika

Zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finansow z dnia
25 pazdziernika 2010r. w
sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla organéw
podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego
(Dz. U. Nr 208 poz. 1375)

Konto 990 prowadzone dia
0sob trzecich do
bilansowych kont
szczegotowych podatnikow
prowadzi si¢ na podstawie
decyzji o odpowiedzial nosci
podatkowej osoby trzeciej.

991

Rozrachunki z
inkasentami z tytutu
pohi eranych przez
nich podatkéw
podleggjacych
przypisaniu na
kontach podatnikow

Zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finansow z dnia
25 pazdziernika 2010r. w
sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw
kont dla organéw
podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego
(Dz. U. Nr 208 poz. 1375)

Ewidencje analityczna do
konta 991 prowadzi si¢ na
poszczegol nych inkasentow




4. Wykaz ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe Urzedu Gminy obeimuja :
1) ksiegi budzetu Gminy, w ktore wchodza : kontaksiggi gtéwnej oraz konta ksiag
pomocniczych i zestawienia obrotow.

2) ksiegi jednostki budzetowe), w ktore wchodza dzienniki obrotéw, konta ksiegi gtéwnej ,
konta ksiag analitycznych , pomocniczych , zestawienia obrotéw oraz ksiggi pomocnicze
prowadzone przez pracownikéw podatkow i optat urzedu uzgadniane z zapisami kont ksiegi
gtownej nadzien konczacy miesiac.



Zatacznik nr 3

do zarzadzenia Nr 34/2011
Wojta Gminy Kotlin

zdnia 6 czerwca 2011r.

Opis systemu przetwar zania danych (systemu informatycznych

- wykaz programéw komputerowych stosowanych w systemie przetwarzania danych:

a) WIP - System windykagi podatkowej

System do ksiggowania podatkéw gminnych. Obeimuje wszystkie czynnosci zwiazane
z rejestracja, przegladaniem danych a takze ksiggowanie przypisow i odpisow , wptywow
podatkowych , z zamknigciem roku podatkowego. Drukowanie wykazdéw podatnikow
i podatkow, obrotéw sald i upomnien. Archiwizowanie po uptywie roku budzetowego oraz
okresowe tworzenie kopii bazy na ptytach CD - ROM przechowywanych w kasie pancerngj.
System zabezpieczony jest hastem dostgpu. Program stosowany w Urzedzie Gminy Kotlin
jest firmy RADIX w Gdansku.

b) POGRUN - System naliczania podatkow gminnych

System przeznaczony do naliczania podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci.
Nanoszenia zmian podatkowych w ciagu roku. Naliczanie podatkdw z automatycznym
drukowaniem nakazéw, regestrow, potwierdzen oraz wydruk sprawozdan okresowych.
Archiwizowanie wymiaru oraz tworzenie kopii bazy po kazdym wymiarze na ptycie CD -
ROM przechowywanych w kasie pancernej. System  zabezpieczony hastem dostepu.
Program stosowany w Urze¢dzie Gminy Kotlinjest firmy RADIX w Gdansku.

c) WODA - System do sprzedazy wody i $ciekOw

System przeznaczony do ndiczania odptatnosci za sprzedaz wody i sciekow. Naliczanie
odptatnosci za wodg i $cieki z automatycznym drukowaniem faktur, dziennych zestawien
faktur. Okresowe tworzenie bazy na ptytach CD - ROM przechowywanych w kasie
pancernej. System zabezpieczony hastem dostgpu. Program stosowany w Urzedzie Gminy
Kotlinjest firmy RADIX w Gdansku.

d) FKB - System finansowo ksiegowy

System do ksiggowania odrgbnie dla kont gminy FKZ i odrgbnie dla kont jednostki
budzetowej FKJ. Obgimuje on wszystkie czynnosci ksiggowe dla kont syntetycznych oraz
dla kont analitycznych. Précz tego dokonuje si¢ miesigczne wydruki z kont  syntetycznych a
takze z kont analitycznych oraz zestawienie obrotow i sald. Archiwizowanie po uptywie roku
budzetowego oraz okresowe tworzenie kopii bazy na ptytach CD - ROM przechowywane w
kasie pancernej, System zabezpieczony hastem dost¢pu. Program stosowany w Urzedzie
Gminy Kotlin jest firmy RADIX w Gdansku.

€) PLACE - System do naliczania wynagrodzen pracowniczych

System do naliczania wynagrodzen pracowniczych, naliczania sktadek zdrowotnych, ktadek
na ubezpieczenie spoteczne i fundusz pracy oraz potracen od wynagrodzen. Okresowe
tworzenie bazy na ptytach na ptytach CD-ROM przechowywanych w kasie pancerngj .
System zabezpieczony Hastem dostepu. Program stosowany w Urzedzie Gminy Kotlin jest
firmy RADIX w Gdansku.

Doktadne instrukcje stosowania programow Sa zataczone przez autora oprogramowania .



Zatacznik nr 4

do zarzadzenia Nr 34/2011
Wojta Gminy Kotlin

zdnia 6 czerwca 2011r.

System ochrony danych i ich zbior 6w

1. Ochrona dowodow ksiegowych, dokumentow inwentar yzacyjnych, ksiag
rachunkowych i sprawozdan finansowych .

Dowody ksiggowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje si¢ w siedzibie Urzedu
Gminy w Kotlinie  ul. Powstancéw WIkp. 3 w oryginalnej postaci, w porzadku
dostosowanym do sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w podziale na okresy
sprawozdawcze, w  sposob  pozwagacy na ich tatwe  odszukanie.
Roczne zbiory dowoddw ksiggowych oznacza si¢ okresleniem nazwy ich rodzaju oraz
symbolem koncowych lat i koncowych numeréw w zbiorze.

Przechowywanie i ochrona danych w warunkach prowadzenia ksiag przy
uzyciu komputera .

Osoba odpowiedzialng za sposob przydziatlu haset dla uzytkownikow oraz ich
czestotliwosé zmiany jest informatyk. Kazdy uzytkownik systemu informatycznego ma
przydzielony niepowtarzalny identyfikator oraz okresowo zmienione hasto dostgpu.
Dostep do zasobow systeméw odbywa si¢ w oparciu 0 system haset przydzielonych
indywidudnie dla uzytkownikow systemu. Uzytkownicy maja obowiazek zmieniaé
swoje hasto nie rzadzigj niz co 30 dni.

Wydruki z systemow informatycznych w formie papierowej wykonywane za caty rok
budzetowy, a formie informatycznej na CD - ROM dwie kopie za dany rok
kalendarzowy.



