ZARZADZENIE NR 226/2017
WOJTA GMINY KOTLIN

z dnia 5 wrzesnia 2017 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych projektu
,Lokalny Program Rewitalizacji Gminy Kotlin na lata 2017-2023” — w ramach
Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz.
1047 ze zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1870 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegbtowych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 760)
zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ jako obowigzujace zasady (polityke) rachunkowosci dotyczacej
projektu ,Lokalny Program Rewitalizacji Gminy Kotlin na lata 2017-2023”
wspotfinasowanego ze srodkéw Unii Europejskiej Funduszu Spojnosci w ramach Programu,
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 oraz ze $rodkow budzetu panstwa, stanowiace
zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt
/-/ Mirostaw Paterczyk



Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 226/2017
Wojta Gminy Kotlin

z dnia 5 wrzesnia 2017 r.

Zasady (polityki) rachunkowosci projektu ,,Lokalny Program Rewitalizacji

Gminy Kotlin na lata 2017-2023”

I Zasady ogdlne.

1.

Urzad Gminy w Kotlinie oraz Budzet Gminy (organ) posiadaja wspdlny rachunek
bankowy o numerze 41 1020 2212 0000 5102 0027 6956 w PKO BP o/Kalisz,
z ktérego t0 zostang przekazane $rodki pienigzne na wyodrebniony rachunek
dotyczace danego projektu.

Dotacja zostanie przekazana na wyodrebniony rachunek bankowy o numerze
97 1020 2212 0000 5502 0379 3262 (PKO BP).

Do dysponowania srodkami pieni¢znymi znajdujacymi si¢ na rachunkach bankowych
upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoré6w podpisow.

Beneficjentem $rodkow finansowych w zakresie realizacji projektu jest Gmina Kotlin,
realizatorem Urzad Gminy w Kotlinie. Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone sa
w jednostce budzetowej w siedzibie Urzedu Gminy w Kotlinie. Ksiggi rachunkowe
prowadzone s3 komputerowo w systemie finansowo-ksiggowym FKB+ firmy ,,Radix”
z Gdanska.

W planie finansowym jednostki budzetowej wydatki na realizacj¢ projektu ujete sa
w dziale 750 ,,Administracja publiczna” rozdziat 75095 ,,Pozostata dzialalnos¢”.
Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych z tytulu wplywu dotacji
ujmowane s3 w ksiggach Budzetu Gminy (organ) i jednostki budzetowe;.

Wydatki ujmuje si¢ w rozbiciu na: srodki unijne, srodki z budzetu panstwa oraz srodki
wlasne z odpowiedniag czwartg cyfra klasyfikacji budzetowe;.

W celu wyodrebnienia kont uczestniczacych w realizacji projektu stosowany bedzie
dodatkowy kod o numerze ,,6500” (wydatki ze Srodkow unijnych i §rodkéw , budzetu
panstwa) i,,6501” (wydatki ze srodkow wiasnych), ktory stanowi ostanie cztery cyfry
w oznaczeniu kont (np. 402/750/75095/4038/6500).

IT Klasyfikacja budzetowa.

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje zadania,
zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodoéw, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz $rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego
Projektu stosuje si¢ czwartg cyfre ,,8”1,,9”.

I1I Obieg, opis i kontrola dokumentow ksiegowych.



1. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami,
aneksami, harmonogramami na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych
i zatwierdzonych dokumentow ksiggowych.

2. Platnosci dokonywane sa w formie bezgotowkowej za pomoca elektronicznego
systemu iPKO Biznes, na podstawie dokumentow ksiggowych stwierdzajacych
konieczno$¢ dokonania w/w przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty
jest wyciag bankowy.

3. Nadowodach ksiegowych powinny znalez¢ si¢ nastepujace elementy opisu:

- opis merytoryczny wydatku,

- projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej — Fundusz Spdjnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 oraz ze srodkow
budzetu panstwa.
Projekt pn. ,,Lokalny Program Rewitalizacji Gminy Kotlin na lata 2017-2023”
realizowany w ramach umowy Nr DPR.U.26/2017 z dnia 09.03.2017 r. (aneks nr 1
z dnia 25.08.2017, aneks nr2 z dnia 12.10.2017),

- sprawdzono pod wzgledem merytorycznym,

- sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

- sprawdzono zgodno$¢ z procedurami wynikajacymi z ustawy Prawo Zamowien
Publicznych,

- zatwierdzone przez kierownika jednostki.

Zatwierdzenie dowodu ksiggowego do wyptaty:

- proporcja udziatu srodkéw unijnych, srodkow z budzetu panstwa i srodkoéw
wlasnych,

- pozycja ksiggowa,

- dekretacja,

- klasyfikacja budzetowa i zatwierdzenie do wyptaty,

- pieczatka z trescia: ,,zaptacono przelewem, gotowka z dnia .......
Podpis pracownika dokonujacego przelewu.

4. Dowody ksiggowe (faktury, listy ptac) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji Projektu
podpisywane sg przez Wojta lub Sekretarza Gminy oraz Skarbnika lub jego zastgpce.
Pod wzgledem merytorycznym faktury i listy ptac podpisuje Wojt Gminy, ktory
poswiadcza faktyczne i prawidtowe poniesione wydatki oraz ich kwalifikowalnos$¢
sprawdzajac czy dane zawarte na dowodach ksiegowych sg zgodne z zawartg umowa
o dofinansowanie projektu, umowa z wykonawcami zadania, harmonogramem
rzeczowo-finansowym oraz pod wzgledem zgodno$ci z ustawg Prawo zamoéwien
publicznych. Pod wzgledem formalnym 1 rachunkowym podpisywane sa przez
Skarbnika lub jego zastepce.

5. Sekretarz Gminy przygotowuje wnioski o ptatnos¢ z cz¢sécig sprawozdania z przebiegu
realizacji projektu w sposob poprawy, terminowy i rzetelny oraz przesyta do Instytucji
Zarzadzajace;.

Beneficjent sktada wniosek o ptatno$¢ w formie i w oparciu o wzor okreslony przez
Instytucj¢ Zarzadzajaca oraz zobowigzany jest do ztozenia zatacznikow do wystanego
droga elektroniczng wnioski o ptatnos¢.

IV Ewidencja ksiegowa dokumentow i operacji finansowych.

1. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkow
z Funduszu Spojnosci 1 z budzetu panstwa w Organie Gminy Kkorzysta si¢
z bilansowych kont syntetycznych:
133 — rachunek budzetu. do projektu z odpowiednim kodem,
901 —dochody budzetu - analitycznie do projektu z odpowiednig klasyfikacja
budzetowg i kodem,



902 - wydatki ze srodkéw unijnych , sSrodkow budzetu panstwa i srodkow wlasnych -
analitycznie z odpowiednig klasyfikacja budzetowa i kodem,

960 - skumulowane wyniki budzetu, do projektu z odpowiednim kodem,

961 - wynik wykonania budzetu, do projektu z odpowiednim kodem,

240 - pozostate rozrachunki, do projektu z odpowiednim kodem.

Ewidencja ksiegowa:

Otrzymana pomoc finansowa ewidencjonowana jest na koncie 133 — rachunek
budzetu z odpowiednim kodem w korespondencji z kontem 901 — z odpowiednia
klasyfikacja budzetowa i kodem rachunkowym dla danego projektu.

Natomiast zrealizowane wydatki w ramach projektu ewidencjonowane sa na koncie
902 — z odpowiednig klasyfikacjg budzetowg, kodem rachunkowym w korespondencji
z kontem 133 — rachunek budzetu z odpowiednim kodem

Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem §rodkéw unijnych
w Urzedzie Gminy tj. w jednostce budzetowej korzysta si¢ z bilansowych kont
syntetycznych:

130 — Rachunek biezacy jednostki — analitycznie do projektu 130-6500 (wydatki ze
srodkow unijnych, srodkéw budzetu panstwa i 130- 6501 (wydatki ze $rodkow
wlasnych),

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — analitycznie dla projektu 201-6500
(w przypadku konta 201 kod wpisuje si¢ jako cztery ostatnie cyfry w oznaczeniu
kont),

225 — Rozrachunki z budzetami — podatek dochodowy od o0soéb fizycznych
(w przypadku konta 225 kod wpisuje si¢ jako cztery ostatnie cyfry w oznaczeniu
kont),

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne — ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne
oraz sktadki na Fundusz Pracy (w przypadku kont 229 kod wpisuje si¢ jako cztery
ostatnie cyfry w oznaczeniu kont),

231 — Rozrachunki tytutu wynagrodzen (w przypadku konta 231 kod wpisuje si¢ jako
cztery ostatnie cyfry w oznaczeniu kont),

402 — Ustugi obce - koszty do projektu analitycznie z odpowiednig klasyfikacja
budzetowsa 1 kodem,

404 — Wynagrodzenia - koszty do projektu analitycznie z odpowiednig klasyfikacja
budzetowa i kodem,

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia - koszty do projektu analitycznie
z odpowiednig klasyfikacja budzetowa 1 kodem,

720 — Przychody z tytulu dochodow budzetowych - do projektu z odpowiednim
kodem,

800 — Fundusz jednostki - do projektu z odpowiednim kodem,

860 — Wynik finansowy - do projektu z odpowiednim kodem.

V Sprawozdawczos¢, rozliczenia i okreslenie osob odpowiedzialnych.

1.

2.

Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnos¢ wydatkowania $rodkow
przeznaczonych na dany projekt.

Umowa z wykonawcami jest zawierana zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
W tym z przepisami prawa zamowien publicznych.

Projekt realizowany w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna ze
srodkow Funduszu Spoéjnosci jest wdrazany zgodnie z zawartg umowg
o dofinasowanie projektu.

Woydatki poniesione w ramach realizacji projektu sg doktadne i prawdziwe, a wyniki
zostaly uzyskane z systemu ksiggowania.

Wydatki zostaty faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury, listy
ptac) jest dostepna.

Platnos$¢ na rzecz wykonawcow zostata dokonania w sposéb prawidtowy.



7.

Prowadzona jest sprawozdawczo$¢ i rozliczenia.

Wykaz o0s6b uprawnianych do podpisywania pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkowym, zgodnosci z procedurami Prawa zamoéwien publicznych, zatwierdzenia do
wyptaty oraz dekretacji dokumentow ksiggowych zwigzanych z realizacjg projektu.

Lp. Wyszczegolnienie - uprawnienie Imie i nazwisko Stanowisko
1. | Podpisanie dokumentéw pod wzgledem | Mirostaw Paterczyk Wajt Gminy
merytorycznym,
2. | Podpisanie dokumentu pod wzgl¢dem Irena Antczak Skarbnik
formalno-rachunkowym Lidia Mrzywka Zastepca Skarbnika
3. | Podpisywanie dokumentow pod wzgledem Zdzistawa Inspektor
zgodnosci z procedurami Prawo zamowien Kasprzak d/s zamowien
publicznych publicznych
4. | Zatwierdzenie dokumentu do wyptaty Mirostaw Paterczyk Waéjt Gminy
Michat Urbaniak Sekretarz
Irena Antczak Skarbnik
Lidia Mrzywka Zastepca Skarbnika
4. | Dekretacja Irena Antczak Skarbnik
Alicja Andrzejewska | Inspektor
5. | Przygotowanie wnioskow o ptatnosc¢ Michal Urbaniak Sekretarz

VI Przechowywanie i archiwizacja dokumentow projektu.

1.

2.

Wydziatl finansowo-ksiggowy prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz przechowuje
dokumenty ksiegowe.

Wszystkie oryginalne dowody zrodtowe w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji
projektu sg przechowywane w dodatkowych teczkach lub segregatorach w siedzibie
urzedu.

Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych Urzgedu Gminy
w Kaotlinie, tj. faktury, listy ptac oraz wydruki komputerowe dotyczace realizowanego
projektu przechowywane sag w referacie finansowym.

Po zakonczeniu realizacji projektu przez Gming Kotlin 1 rozliczef finansowych przez
Instytucje Zarzadzajaca, dowody ksiggowe projektu oraz wszelka dokumentacja
zwigzany z projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczo$cig zastang przekazane do
archiwum zaktadowego znajdujacego si¢ w siedzibie Urzgdzie Gminy w Kotlinie.
Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przez Gming Kotlin przechowywana
bedzie w archiwum zaktadowym do dnia 31 grudnia 2022 roku.



