ZARZADZENIE Nr 86/2016

WOJITA GMINY KOTLIN
zdnia 8 stycznia 2016r.

w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci i zaktadowego planu kont dla budzetu
Gminy Kotlin i Urzedu Gminy Kotlin.

Na podstawie art40 ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2013r. poz.885 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r.
w sprawie szczegbtowych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013r.
poz.289 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Finansbw z dnia 25 pazdziernik 2010r.
w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organdéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208 poz. 1375) zarzadzam co nastgpuje :

8 1. W Zarzadzeniu Nr 175/2013 Wdjta Gminy Kotlin z dnia 31 maja 2013r.
w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci i zaktadowego planu kont dla budzetu
Gminy Kotlin i Urzedu Gminy Kotlin wprowadzam nast¢pujace zmiany :

1.Zatacznik nr 6 do zarzadzenia otrzymuje nowe brzmienie zgodnie z zatacznikiem nr 1 do
niniejszego zarzadzenia

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wWOoJT

/-1 Mirostaw Paterczyk



Zatacznik nr 1 do
zarzadzenia Nr 86 /2016
Wajta Gminy Kotlin

z dnia 8 stycznia 2016r.

WYKAZ ZBIOROW TWORZACY CH KSIEGI RACHUNKOWE NA KOMPUTEROWY CH
NOSNIKACH DANY CH ORAZ OIPIS SYSTEMU INFORMATYCZNEGO | SYSTEMU
ZABEZPIECZEN DOPUSZCZONY CH DO UZY TKOWANIA W ZAKRESIE
PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI BUDZETU GMINY KOTLIN | URZEDU GMINY
KOTLIN

Wykaz programéw komputerowych stosowanych w systemie przetwarzania danych :
1) WIP+ B - System windykacji oplat i podatkéw (wersja 4.16)

System stuzy do ksiggowania podatkéw i optat za ustugi komunalne w gminie. Obgmuje
wszystkie czynnosci zwiazane z rejestracja, przegladaniem danych a takze ksiggowanie
przypisow i odpisow wplywoéw z podatkow i optat z zamknigciem roku. Drukowanie wykazu
podatnikow i podatkow, obrotéw, sald i upomnien. Archiwizowanie danych podatkdw i opfat,
tworzenie  kopii bazy na ptycie CD-ROM i przechowywanie w kasie pancernej.
System wspotpracuje z innymi systemami pakietu RADIX przeimuje dane osobowe oraz
naliczone w systemach wymiarowych przypisy i naleznosci. Zabezpieczony hastem dostepu.
Program stosowany jest w Urzgdzie Gminy Kotlin od dnia 1 stycznia 2013r. jest firmy Systemy
Komputerowe RADIX w Gdansku. Natomiast do dnia 31 grudnia 2012 stosowany byt program
WIP (werga5.52)

2) POGRUM+ A - System naliczania podatkéw od gruntéw i nieruchomosci (werga 3.11)

System stuzy do naliczania podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci. Naliczanie zmian
podatkowych w ciagu roku. Naliczanie podatkow z automatycznym drukowaniem nakazow
ptatniczych, rejestréw, potwierdzen oraz wydruku sprawozdan okresowych. Archiwizowanie
wymiaru, tworzenie kopii bazy na ptycie CD-ROM i przechowywanie w kasie pancerngj.
System wspOtpracuje z innymi systemami pakietu RADIX. Zabezpieczony hastem dostepul.
Program stosowany w Urzedzie Gminy Kotlin od dnia 1 stycznia 2013r. jest firmy Systemy
Komputerowe RADIX w Gdansku. Natomiast do dnia 31 grudnia 2012r. stosowany byt program
POGRUN (wersja 8.25).

3) GOK+ A - System gospodarowania odpadami komunalnymi (wersja 4.14)

System stuzy do gromadzenia informacji do prawidtowego funkcjonowania w Urzgdzie Gminy
Kotlin ewidencji zwiazanej z gospodarowaniem odpadami komunalnymi. W bazie systemu
przechowywane sa dane o nieruchomosciach i ich wiascicielach, kartoteki deklaracji i decyzji
optat za gospodarowanie odpadami komunanymi, dane o przedsigbiorstwach prowadzacych
dziatalnos¢ w zakresie ich odbierania oraz oprozniania zbiornikéw bezodptywowych, reestry
wpisOw | zezwolen na wyze wymieniona dziatalnos¢ oraz kartoteki sprawozdan.
Archiwizowanie i tworzenie kopii naliczonych optat za odbior i gospodarowanie odpadow



komunalnych po kazdym roku budzetowym na ptycie CD-ROM i przechowywane jest
w kasie pancernej. System zabezpieczony hastem dostgpu.

Program stosowany w Urzedzie Kotlin od dnia 1 stycznia 2013r. jest firmy Systemy Komputerowe
RADIX w Gdansku.

4) WODA - System ewidencji optat komunalnych (werga4.17)

System stuzy do prowadzenia ewidencji optat komunanych wodomierzy i ich standw,
automatycznego naliczania optat wg statgl lub zmienngl stawki cenowej z uwzglednieniem
podatku VAT, drukowanie list optat, faktur i rachunkow, tworzenia i drukowania zestawien
m. in. standw wodomierzy i zuzyciawody, prowadzenia archiwizacji naliczonych optat, zeznan,
danych wodomierzy obstugi inkasenta, wydawania i wczytywania podzbiorow danych,
aw wergji inkasenckiej do petnej obstugi rejestracji w terenie, do wydruku faktur VAT wiacznie

we wspOtpracy z komputerem recznym PSION.
Okresowe tworzenie kopii bazy na ptytach CD-ROM i przechowywanie w kasie pancerne.
System zabezpieczony hastem dostepu.

Program stosowany w Urzedzie Gminy Kotlin od dnia 1 stycznia 1004r., jest firmy Systemy
Komputerowe RADIX w Gdansku.

5) WODNIK - System do naliczania oplat za wode i scieki (wersja 1-0)

System stuzy do rozliczania sprzedazy i odbioru sciekow oraz $wiadczonych ustug na
komputerze PSION. Program umozliwia rejestracje standw wodomierzy oraz rozliczanie
rachunku z uwzglednieniem nadptat z okresu poprzedniego, Szacowania zuzycia wody,
rozliczania podlicznikéw, rozliczania odbiorcy z kilkoma punktami poboru, rozliczania odbiorcy
ryczattowego, rozliczania odczytow posrednich oraz rozliczania podatku VAT. Umozliwia

drukowanie duplikatu dowolng faktury oraz anulowania faktury i odczytu.
Okresowe tworzenie kopii bazy na ptytach CD-ROM i przechowywanie w kasie pancernej.
Zabezpieczony jest hastem dostepu.

Program stosowany w Urzgdzie Gminy Kotlin od dnia 22 sierpnia 2012 firmy ZP Serwis
Marcin Pisanko Bydgoszcz ul.Kosciuszki27.

6) POSREDNIK - System transferu danych (werga2.1)

System stuzy do przygotowania danych do transferu pomigdzy programem na komputerze PC oraz
programu na komputerze przenosnym - inkasenckim stuzacym do rozliczania sprzedazy wody i odbioru
sciek6w oraz swiadczonych ustug. Program Posrednik obstuguje transfer danych pomiedzy programem
WODA a programem WODNIK (wersa 1.1). Zabezpieczony hagem  dostepu.
Program stosowany w Urzedzie Gminy Kotlin od dnia 22 stycznia 2012r. firmy ZP Serwis Marcin
Pisanko Bydgoszcz ul. Kosciuszki 27.

7) FKB+ 6 stanowisk - System finansowo ksiegowy ksiegowosci budzetowej (wer §a 3.07)

System do ksiggowania odrgbnie dla Gminy jako jednostki samorzadu terytorialnego, odrgbnie
dla wszystkich jednostek budzetowych podlegtych Gminie Kotlin oraz instytucji kultury.
Obgmuje on wszystkie czynnosci ksiggowe dlakont syntetycznych oraz dla kont analitycznych
oraz zestawienia obrotéw i sald. Sysem szeroko wspétpracuje z innymi pakietami systemu
RADIX a takze w ramach operacji ksiggowych. Zabezpieczony hastem dostgpu.
Archiwizowanie po uptywie roku budzetowego oraz tworzenie kopii bazy na ptytach CD-ROM
i przechowywanie w kasie pancernej.



Program stosowany jest w Urzgdzie Gminy Kotlin od dnia 1 stycznia 2013r. jest firmy Systemy
Komputerowe RADIX w Gdansku. Natomiast do dnia 31 grudnia 2012 stosowany byt program
FKB (werga5.32).

8) FAKTURA+ A - System fakturowania VAT (werga 2.10)

Stuzy do regjestracji i drukowania faktur VAT i rachunkéw sprzedazy , faktur i rachunkow
korygujacych, prowadzenia kartoteki faktur towardéw i ustug oraz kartoteki ptatnikow, biezace)
aktualizacji kartotek, modyfikacji danych oraz sporzadzania dowolnych wykazow i zestawien.
System wspOtpracuje z innymi systemami pakietu RADIX . Zabezpieczony hastem dostepul.
Program stosowany jest w Urzedzie Gminy Kotlin od dnia 1 stycznia 2013r. firmy Systemy
Komputerowe RADIX w Gdansku.

9) STW+ A - System srodki trwate (werga 2.17)

System stuzy do obstugi zadan zwiazanych z prowadzeniem ewidencji $srodkow trwatych,
wyposazenia oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Umozliwia prowadzenie kartoteki
srodkow trwatych i wyposazenia z podziatem nadziaty i uzytkownikéw, automatyczna kontrolg
danych zapisanych w karcie srodka trwatego pod wzgledem formanym, automatyczne
naliczanie wysokosci przeszacowaniai umorzenia oraz rejestracje zmiany wartosci, drukowanie
tabeli amortyzacyjnej, wykonanie zestawien ilosciowych i wartosciowych z podziatem na grupy
i rodzaje oraz ewidencj¢ efektow rzeczowych srodkOw trwatych i ich sumowanie dla
poszczegblnych rodzg ow KST. Zabezpieczony hastem dostepu.
Program stosowany w Urzgdzie Gminy od dnia 1 maa 2013r. firmy Systemy Komputerowe
RADIX w Gdansku.

10) BeSTi@ - System zarzadzania budzetami jednostek samor zadu terytorialnego

System stuzy do zadan z zakresu planowania budzetowego oraz sprawozdawczosci finansowe)
i budzetowej. Dane planistyczne wprowadza si¢ na biezaco, natomiast dane sprawozdawcze
w cyklach miesigcznych, kwartalnych, pétrocznych i rocznych. Dane do sprawozdan moga by¢
wprowadzane lub tez zaimportowane z systemu finansowo ksiggowego. Umozliwia wysytanie
dokumentéw z zakresu planowania budzetu i sprawozdawczosci do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Poznaniu w formie elektronicznej. Zabezpieczony hastem dostepu
Program stosowany w Urzgdzie Gminy i Gminie Kotlin od dnia 1 stycznia 2006r. firmy Sputnik
Soflware Spétkaz o.o.

11) PKO biznes- System bankowosci internetowe

Stuzy do obstugi rachunkéw bankowych oraz informacji niezbednych do wiasciwego
zarzadzania $rodkami  pienigznymi, umozliwia przygotowanie zbiorowych dyspozycji
ptatniczych na elektronicznym nosniku informacji. Zabezpieczony hastem dostgpu.
Program stosowany w Urzedzie Gminy i Gminie Kotlin od dnia 15 wrzesnia 2010r. jest
udostgpniony przez PKO Bank Polski.

12) PLACE+ A - System placowy (wer g a 4.03)

System stuzy do automatycznego sporzadzania list ptac zatrudnionych pracownikéw, obstugi
sktadek ubezpieczeniowych wg zasad zgodnych z reforma ubezpieczen spotecznych, kartotek
podatku dochodowego, drukowania zestawien ptacowych, automatycznego naliczania zasitkow
chorobowych, prowadzenia kart zastkowych i deklaracji rozliczeniowych ZUS.
System emituje dane do programu PLATNIK ZUS i umozliwia prowadzenie wieloletniego



archiwum. Zabezpieczony hastem dostegpu
Program stosowany w Urzedzie Gminy Kotlin od dnia 1 lipca 2011r. firmy Systemy
Komputerowe RADIX w Gdansku.

13) KADRY+ A - System obstugi kadr (werga 4.02)

System stuzy do reestracji danych osobowych pracownikéw, prowadzenia kartotek
zawierajacych warunki i zasady zatrudnienia, przebieg pracy zawodowsj, dane do ubezpieczenia
ZUS i inne, prowadzenie ewidencji czasu pracy, drukowania dokumentdw zwiazanych
z zatrudnieniem, automatycznego aktualizowania danych zwiazanych z liczba lat stazu pracy,
naleznym dodatkiem stazowym, nagroda jubileuszowa, wykonywania dowolnych analiz
i wyciagbw z bazy danych na podstawie okreslonych przez uzytkownika warunkéw wyboru ,
a Ww powigzaniu Z systemem PLACE+. Zabezpieczony hastem dostgpu.
Program stosowany w Urzedzie Gminy Kotlin od dnia 1 czerwca 2011r. firmy Systemy
Komputerowe RADIX w Gdansku.

14) PLATNIK - System obstugi ZUS (wersja 8.01.001A)

System stuzy do przygotowania dokumentéw oraz ich weryfikacje , a takze do wydruku
dokumentéw. Umozliwia rowniez wysytanie dokumentéw ubezpieczeniowych do Zaktadu
ubezpieczen Spotecznych w formie elektroniczng. Oprécz tego zapewnia import danych z
systemu kadrowo - ptacowego oraz utrzymanie danych historycznych osdb ubezpieczonych.
Zabezpieczony hastem dostgpu.  Program stosowany w Urzedzie Gminy od dnia 1 stycznia
1999r jest udostepniony przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych.

15) KASA+ B - System obslugi kasy (werga 2.12)

Stuzy do obstugi kasy oraz punktu kasowego Urzedu Gminy Kotlin. Umozliwiarejestracje wptat
gotowkowych a w szczegdlnosci naleznosci zarejestrowane w systemie WIP+ jako przypisy
oraz pozostate wptat. umozliwia takze rejestracje wyptat oraz sporzadzanie i wydruki raportow
kasowych oraz dowodéw wptat i wyptat, zamknigcie roku z automatycznym przeniesieniem
dokumentéw do archiwum.  System emituje dane go programu WIP+ Zabezpieczony hastem
dostepu

Program stosowany w Urzedzie Gminy Kotlin od dnia 1 sierpnia 2013r. firmy Systemy
Komputerowe RADIX z Gdanska

16) GEO - INFO 7 - System dostepu do ewidencji gruntow

Program jest aplikacja pracujacym w srodowisku przegladarki internetowej stuzaca do biernego
dostepu do bazy ewidencji gruntdw. System ten dziata w architekturze klient/serwer w oparciu
0 RSZBD (Relacyjny System Zarzadzania Bazami Danych) Program daje dostep do wszystkich
danych ewidencyjnych przechowywanych w ewidencji gruntéw. Zabezpieczony hastem dostepu.
Program stosowany w Urzgdzie Gminy od dnia 1 stycznia 2016r. jest udostgpniony przez
Starostwo Powiatowe w Jarocinie.



