ZARZADZENIE NR 111/2012
WOJTA GMINY KOTLIN

zdnia25maja 2012r.

w sprawie ustalenia listy rodzajéw przesytek wplywajacych do Urzedu Gminy Koatlin , ktére nie
sa otwierane w punkcie kancelaryjnym

Na podstawie art.33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednality
Dz.U.2001 r. Nr 142 poz.1591 ze zmianami) oraz 8§ 42 ust.3 Instrukcji kancelaryjng stanowiace
zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjng, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizagji
i zakresu dzialania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz.67ze zmianami) zarzadza sie, co
nastepuje:

8§ 1. Ustala sie liste rodzajow przesytek wptywajacych do Urzedu Gminy Kaotlin, ktére nie sa
otwierane przez pracownika wykonujacego czynnosci kancd aryjne:

- przesyiki nigjawne zapakowane zgodnie z przepisami o ochronieinformadji nigawnych,

- oferty dotyczace przetargdw, konkursdw i naboréw na stanowiska urzednicze,

- przesytki imienne (imi¢ i nazwisko, bez funkcji) i opatrzone dopiskiem , do rak wtasnych”,
- kierowane do Urzedu Stanu Cywilnego i ewidencji ludnosa.

8 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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