ZARZADZENIE NR 94/2012

WOJTA GMINY KOTLIN
zdnia7 maja 2012 r.

w sprawie powolania stale) komigji przetar gowej

Napodstawie art. 30 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U.z2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) w zwiazku z art. 19 ust. 2i 3, art. 20 i art. 21
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2007 r. Nr 223,
poz. 1655 z pdzn. zm. ) zarzadzam co nastepuje:

§1.

W celu wytonienia Wykonawcy w postepowaniach ogtaszanych przez Gming Kotlin w 2012 roku
powoluje si¢ stata Komisje Przetargowa w nastepujacym sktadzie:

1. Przewodniczgcy Komisji - Michaf Urbaniak

2. Sekretarz Komigi - Krystyna Paterczyk
3. Cdonek Komigji —Witold Jedraszczak

§2.
Prace Komigji sa wazne, gdy biora w nig udziat wszystkie osoby wymienionew § 1.
§3
Jezeli dokonani e czynnosci zwiazanych z przygotoWaniani przeprowadzeni em postepowania
0 udzidenie zamdwienia wymaga¢ bedzie wiadomosci specjalnych, do sktadu komigi powotani moga
by¢ nabiezaco biegli i specjalisci w dang dziedzinie.
§4.

Tryb pracy oraz zakres obowiazkow Komigji okresla regulamin Komigi Przetargowe stanowiace
zatacznik do ninigszego Zarzadzenia.

§5.
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 6.

Traci moc zarzadzenie nr 16/2011WéjtaGminy z dnia 1 kwietnia2011 r.

§7.

Zarzadzeniewchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowani e do wszystkich procedur
0 udzi el enie zamowi enia publicznego w 2012 r.
Wt
/- Mirosfaw Paterczyk



Zatacznik do zarzadzenianr 94/2012
WdjtaGminy Kotlin z dnia7 magja 2012 r.

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Komigja przetargowa wykonuje czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Wykonujac czynnosci, o ktorych mowaw regulaminie Komisja Przetargowa stosuje przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2007 r. Nr 223,
poz. 1655 z p6zn. zm. ), zwanej dalgj ,, ustawa ,, oraz przepisy wykonawcze i powszechnie
obowiazujace w zakresie danego zamowienia

3. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w gtosowaniu zwykta
wigkszoscia gltosow.
W przypadku rowng liczby gtoséw ,, za,, i ,, przeciw ,,, rozstrzyga gtos przewodniczacego.

4. Cztonek komisji przetargowej nie moze wstrzyma¢ si¢ od gtosu. Moze zadac zataczenia jego
pisemnego stanowiska do protokotu postepowania

5. Komiga przetargowa, w przypadkach wymagaj acych wiedzy specjalistyczng, zwiazanej z
prowadzonym postepowaniem o udziel enie zamdwienia publicznego moze wnioskowa¢ 0 powotanie
biegtych ( rzeczoznawcéow ).

Przedktadany Kierownikowi Zamawiajacego wniosek ze wskazaniem biegtego ( rzeczoznawcy ) musi
zawiera¢ uzasadnienie.

6. Zakonczenie prac komigji przetargowej o udzielenie okreslonego zamdwienia nastepuje z chwila
zawarciaumowy w sprawie zaméwienia publicznego lub uni ewaznienia postgpowaniaw sprawie
zamoOwienia publicznego.

7. Praca komisji kieruje przewodniczacy, do ktorego zadan nalezy w szczegdlnosci :

1) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

2) przydziat prac miedzy cztonkow komigji przetargowsy,

3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia protokotu postegpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

4) odebranie od cztonkéw komisji oraz innych osdb wykonujacych czynnosci zwiazane z
postepowaniem o zamdwienie publiczne oswiadczenia o tresci okreslongl w art. 17 ust. 1 ustawy.

8.Sekretarz komisji przetargowe), dokumentuje prace komisji przetargowe w formie protokotu
postepowania oraz zapewnia forme pisemna postgpowania o udziel enie zamdwienia publicznego
wedtug wymagan okreslonych przepisami ustawy.

9.Cztonkowie komisji przetargowsej, po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych si¢ 0 zamowienie
publiczne sktadaja pisemne oswiadczenie, ze nie podlegaja wytaczeniu z udziatu

w postgpowaniu o udziel enie zamdwienia publicznego o tresci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2,
z uwzglednieniem postanowien ust. 10 niniejszego regulaminu.

10. W przypadku ujawnienia si¢ w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o ktorych mowa
w ust. 9 cztonek komigji obowiazany jest niezwtocznie wytaczy¢ si¢ z udziatu w postgpowaniu
powiadamigjac o tym na pismie przewodniczacego komisji przetargowsy.

11. Przewodniczacy komisji przetargowej ma obowiazek powiadomi¢ Kierownika Zamawiajacego



0 okolicznosciach wskazanych w ust. 10, jak rowniez w przypadku nie wywiazania si¢ przez
cztonka komigji przetargowej z obowiazkdw przewidzianych przepisami ustawy oraz
postanowieniami niniejszego regulaminu.

12. Kierownik Zamawiajacego, odwotujac cztonka komisji przetargowej moze wskaza¢ do sktadu
komisji przetargowej nowa 0sobg.

13. Postanowienia ust. 9-12 maja odpowiednio zastosowanie do przewodniczacego komigji
przetargowsy.

14. Komiga przetargowa przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiaj acego,
W szczeg0lnosci :
1) propozycje trybu udzielania zamowienia wraz z uzasadnieniem,
2) projekt ogtoszenia lub zaproszenia wymaganego dla danego trybu postgpowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego,
3) propozycje listy wykonawcdw do ktérych mogtoby by¢ wystane zaproszenie,
4) projekt Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

15. Przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego komisja przetargowa
W szczeg0lnosci :
1) przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ,
2) wnioskuje o wprowadzenie modyfikacji tresci SIWZ,
3) prowadzi negocjacje z oferentami w przypadkach przewidzianych w ustawie,
4) dokonuje otwarcia ofert,
5) dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie Wykonawcdéw w przypadkach
okreslonych ustawa,
6) wnioskuje o odrzucenie ofert w przypadkach okreslonych ustawa,
7) ocenig, na podstawie przyjetych kryteriow, oferty nie podlegajace odrzuceniu,
8) przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystgpuje
0 uniewaznienie postgpowaniaw przypadkach okreslonych ustawa,

16. Kierownik Zamawiajacego akceptuje i podpisuje dokumenty, przekazywane uczestnikom
postepowania 0 udzielenie zamowienia publicznego, zatwierdza wybdr najkorzystniejszej

oferty, jezeli czynnosci dokonane w postgpowaniu sa zgodne z przepisami ustawy i przepisami
wykonawczymi lub zatwierdza wniosek o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego w przedmiocie danego zamdwienia.

17. W przypadku, gdy czynnosci zostana dokonane z naruszeniem przepisow prawa,
Kierownik Zamawiajacego po stwierdzeniu wystapienia takich okolicznosci skutkujacych
koniecznoscia uniewaznienia postgpowania, postgpowanie uniewazniasig.

18. Protokoét z prowadzonego postepowania o udzielenie zamOwienia publicznego
prowadzony jest w oparciu o0 wzory okreslone w rozporzadzeniu do ustawy.

19. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy.



