ZARZADZENIE Nr 57/2011

Wjta Gminy Kotlin
z dnia 16 wrzesnia2011r.

w sprawie ustalenia obstugi techniczno-biurowej dla sotectw gminy Kotlin oraz
okreslenia zakresu ich obowiazk dw

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami) oraz §
10 uchwat Rady Gminy Kotlin z dnia 25 wrzesnia 2009r.: Nr XXX11/144/2009 w sprawie
statutu sotectwa Kotlin, Nr XXX11/145/2009 w sprawie statutu sotectwa Kurcew, Nr
XXXI11/146/2009 w sprawie statutu sotectwa Magnuszewice, Nr XXXI11/147/2009
w sprawie statutu sotectwa Orpiszewek, Nr XX X11/148/2009 w sprawie statutu sotectwa
Parzew, Nr XX X11/149/2009 w sprawie statutu sotectwa Racendow, Nr XX X11/150/2009
w sprawie statutu sotectwa Stawoszew zmienionej uchwata Nr 111/9/2010 z dnia 30
grudnia 2010r., Nr XXXII/151/2009 w sprawie statutu sotectwa Twarddw, Nr
XXXI11/152/2009 w sprawie statutu sotectwa Wilcza, Nr XXX11/153/2009 w sprawie
statutu sotectwa Wola Ksiazeca, Nr XXXI1/154/2009 w sprawie statutu sotectwa
Wysogotdwek, Nr XXXI1/155/2009 w sprawie statutu sotectwa Wyszki zarzadzam, co
nastepuje:

8 1. Dla kazdego sotectwa ustalam obstuge techniczno - biurowa sposrod
pracownikéw Urzedu Gminy w Kotlinie:

Lp. Sotectwo Imie i nazwisko pracownika
1 Kotlin Krystyna Pater czyk
2. Kurcew Alicja Andrzejewska
3. Magnuszewice Jolanta Jarmuz
4. Or piszewek Lidia Mrzywka
5. Par zew Zdzigdawa Kaspr zak
6. Racendow Jadwiga Dziekonska
7. Slawoszew Wanda Margiela
8. Twardow Ewa M atuszczak
0. Wilcza M algor zata K uchar zak
10. Wola Ksiagzeca Monika Blaszczyk
11. W ysogotowek Maria Konon
12. Wyszki Danuta Kasperkowiak




8§ 2. Do zadan obstugi techniczno-biurowej nalezy w szczeg6lnosci :

1) uczestniczenie w zebraniach wiejskich zwotywanych przez Wéjta Gminy oraz
sporzadzenie dokumentacji z zebrania,

2) uczestniczenie nawniosek sottysaw zebraniach wiegskich zwotywanych
z inicjatywy mieszkancéw sotectwa badz soitysa lub rady soteckiej i sporzadzenie
dokumentacji z zebrania,

3) udzielanie pomocy sottysowi, radzie soteckiej w redagowaniu pism,
wnioskOw i opinii.

8 3. W przypadku nieobecnosci w pracy pracownika wyznaczonego do obstugi
sotectwa zastepstwo przejmuje inny pracownik wskazany przez Wojta Gminy.

8§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

8§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 13/2011 Wdjta Gminy Kotlin z dnia 17 lutego
2011r. w sprawie ustalenia obstugi techniczno-biurowe dla sotectw gminy Kotlin oraz
okreslenia zakresu ich obowiazkow.

8 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt
/-1 Mirostaw Paterczyk



