Zarzadzenie nr 45/2011

WOJTA GMINY KOTLIN
zdniaOl1 lipca2011 .

w sprawie powofania Komigi Skontrowej do przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji
zbiorow bibliotecznych bedgcych w ewidencji Biblioteki Publicznegl Gminy Kotlin w Kotlinie
i wFilii w Sawoszewie .

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 5 listopadal999 roku w sprawie zasad ewidencji materiatéw bibliotecznych
(Dz. U. Nr 93 poz. 107) zarzadzam, co nastgpuje:

81
Powoluj¢ Komisje Skontrowa do przeprowadzenia kontroli ksiggozbioru oraz swierdzenia
i wyjasnienia réznic migdzy zapisami ewidencyjnymi a stanem faktycznym zbiorow oraz
ustaleniu ewentualnych brakow w Bibliotece Publicznej w Kotlinie oraz Filii w Stawoszewie

§2.
W skiad Komigji Skontrowej powotuje nastepujace osoby:
Biblioteka Publiczna Gminy Kotlin— Kotlin
1. Maria Konon - przewodniczaca
2. ulia Kaczmarek - czionek
3. Angelika Grygiel - cztonek
Biblioteka Publiczna Gminy Kotlin- Filiaw Stawoszewie
1. Maria Konon — przewodniczaca
2. Katarzyna Ratajczak-Rozek — cztonek,
3. Julia Kaczmarek - cztonek
§3.
Komisja Skontrowa dziata na podstawie regulaminu — Zatacznik nr 1.

§84.
Kontrola ksiggozbioru rozpocznie si¢ dnia 04 lipca 2011r. i potrwa do czasu zakonczenia
tj. okoto 50 dni ( BPG Kotlin — ok. 30 dni, Filiaw Stawoszewie 20 dni).

§5.
Osoby powotane na cztonkéw Komisji ponosza petna odpowiedzialnosé¢ za wiasciwe oraz zgodne
Z obowiazujacymi przepisami prowadzenie spisu z natury.

§ 6.
Cztonkowie powotanej Komisji Skontrowej stanowia rowniez sktad Komisji ubytkowania
ksiazek zniszczonych, zaczytanych i nieoczytanych od ponad 20 lat.

87.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 45/2011
Woajta Gminy Kotlin
zdniaOl1 lipca2011 .

REGULAMIN
w sprawie przeprowadzenia kontroli ksiegozbioru
w Bibliotece Publicznegj Gminy Kotlin w Kotliniei w Filii w Stawoszewie

1. Kontrola ksiggozbioru w Bibliotece Publicznej w Kotlinie rozpocznie si¢ dnia

04 lipca 2011r. 0 godz. 8.00 i potrwa do czasu zakonczenia (okoto 30 dni).

W Filii w Stawoszewie od 08 sierpnia 2011r. o godz. 8.00 i potrwa do czasu zakonczenia ( okoto
20 dni).

2. Kontrolg ksiggozbioru przeprowadzi Komisja Skontrowaw sktadzie:
Biblioteka Publiczna Gminy Kotlin— Kotlin

1. Maria Konon - przewodniczaca

2. ulia Kaczmarek - czionek

3. Angelika Grygiel - cztonek

Biblioteka Publiczna Gminy Kotlin- Filiaw Stawoszewie

1. Maria Konon — przewodniczaca

2. Katarzyna Ratajczak-Rozek — cztonek,

3. Julia Kaczmarek - cztonek

3. Komisja przeprowadzi skontrum droga bezposredniego spisywania ksiazek z potek na
karty pomocnicze a nastgpnie na arkusze kontroli.

4. Ksigzki znajdujace sie u czytelnikdw zostana naniesione na arkusze kontroli z kart
ksiazek wypozyczonych.

5. Ubytki ksiazek zostang naniesione na arkusze kontroli zgodnie z zapisami w ksiegach
inwentarzowych ksiggozbioru.

6. Na czas trwania tych czynnosci zawiesza si¢ wypozyczanie i przyjmowanie Zwrotow
materialdw bibliotecznych.

7. Po zakonczeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzadza w dwdéch egzemplarzach
protokot, ktéry powinien zawierac:

* ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatow bibliotecznych;
» stwierdzenie liczby ewentualnych brakow i ich wartosci,

* whnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych brakdéw materiatow.

8. Do protokotu nalezy dotaczyc¢:

* zestawienie arkuszy kontroli,

. wykaz brakéw wzglednych,

. wykaz brakéw bezwzglednych,

* zarzadzenie Wojtaw sprawie skontrum,
. regulamin Komisji Skontrowsey.



