Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 155/2010
Wojta Gminy Kotlin

z dnia 4 listopada 2010r.

POLITYKA BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W URZEDZIE GMINY KOTLIN

WPROWADZENIE

Ninigjszy dokument opisuje reguty dotyczace bezpieczenstwa danych osobowych zawartych
w systemach informatycznych w Urzgdzie Gminy w Kotlinie.
Opisane reguty okreslaja granice dopuszczalnego zachowania wszystkich uzytkownikéw
systeméw informatycznych wspomagajacych prace urzedu. Dokument zwraca uwage na
konsekwencje jakie moga ponosi¢ osoby przekraczajace okreslone granice oraz procedury
postepowania dla zapobiegania i minimalizowania skutkow zagrozen.

Dokument ,Polityka bezpieczenstwa w Urzedzie Gminy Kotlin” wskazuje sposob
postepowania w sytuacji naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych, przeznaczony jest dla
0s0b zatrudnionych przy przetwarzaniu tych danych.

1. ,Polityka bezpieczenstwa’ obowiazuje wszystkich pracownikéw Urzgdu Gminy w
Kotlinie
2. Administratorem Danych jest W6jt Gminy Kotlin,
3. Administratorem Bezpieczenstwa Informacji jest wyznaczona osoba, ktéra realizuje
zadaniaw zakresie ochrony danych, aw szczegdlnosci:
1) ochrony i bezpieczenstwa danych osobowych zawartych w zbiorach systemow
informatycznych Urzedu Gminy
2) podejmowania stosownych dziatan zgodnie z ninigjsza ,,Polityka bezpieczenstwa’
w przypadku wykrycia nieuprawnionego dost¢pu do bazy danych lub naruszenia
zabezpieczenia danych znajdujacych si¢ w systemie informatycznym,
3) niezwlocznego reagowania w przypadkach naruszenia przepisow ustawy o
ochronie danych osobowych,
4) nadzoru i kontroli systemow informatycznych stuzacych do przetwarzania danych
osobowych i 0s6b przy nich zatrudnionych.

Rozdzatl 1

OPIS ZDARZEN NARUSZAJACYCH OCHRONE DANYCH OSOBOWYCH

1. Podziat zagrozen:

a) zagrozenia losowe zewrgtrzne (np. klgski zywiotowe, przerwy w zasilaniu), ich
wystepowanie moze prowadzi¢ do utraty integralnosci danych, ich zniszczenia i uszkodzenia



infrastruktury technicznej systemu, ciagtos¢ systemu zostaje zakidcona, nie dochodzi do
naruszenia poufnosci danych,

b) zagrozenia losowe wewnetrzne (np. niezamierzone pomyiki operatoréw, administratora,
awarie sprzgtowe, bledy oprogramowania), moze dojs¢ do zniszczenia danych, moze zostac
zaktbcona ciaglosé pracy systemu, moze nastapi¢ naruszenie poufnosci danych,

C) zagrozenia zamierzone, swiadome i celowe — napowazniejsze zagrozenia, haruszenia
poufnosci danych, zagrozenia te dzielimy na: nieuprawniony dostep do systemu z zewnatrz
(wlamanie do systemu), nieuprawniony dostep do systemu z jego wnetrza, nieuprawniony
przekaz danych, pogorszenie jakosci sprzetu i oprogramowania, bezposrednie zagrozenie
materialnych sktadnikow systemu.

2. Przypadki zakwalifikowane jako naruszenie lub uzasadnione podejrzenie naruszenia
zabezpieczenia systemu informatycznego, w ktorym przetwarzane s dane osobowe to gtéwnie:

a) sytuacje losowe lub nieprzewidziane oddziatywanie czynnikow zewnetrznych na zasoby
systemu jak np. wybuch gazu, pozar, zalanie pomieszczen, katastrofa budowlana, napad itp.

b) niewlasciwe parametry srodowiska jak np. nadmierna wilgotnos¢ lub wysoka temperatura,
oddziatywanie pola elektromagnetycznego, wstrzasy lub wibracje pochodzace od urzadzen
przemystowych,

c) awaria sprzetu lub oprogramowania, ktére wyraznie wskazuja na umysine dziatanie w
kierunku naruszenia ochrony danych lub sabotaz, atakze niewtasciwe dziatanie serwisuy,

d) pojawienie si¢ odpowiedniego komunikatu alarmowego do te czesci systemu, ktéra
zapewnia ochrong zasobow lub inny komunikat 0 podobnym znaczeniu,

e) jakos¢ danych w systemie lub inne odsiepstwo od stanu oczekiwanego wskazujace na
zaktdeenia systemu lub inna nadzwyczajna i niepozadana modyfikacje w systemie,

f) nastapito naruszenie lub proba naruszenia integralnosci systemu lub bazy danych w tym
systemie,

g) stwierdzono prébe lub modyfikacje danych lub zmiane w strukturze danych bez
odpowiedniego upowaznienia (autoryzacji),

h) nastapita niedopuszczalna manipulacja danymi osobowymi w systemie,

i) ujawniono osobom nieupowaznionym dane osobowe lub objete taemnica procedury
ochrony przetwarzania lub inne strzezone elementy systemu zabezpieczen,

]) praca w systemie lub jego sieci komputerowej wskazuje nieprzypadkowe odstepstwa od
zalozonego rytmu pracy wskazujace na przetamanie lub zaniechanie ochrony danych
osobowych — np. praca przy komputerze lub w sieci osoby, ktéra nie jest formalnie
dopuszczona do jego obstugi, sygnat o uporczywym nieautoryzowanym logowaniu itp.,

k) ujawniono istnienie nieautoryzowanych kont dostepu do danych,

[) podmieniono lub zniszczono nosniki z danymi osobowymi bez odpowiedniego
upowaznienia lub w sposdb niedozwolony skasowano lub skopiowano dane osobowe,

m) razaco naruszono dyscypling pracy w zakresie przestrzegania procedur bezpieczenstwa
informacji.

3. Za naruszenie ochrony danych uwaza si¢ rowniez stwierdzone nieprawidtowosci w zakresie
zabezpieczenia migjsc przechowywania danych osobowych (otwarte szafy, biurkai in.) na
nosnikach tradycyjnych (papier, klisz, folia, dyskietka) w formie niezabezpieczone).

Rozdzat 2

ZABEZPIECZENIE DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem danych osobowych zawartych i przetwarzanych w systemach informatycznych



Urzedu Gminy Kotlin jest Wat.

2. Administrator danych osobowych jest zobowiazany do zastosowania srodkOw technicznych i
organizacyjnych zapewniajacych ochrone przetwarzanych danych w systemach informatycznych
urzedu, aw szczegdlnosci:

a)
b)
c)

zabezpieczy¢ dane przed ich udostgpnieniem osobom nieupowaznionym,

zapobiegac przed zabraniem danych przez osobe nieuprawniona,

zapobiegac przetwarzaniu danych z naruszeniem ustawy oraz zmianie, utracie, uszkodzeniu
lub zniszczeniu tych danych.

3. Do zagtosowanych srodkéw technicznych nalezy:

a)

b)

c)
d)

przetwarzanie danych osobowych w wydzielonych pomieszczeniach potozonych w strefie
administracyjnej,

zabezpieczenie wejscia do pomieszczen, o ktdrych mowaw powyzej,

zabezpieczenie centrum przetwarzania danych (komputer centralny, serwerownia),
wyposazenie pomieszczen w szafy dajace gwarancje bezpieczenstwa dokumentacii.

4. Do zastosowanych srodkow organizacyjnych naleza przede wszystkim nastepujace zasady:

a)
b)

c)

zapoznanie kazdej osoby z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, przed
dopuszczeniem jgj do pracy przy przetwarzaniu danych osobowych,

przeszkolenie osbb o ktérych mowa wyzej, w zakresie bezpiecznej obstugi urzadzen i
programow zwiazanych z przetwarzaniem i ochrona danych osobowych,

kontrolowanie otwierania i zamykania pomieszczen, w ktorych sa przetwarzane dane
osobowe.

5. Niezaleznie od niniejszych zasad opisanych w dokumencie ,, Polityka bezpieczenstwa w
Urzedzie Gminy Kotlin” w zakresie bezpieczenstwa maja zastosowanie wszelkie wewrgtrzne
regulaminy lub instrukcje dotyczace bezpieczenstwa ludzi i zasobéw informacyjnych oraz
indywidualne zakresy zadan 0sob zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych w
okreslonym systemie.

6. W celu ochrony przed utrata danych stosowane sa nastepujace zabezpieczenia:

a)
b)

c)

ochrona serwerdw przed zanikiem zasilania poprzez stosowanie zasilaczy zapasowych UPS,
ochrona przed utrata zgromadzonych danych przez robienie kopii zapasowych, z ktérych w
przypadku awarii odtwarzane s3 dane i system operacyjny,

zabezpieczenia przed nieautoryzowanym dostepem do baz danych:

- aby uzyska¢ dostep do zasobow sieci, nalezy zwréci¢ sie do Administratora
Bezpieczenstwa Informacji z wnioskiem, w ktérym podane beda dane nowego
uzytkownika oraz zasoby jakie ma on mie¢ udostgpnione,

- w systemie informatycznym urzedu zastosowano podwojna — autoryzacje
uzytkownika. Pierwszej autoryzacji nalezy dokona¢ w momencie uzyskania dost¢pu
do serwera, podajac login uzytkownika i hasto. Drugigj autoryzacji nalezy dokonac
uruchamiajac program uzytkowy, podajac login uzytkownika i hasto. Dostep do
wybranej bazy danych uzyskuje si¢ dopiero po poprawnym podwdjnym
zalogowaniu si¢ do systemu informatycznego.

Zabezpieczenia przed nieautoryzowanym dostepem do baz danych poprzez I nternet.




- w zakresie dostepu z dSieci wewnetrznej Urzedu do sSieci rozleglel Internet
zastosowano srodki ochrony przed podstuchiwaniem, penetrowaniem i atakiem z
zewnatrz. Zastosowano firewall, ktory ma za zadanie uwierzytelnianie zrodia
przychodzacych wiadomosci oraz filtrowanie pakietdw w oparciu o adres IP, numer
portu i inne parametry. Sciana oghiowa sklada si¢ z bezpiecznego systemu
operacyjnego i filtra pakietow. Ruch pakietow, ktory firewall przepuszcza jest
okreslony przez administratora.

- Oprécz filtra pakietdw (firewall) zastosowano réwniez system wykrywajacy
obecnos¢ wirusow w poczcie elektronicznej.

W efekcie zapewnione jest:

e zabezpieczenie sieci przed atakiem z zewnatrz poprzez blokowanie wybranych portow,

o filtrowanie pakietéw i blokowanie niektdrych ustug,

e objecie ochrona antywirusowa wszystkich danych sciaganych z Internetu na stacjach
lokalnych.

7. Posanowienia koncowe.

a) zabezpieczenie przed nieuprawnionym dostgpem do danych, prowadzone jest przez
Administratora Bezpieczenstwa Informacji zgodnie z przyjetymi procedurami nadawania
uprawnien do systemu informatycznego.

b) w poblizu wejscia do pomieszczenia z serwerami i innymi urzadzeniami zngjduje si¢
gasnica, ktora okresowo jest napetniana i kontrolowana przez specjaliste.

Rozdziatl 3

KONTROLA PRZESTRZEGANIA ZASAD ZABEZPIECZENIA
DANYCH OSOBOWYCH

1. Administrator Bezpieczenstwa | nformacji sprawuje nadzér nad przestrzeganiem zasad ochrony
danych osobowych wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych oraz zasad
ustanowionych w niniejszym dokumencie.

2. Administrator Bezpieczenstwa Informacji przeprowadza okresowe kontrole oraz dokonuje
oceny stanu bezpieczenstwa danych osobowych.

3. Na podstawie zgromadzonych materiatdw o ktérych mowaw ust. 2, Administrator
Bezpieczenstwa Informacji podejmuje stosowne dziatania, ktérych celem jest wiasciwe i
bezpieczne przetwarzanie danych osobowych w Urzedzie Gminy Kotlin.

Rozdzial 4

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU NARUSZENIA
OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

1. W przypadku stwierdzenia naruszenia:
a) zabezpieczenia systemu informatycznego,
b) technicznego stanu urzadzen,
c) zawartosci zbioru danych osobowych,
d) ujawnienia metody pracy lub sposobu dziatania programu,



e) jakosci transmisji danych w sieci telekomunikacyjnej mogacej wskazywac na naruszenie
zabezpieczen tych danych,

f) innych zdarzen mogacych mie¢ wplyw na naruszenie danych osobowych (np. zalanie,
pozar, itp.).

kazda osoba zatrudniona przy przetwar zaniu danych osobowych jest obowigzana
niezwlocznie powiadomié o tym fakcie Administratora Bezpieczenstwa I nfor macj i

2. Do czasu przybycia na miejsce naruszenia ochrony danych osobowych Administratora
Bezpieczenstwa lub upowaznionej przez niego osoby nalezy:

a) niezwlocznie podja¢ czynnosci niezbedne dla powstrzymania niepozadanych skutkow
zaistnialego naruszenia, o ile istnigje taka mozliwos¢, a nastgpnie uwzgledni¢ w dziataniu
rowniez ustalenie przyczyn lub sprawcow,

b) rozwazy¢ wstrzymanie biezacej pracy na komputerze lub pracy biuroweg w celu
zabezpieczenia miejsca zdarzenia,

c) zaniechat, o ile to mozliwe, dalszych planowanych przedsiewzieé, ktdre wiaza Sie z
zaistniatym naruszeniem i moga utrudni¢ udokumentowanie i analize,

d) podjac¢ stosowne dziatania, jesli zaistniaty przypadek jest okreslony w dokumentacji systemu
operacyjnego, dokumentacji bazy danych lub aplikacji uzytkowej,

€) zastosowat si¢ do innych instrukcji i regulamindw, jezeli odnosza si¢ one do zaistniatego
przypadku,

f) udokumentowa¢ wstgpnie zaistniate naruszenie,

g) nie opuszcza¢ bez uzasadnionej potrzeby miejsca zdarzenia do czasu przybycia
Administratora Bezpieczenstwa Informacji lub osoby upowaznionej.

3. Po przybyciu na miejsce naruszenia lub ujawnienia ochrony danych osobowych, Administrator
Bezpieczenstwa lub osoba go zastepujaca:

a) zapoznaje si¢ z sytuacja i dokonuje wyboru metody dalszego postepowania majac na uwadze
ewentualne zagrozenia dla prawidtowosci pracy,

b) moze zada¢ doktadne relacji z zaistnialego naruszenia od osoby powiadamiagjacej, jak
rowniez od kazdej inngj osoby, ktéra moze posiada¢ informacje zwiazane z zaistniatym
naruszeniem,

c) rozwaza celowos¢ i potrzebe powiadamiania o zaistnialym naruszeniu Administratora
Danych.

4. Administrator Bezpieczenstwa Informacji dokumentuje zaistniaty przypadek naruszenia oraz
sporzadza raport wg. wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do Polityki Bezpieczenstwa, ktory
powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

- wskazanie osoby powiadamiajacej 0 naruszeniu oraz innych 0sdb zaangazowanych
lub odpytanych w zwiazku z naruszeniem,

- okreslenie czasu i migjsca naruszenia i powiadomienia,

- okreslenie okolicznosci towarzyszacych i rodzaju naruszenia,

- wyszczegdlnienie wzigtych faktycznie pod uwage przestanek do wyboru metody
postepowania i opis podjetego dziatania,

- wstgpna ocene przyczyn wystapienia naruszenia,

- oceng przeprowadzonego postgpowania wyjasniajacego i naprawczego.

5. Raport, o ktorym mowa w pkt 4 Administrator Bezpieczenstwa Informacji niezwtocznie
przekazuje Wéjtowi Gminy Kotlin, aw przypadku jego nieobecnosci osobie uprawnione.



6. Po wyczerpaniu niezbednych srodkdw doraznych po zaistniatym naruszeniu Administrator
Bezpieczenstwa Informacji zasi¢ga niezbednych opinii i proponuje (po konsultacjach ze
specjalistami) postepowanie naprawcze, aw tym ustosunkowuje si¢ do kwestii ewentualnego
odtworzenia danych z zabezpieczen oraz terminu wznowienia przetwarzania danych.

7. Zaistniate naruszenie moze sta¢ si¢ przedmiotem szczegbtowej, zespotowej analizy prowadzonej
przez pracownikow Urzedu Gminy Kotlin.

8. Analiza, o ktérej mowaw pkt 7, powinna zawierat wszechstronna oceng zaistniatego
naruszenia, wskazanie odpowiedzialnych, wnioski co do ewentualnych przedsiewzigc
proceduralnych, organizacyjnych, kadrowych i technicznych, kt6re powinny zapobiec
naruszeniom w przysziosci.

Rozdzial 5

MONITOROWANIE ZABEZPIECZEN

1. Prawo do monitorowania systemu zabezpieczen posiada, zgodnie z zakresem czynnosci:
Administrator Danych - Wojt Gminy Kotlin

2. W ramach kontroli nalezy zwraca¢ szczeg6lna uwage na:

a) okresowe sprawdzanie kopii bezpieczenstwa pod wzgledem przydatnosci do mozliwosci
odtwarzania danych,

b) kontrola ewidencji nosnikdw magnetycznych,

c) kontrolawlasciwej czestotliwosci zmiany haset.

Rozdzial 6

SZKOLENIA

1. Wszyscy pracownicy Urzedu Gminy Kotlin maja obowiazek bra¢ udziat w szkoleniach,
2. Szkolenie powinno dotyczy¢:

a) obowiazujacych przepisdw i instrukcji wewnetrznych dotyczacych ochrony danych
osobowych, sposobu niszczenia wydrukow i zapisdbw na nosnikach magnetycznych i
optycznych,

b) przedstawienie zasad ochrony danych osobowych dotyczacych bezposrednio
wykonywanych obowiazkow na stanowisku pracy.

Rozdzatl 7

NISZCZENIE WYDRUKOW | ZAPISOW NA NOSNIKACH MAGNETYCZNYCH

1. Nosniki magnetyczne przekazywane na zewnatrz powinny by¢ pozbawione zapisow
zawierajacych dane osobowe.

2. Niszczenie poprzednich zapisbw powinno odbywac sig¢ poprzez wymazywanie informacji oraz
formatowanie nosnika.

3. Poprawnos¢ przygotowania nosnika magnetycznego powinna by¢ sprawdzona przez
Administratora Bezpieczenstwa I nformacji.

4. Uszkodzone nosniki magnetyczne przed ich wyrzuceniem nalezy fizycznie zniszczyé poprzez
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przecigcie, przetamanie itp.
Wydruki po wykorzystaniu nalezy zniszczy¢ w mechanicznej niszczarce do papieru.

Rozdzial 8

ARCHIWIZACJA DANYCH

. Dane systemdw kopiowane sa w systemie miesigcznym.
. Kopie awaryjne danych zapisywanych w programach wykonywane s3 codziennie.
. Odpowiedzialnym za wykonywanie kopii danych i kopii awaryjnych jest Administrator

Bezpieczenstwa | nformagji.

. Na koniec danego miesiaca wykonywane sa kopie bezpieczenstwa catego programu

przetwarzajacego dane. Nosniki z kopiami bezpieczenstwa przechowywane 3 w wyznaczonym
pomieszczeniul.

. Kopie awaryjne s3 odpowiednio zabezpieczone w wyznaczonym pomieszczeniu.
. Dyskietki lub inne nosniki danych na ktérych zapisywane sa kopie bezpieczenstwa sa

kazdorazowo wymazywane i formatowane, w taki sposob, by nie mozna byto odtworzy¢ ich
zawartosci.

. Piyty CD, DVD naktoérych przechowuije si¢ kopie awaryjne niszczy si¢ w sposdb mechaniczny,

tak by nie mozna byto uzy¢ ich ponownie.

. Administrator Bezpieczenstwa Informacji odpowiedzialny jest za dokonywanie wymiany kopii

awaryjnych na aktualne.

. Administrator Bezpieczenstwa Informacji dokonuje okresowej weryfikacji kopii bezpieczenstwa

pod katem ich przydatnosci.

Rozdziatl 9

POSTANOWIENIA KONCOWE

. Wobec osoby, ktéraw przypadku naruszenia zabezpieczen systemu informatycznego lub

uzasadnionego domniemania takiego naruszenia nie podjgta dziatania okreslonego w
niniejszym dokumencie, aw szczegdlnosci nie powiadomita odpowiedniej osoby zgodnie z
okreslonymi zasadami, a takze gdy nie zrealizowata stosownego dziatania dokumentujacego ten
przypadek, wszczyna si¢ postgpowanie dyscyplinarne.

. Administrator Danych zobowiazany jest prowadzi¢ ewidencjg 0sob, ktore zostaly zapoznane z

niniejszym dokumentem i zobowiazuja si¢ do stosowania zasad w nim zawartych.

. Przypadki nieuzasadnionego zaniechania obowiazkow wynikajacych z niniejszego dokumentu

moga by¢ potraktowane jako cigzkie naruszenie obowiazkOw pracowniczych, w szczegblnosci
przez osobe, ktéra wobec naruszenia zabezpieczenia systemu informatycznego lub
uzasadnionego domniemania takiego naruszenia nie powiadomita o tym Administratora
Bezpieczenstwa | nformagji.

. Orzeczona kara dyscyplinarna, wobec osoby uchylajacej si¢ od powiadomienia Administratora

Bezpieczenstwa Informacji nie wyklucza odpowiedzialnosci karnej tej osoby zgodnie z ustawa z
dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz.U z 2002r. Nr 101,
poz. 929) oraz mozliwosci wniesienia wobec nigj sprawy z powoddztwa cywilnego przez
pracodawcg 0 zrekompensowanie poniesionych strat.

W sprawach nie uregulowanych niniejszym dokumentem maja zastosowanie przepisy ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz.U. z 2002r. Nr 101,



poz. 926), rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
I organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzeniai systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz.U. Nr 100, poz. 1024).

6. Ninigjsza Polityka Bezpieczenstwa Przetwarzania Danych Osobowych w Urzedzie Gminy
Kotlin obowiazuje wszystkich pracownikow.



ZAEACZNIK NR1 DOPOLITYKI BEZPIECZENSTWA

WZOR
RAPORT
Z naruszenia bezpieczenstwa systemu informatycznego
w Urzedzie Gminy Kotlin
L DEA i s (€010 741 7= SRR

(dd.mm.rrrr) (00:00)

2. Osoba powiadamiajaca o zaistniatym zdarzeniu:

(imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa uzytkownikajesli wystepuje)

3. Lokalizacja zdarzenia:

(np. nr pokoju, nazwa pomieszczenia)

4. Rodzaj naruszenia bezpieczenstwa oraz okolicznosci towarzyszace:

(data, podpis Administratora Bezpi eczestwa | nformacji )



ZALACZNIK NR 2

DO POLITYKI BEZPIECZENSTWA

EWIDENCJA OSOB ZAPOZNANYCH Z POLITYKA BEZPIECZENSTWA

L.p.

Nazwisko i imie

stanowisko

Przyjatem /am/ do
wiadomosci
Data, podpis




ZAEACZNIK NR3 DOPOLITYKI BEZPIECZENSTWA

UPOWAZNIENIE Nr.eeeeee,

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1999r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. Nr 133, poz. 883 z p6zn. zm.)

Upowazniam

ZatrudnNionN@go NA SEANOWISKU ........c.vueuiuiriieeieieeee ettt st

do przetwarzania danych osobowych oraz do obstugi systemu informatycznego oraz urzadzen
wchodzacych w jego skiad, stuzacych do przetwarzania danych osobowych.

W Urzedzie Gminy w Kotlinie

Upowaznienie wydaje si¢ na czas zatrudnieniaw Urzedzie Gminy w Kotlinie

/ Adminigtrator Danych /



ZAEACZNIK NR4 DO POLITYKI BEZPIECZENSTWA




Wykaz zbior 6w danych osobowych

NAZWA SYSTEMU

POGRUN WIP

modyfikacja

modyfikacja modyfikacja

modyfikacja

modyfikacja

PRACOWNIK

X X Maria Wita
X Michat Urbaniak
X X X Irena Antczak
X X X Danuta
Kasperkowiak

ELUD - System Ewidencji Ludnosci

FKB — System Finansowo-Ksiggowy

POGRUN, WIP — Systemy Podatkowe

EPOD — System Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczych
USC — System Obstugi Urzedu Stanu Cywilnego

X X X Jolanta Jarmuz
X X X Milena Derwich
X X X X X LidiaMrzywka
X X X X X Malgorzata
Kucharzak
X X X Maria
Krzaczkowska










