ZARZADZENIE Nr 143/2010
WOJTA GMINY KOTLIN
zdnia 4 sierpnia 2010r.

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Kotlin
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
I W czasie woj ny.

Na podgtawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1591 tekst jednolity) stosownie do 8§ 15 pkt 2 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym (Dz. U.z 2004 r. Nr 98, poz. 978) zarzadza si¢, Co nastgpuje:

§ 1

1. Ugala sig¢ regulamin organizacyjny Urzedu Gminy w Kotlinie w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

2. Regulamin organizacyjny Urzedu Gminy w Kotlinie w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny stanowi rozszerzenie zakresu zadan okreslonych w
obowiazujacym regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy w Kotlinie.

3. W warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny zakres
zadan realizowanych przez poszczegdlne komorki organizacyjne Urzedu Gminy w Kotlinie
moze zosta¢ zmieniony.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Urzedu Gminy w Kotlinie.
§3.

Za aktualizacje niniejszego regulaminu odpowiada pracownik ds. obronnych, obrony cywilnej i
zarzadzania kryzysowego.

§ 4.

Traci moc zarzadzenie Nr 1 Wojta Gminy Kotlin z dnia 10 stycznia 1995r.
w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Urzgdu Gminy w Kotlinie na czas wojny.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie nast¢pnego dnia po dniu podpisania.



KOTLIN
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Opracowata:
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i zarzadzania kryzysowego

Maria Konon

KOTLIN 2010r.



ROZDZIAL |

Postanowienia ogolne

81. Regulamin Urzedu Gminy w Kotlinie w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwai w czasie wojny, zwany dalg ,regulaminem” okresla:
1) siedzibe urzedu i jego podstawowe funkcje;

2) strukturg organizacyjna urzedu;
3) zadania wsp6lne dla wszystkich komorek organizacyjnych;
4) zakresy dziatania poszczegolnych komérek organizacyjnych;
5) ochrong informacji niejawnych;
6) organizacj¢ dziatalnosci kontrolngj w urzedzie;
7) przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie petycji, skarg, wnioskow i listow;
8) zasady planowania pracy w urzedzie;
9) zasady wykonywania funkcji kierowniczych w urzgdzie;
10) zasady podpisywania aktow prawnych, decyzji i pism;
11) postanowienia koncowe;

82. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
wojcie - nalezy przez to rozumie¢ wojta gminy;
jednostkach podlegfych lub nadzorowanych przez wojtéw - nalezy przez to rozumiet
jednostki organizacyjne dziatajace na terenie gminy;

83. Kompetencje wojtaw warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwai w
czasie wojny:

1)
2)

3)
4)

5)

w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwai w czasie wojny
urzad podlegawajtowi, ktory kieruje jego praca przy pomocy sekretarza;

w razie nieobecnosci wojta jego funkcje wykonuje sekretarz, aw przypadku
nieobecnosci sekretarza— upowazniony pracownik;

zadaniem urzedu w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwai w
czasie wojny jest zapewnienie realizacji zadan powierzonych woéjtowi do wykonania
zgodnie z przepisami prawnymi i decyzjami wojewody;

do zadan urzedu nalezy takze prowadzenie spraw nalezacych do wojta gminy, jako
zwierzchnika jednostek, dla ktorych jest organem zatozycielskim oraz podlegtych lub
podporzadkowanych jednostek organizacyjnych;

6) Woijt, kieruje dziatalnoscia urzedu podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa

I W czasie wojny na zasadzie jednoosobowego kierownictwa;

wydaje dyspozycje majace na celu zapewnienie prawidtowej realizacji zadan przez
wszystkie podlegte mu jednostki organizacyjne;

organizuje wykonywanie zadan w ramach powszechnego obowiazku obrony przez
urzad i nadzorowane jednostki organizacyjne oraz podmioty gospodarcze, dla ktérych
jest organem zatozycielskim, a ponadto przez organizacje spoteczne dziatajace na
swoim terenie;

rozpatruje i podejmuje decyzje w sprawach zastrzezonych do osobistej aprobaty.

84.1. Sekretarz wykonuje wyznaczone przez wojta zadania oraz petni zastepstwo w razie jego

nieobecnosci.

2. Sekretarz wykonuje swoje czynnosci stosownie do ustalonego zakresu dziatania oraz

przyznanych mu uprawnien w przedmiocie wydawania decyzji i aprobaty spraw
organizacji pracy i w tym zakresie nadzoruje dziatalnos¢ wszystkich komérek



organizacyjnych.

3. Sekretarz odpowiada ponadto za obsade kadrowa urzedu w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

4. Niezaleznie od problemowego podziatu pracy do bezposredniej aprobaty wéjta, na czas
wojny zastrzega si¢ sprawy w zakresie:

a) wykonywania zadan obronnych na administrowanym przez siebie obszarze,

b) planowania operacyjnego;

C) przygotowaniai wykorzystywania publicznel i niepublicznej stuzby zdrowia na
potrzeby obronne panstwa;

d) uruchamianiai funkcjonowania statego dyzuru;

e) nakladaniai realizacji swiadczen osobistych i rzeczowych narzecz obrony;

f) przygotowaniai przeprowadzania poboru;

g) reklamowania pracownikow od obowiazku petnienia czynnej stuzby wojskowej w
razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny;

h) korespondencji i meldunkéw kierowanych do wojewody;

i) sprawowania przez wojta funkcji szefa obrony cywilnej gminy, w tym dotyczace
ewakuacji, akcji ratunkowych i udzielania pomocy poszkodowanym;

j) zatwierdzania organizacji i zasad dziatania urzedu oraz podlegtych wojtowi zaktadow
pracy, przedsigbiorstw, instytucji i innych jednostek organizacyjnych
podporzadkowanych na czas wojny;

k) ochrony tajemnicy panstwowsej i stuzbowsj.

85. Urzad jest aparatem pomocniczym wojta.
ROZDZIAL Il
Sedzba urzedu i jego podstawowe funkcje

Urzad ma swoja siedzibe w Kotlinie przy ul. Powstancow Wielkopolskich 1.

1. W celu zapewnienia warunkow do dziatania wojtaw warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny przygotowuije si¢ obiekty budowlane stanowiace
stata siedzibe organu zwane Dotychczasowym Miejscem Pracy /IDMFP/;

Liczba etatow w komdrkach organizacyjnych w warunkach zewngtrznego zagrozenia

bezpieczenstwa panstwai w czasie wojny pozostaje w wytacznej kompetencji wojtai jest

zgodna z Zatacznikiem Nr 1.

Sekretarz urzedu ugtali szczeg6towy podziat wykonywanych czynnosci wsrod pracownikow

zajmujacych samodzielne stanowiska pracy.

ROZDZIAL Il
Struktura organizacyjna urzedu

1. Urzad w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwai w czasie wojny

tak dtugo jak to mozliwe, funkcjonowac bedzie z zachowaniem struktur organizacyjnych

obowiazujacych w czasie pokoju Zatacznik Nr 2 - struktura organizacyjna urzedu.

2. W razie potrzeby moga by¢ wprowadzone zmiany w strukturze organizacyjnej urzedu.



3. Praca urzedu w Dotychczasowym Miejscu Pracy, Kieruje wojt lub sekretarz.

W sktad urzedu wchodza:
a) Referat Finansow
b) samodzielne stanowisko pracy do spraw:

obstugi organéw gminy;

obstugi sekretariatu;

gospodarki przestrzennej, gospodarki gruntami i rolnictwa;

geologii, lesnictwa, ochrony przyrody, melioracji i rozliczen optat za dostawe wody i
odbior sciekow;

gospodarki komunalnej, mieszkaniowej, lokalowej i ochrony przeciwpozarowsy;
budowy, modernizacji i ochrony drég i ulic;

gospodarki wodnej i ochrony srodowiska;

ewidencji dziatalnosci gospodarczej i spraw spotecznych;

zamoOwien publicznych i zadan inwestycyjnych;

obywatelskich i wojskowych;

pomocy materialnej dla ucznidw, obronnosci, zarzadzania kryzysowego, informacji
niejawnych i ochrony danych osobowych;

Urzad Stanu Cywilnego.

ROZDZIAL IV

Zadania wsp6lne dla wszystkich komérek organizacyjnych

1. W zakresie spraw ogolno-obronnych:

- realizowanie zadan wynikajacych z kompetencji wojta;

- prowadzenie monitoringu sytuacji na administrowanym terenie;

- przygotowywanie sprawozdan i analiz na potrzeby wojta;

- sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia podlegtych i podporzadkowanych jednostek
organizacyjnych wg ustalen prawnych obowiazujacych w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

- przygotowywanie projektéw rozporzadzen, zarzadzen, decyzji i wytycznych wydawanych

poprzez wojta;

- podgjmowanie dziatan w zakresie utrzymania porzadku publicznego, zapobieganie
sytuacjom kryzysowym i uczestniczenie w usuwaniu ich skutkéw;
- utrzymywanie w statej aktualnosci planu obsady personalnej oraz szczegétowego zakresu
obowiazkéw poszczegolnych pracownikéw w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;
- wspbtuczestniczenie w utrzymaniu w statej aktualnosci dokumentacji dotyczace)
osiagania wyzszych standéw gotowosci obronnej panstwaw gminie;
- wykonywanie zadan wynikajacych z biezacej dziatalnosci urzedu w zakresie spraw
obronnych i obrony cywilnej;
- przygotowywanie danych do projektow plandw realizacji zadan obronnych w ramach
wydatkOw na obrong i bezpieczenstwo panstwa na terenie gminy;
- przygotowywanie oceny sytuacji gospodarczel gminy wraz z wnioskami  wymagajacymi
decyzji wojta.
2. W zakresie obrony cywilnej:
- wspbtdziatanie ze Starostwem Powiatowym oraz z Wydziatem Bezpieczenstwa i
Zarzadzania Kryzysowego Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego;
- opracowywanie i utrzymywanie w statej aktualnosci plandéw zapewniajacych realizacje



zadan zawartych w planie obrony cywilnej gminy.
3. W zakresie nadzoru i kierownictwa nad jednostkami, dla ktérych wojt petni funkcje organu
zatozycielskiego:
a) podegimowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z przekazaniem zadan w zakresie obronnosci,
okreslanie zasad, trybu i termindw ich wykonania oraz nadzorowanie ich realizacji.

ROZDZIAL V

Zakres dziafania poszczegllnych komérek organizacyjnych

Referat Finansdw w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju, poszerzone o zadania:

- wdrazanie systemu finansowania panstwa w warunkach Kryzysu i w czasie wojny;

- przedktadanie wojewodzie zapotrzebowan na srodki finansowe niezbgdne do realizacji
zadan operacyjnych w przypadku dalszej eskalacji kryzysu;

- weryfikowanie budzetu w kierunku zaniechania finansowania z dysponowanej czgsci
budzetowe planowanych przedsiewzig¢ wiasnych (a takze podlegtych i nadzorowa-
nych jednostek administracyjnych), ktérych kontynuowanie staje si¢ niecelowe i
przeznaczanie zwolnionych srodkow finansowych narealizacje zadan operacyjnych;

- udzielanie dotacji nawzmozona realizacj¢ zadan operacyjnych;

- wdrazanie zasad centralnej regulacji cen i wynagrodzen;

- udzielanie zaliczek pienieznych do rozliczen przedsigbiorcow, ktérzy realizuja
zambwienia rzadowe oraz dla przedsigbiorcow branzy transportowe swiadczacych
ustugi na rzecz obronnosci;

- utrzymywanie ciaglosci zaopatrzenia w zywnosé¢, paliwa oraz artykuty przemystowe
powszechnego uzytku, w tym srodki higieny;

- dokonywanie analizy stanu rezerw panstwowych, w tym rezerw mobilizacyjnych;

- minimalizowanie skutkéw ubocznych kryzysu poprzez przeciwdziatanie utrudnieniom
w funkcjonowaniu gospodarki oraz infrastruktury krytycznej;

- przygotowanie do wydania rezerw panstwowych gospodarczych na potrzeby ludnosci;

- korekta redizacji programbéw gospodarczych i przesunigcia wygospodarowanych
srodkow na finansowanie przedsiewzie¢ majacych na celu tagodzenie skutkow kryzysu
I jego deeskalacje.

Samodzielne stanowisko pracy ds. obslugi organow gminy w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z
regulaminu na czas pokoju, poszerzone o zadania:

- przeglad i weryfikacja oraz przygotowanie do wdrozenia procedur, zasad
organizacyjnych i harmonograméw funkcjonowania urzgdu w czasie wojny;

- wprowadzanie w zycie, stosownie do swoich wilasciwosci, aktéw prawnych
wykonawczych do ustawy o stanie wojennym;

- przygotowanie, osiagnigcie pelngj gotowosci i uruchamianie systemu monitoringu
radiacyjnego i rozpoznania chemicznego w ramach krajowego systemu wykrywania
zagrozen i alarmowania ludnosci o zagrozeniach uderzeniami z powietrza, skazeniami i
zakazeniami;

- informowanie spoteczenstwa 0 sytuacji polityczno-militarng) i dziataniach zbrojnych
prowadzonych na terytorium panstwa sojuszniczego;



uruchamianie akcji informowania spoleczenstwa o ograniczeniach, obowiazkach i
prawach 0sdb fizycznych i osdb prawnych, wynikajacych z regulacji prawnych
wprowadzonych w zwiazku ze stanem wojennym.

Samodzielne stanowisko pracy ds. gospodarki przestrzenng, gospodarki gruntami i
rolnictwa w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny
prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju, poszerzone o0 zadania:

wyznaczanie miejsc grzebowisk i utylizacji padtych zwierzat;

uwzglednianie w planach zagospodarowania przestrzennego obiektow waznych dla
obronnosci | bezpieczenstwa panstwa;

dokonywanie biezacych analiz potencjalnych zagrozen dla ludzi, mienia i srodowiska,
ktorych zrédtem moga by¢ obiekty budowlane oraz przeciwdziatanie tym zagrozeniom,
prowadzenie dziatan profilaktycznych ukierunkowanych na poprawg bezpieczenstwa
obiektow budowlanych infrastruktury krytycznej wrazliwych na zagrozenia
charakterystyczne dla okreslonej sytuacji kryzysowey;

zintensyfikowanie dziatan kontrolnych poprzez organy nadzoru budowlanego
skierowanych na roboty budowlane zmierzajace do wzmocnienia lub zabezpieczenia
istniejacych obiektéw budowlanych infrastruktury krytycznej;

odtwarzanie strategicznych elementow infrastruktury krytycznej zniszczonych w
wyniku prowadzonych dziatan zbrojnych;

prowadzenie wzmozonej kontroli stanu technicznego budowli ochronnych i ukry¢ dla
ludnosci, zwtaszcza wykorzystywanych aktualnie jako obiekty uzytecznosci publicznej,
w celu okreslenia mozliwosci przywrdcenia tym obiektom funkcji obronnych;
dokonywanie oceny zniszczen obiektéw budowlanych oraz planowanie ich odbudowy;
minimalizowanie skutkéw ubocznych kryzysu zagrazajacych produkcji rolno-
hodowlanej;

podjecie przygotowan oraz realizacja przedsiewzie¢ w zakresie utrzymania ciagtosci
zaopatrzenia ludnosci w zywnos¢ i artykuty rolno-spozywcze w rejonach objetych
kryzysem oraz rejonach objgtych dziataniami zbrojnymi;

podjecie przygotowan organizacyjnych do wzmozonej ochrony produktow rolnych i
pochodzenia zwierzgcego, zywnosci, zwierzat hodowlanych i pasz przed skazeniami i
zakazeniami;

dostosowywanie do zmienionych warunkow i wzmozenie nadzoru weterynaryjnego i
fitosanitarnego nad hodowla, uprawami, przetworstwem i dystrybucja produktéw rolno-
spozywczych;

wspotudziat w realizacji przedsiewzie¢ zwiazanych z ewakuacja artykutdow rolno-
spozywczych i zywnosci z terendw objetych konfliktem zbrojnym;

realizacja przedsiewzi¢¢ w zakresie dostosowania produkcji rolnej i hodowlanej do
potrzeb wojennych;

ochrona zasobdw genetycznych i hodowlanych niezbednych do utrzymania i
odtworzenia potencjatu produkcyjnego gospodarki rolno-hodowlanej;

wprowadzenie i organizacja skupu produktow rolno-hodowlanych i rolno-spozywczych
w ramach dostaw obowiazkowych;

realizacja przedsigwzig¢ wynikajacych z wprowadzong reglamentacji okreslonego
asortymentu zywnosci;

przygotowanie infrastruktury obszaréw wiejskich do zachowania ciagtosci produkc;i
rolno-hodowlanej w warunkach kryzysu i w czasie wojny;

prace przygotowawcze majace na celu zminimalizowanie skutkbw prowadzenia dziatan
wojennych w sferze infrastruktury obszaréw wiejskich;

przygotowanie do interwencyjnego skupu produktéw rolnych;



uruchomienie systemu sprawozdawczosci na okres wojny:
a) sprawozdania— okresowe o0 powierzchni zasiewow, plonach, zbiorach, stratach
okresowe 0 stanie i stratach pogtowia zwierzat gospodarskich

Samodzielne stanowisko pracy ds. gospodarki komunalng, mieszkaniowej, lokalowe i
ochrony przeciwpozarowej w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i
w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju, poszerzone o
zadania:

wzmozenie ochrony obiektow i urzadzen podlegajacych obowiazkowej ochronie
urzedow ich jednostek organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych oraz
przedsiebiorcow;
przygotowanie do przekazania obiektow infrastruktury technicznej, socjalno-bytowej
oraz magazynowej na dorazne potrzeby Sit Zbrojnych a takze obrony cywilnej;
prowadzenie dziatan dotyczacych ochrony informacji nigawnych wynikajacych z
realizacji zadan operacyjnych;
przyjecie oraz ochrona i obrona obiektéw budowlanych wytypowanych na zapasowe
stanowisko kierowania;
udostgpnienie zasadniczych i zapasowych ujg¢ wody pitngj na administrowanym
terenie na potrzeby Sit Zbrojnych RP i wojsk sojuszniczych;
zabezpieczenie wywozu odpadow i oczyszczania sciekdw na potrzeby Sit Zbrojnych
RP i wojsk sojuszniczych;
wprowadzenie ograniczen ngjmu lokali w celu zapewnienia warunkow mieszkaniowych
dla ludnosci pozbawione] zakwaterowaniaw wyniku prowadzonych dziatan zbrojnych;
wyznaczanie cmentarzy i miejsc pochéwku zmartych i polegtych zotnierzy i ludnosci
cywilnej zmartej w wyniku dziatan zbrojnych i epidemii;
podjecie na obszarach zagrozonych dziatan niezbednych do zabezpieczenia w wodg
pitna ludnos¢, zwierzeta hodowlane, przemyst spozywczy i farmaceutyczny;
w ramach prowadzonych dziatan ratowniczych nadzorowanie robo6t budowlanych
zabezpieczajacych, wyburzeniowych i rozbidrkowych;
sprawdzanie stanu technicznego budowli ochronnych i ukry¢ dla ludnosci;
przygotowanie rejondw i obiektoéw do ewakuacji ludnosci;
przeprowadzanie dodatkowych kontroli ochrony obiektéw hydrotechnicznych;
dziatania prewencyjne w ramach ochrony przeciwpozarowej;
przygotowanie punktéw zabiegéw specjalnych;
zapewnienie bezpieczenstwa socjalnego ludnosci zamieszkate] na wsi, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zaopatrzeniaw wodg pitna dla ludnosci oraz zwierzat hodowlanych;
budowa doraznych uje¢ wody pitnej oraz zbiornikOw przeciwpozarowych;
uruchomienie systemu sprawozdawczosci na okres wojny:

a) sprawozdania— o wodociagach, kanalizacji, cieptownictwie, oczyszczaniu

b) natychmiastowy meldunek o zniszczeniach wojennych w przedsigbiorstwie

przemystowym,

Samodzielne stanowisko ds. budowy, modernizacji, ochrony drég i ulic w warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy
wynikajace z regulaminu na czas pokoju, poszerzone o zadania:

zabezpieczanie posiadanych srodkow facznosci oraz urzadzen poligraficznych przed
mozliwoscia ich wykorzystania do celow zagrazajacych interesom bezpieczenstwa
panstwa;

utrzymywanie w petnej sprawnosci technicznej zastepczych zrodet energii elektryczney;



doprowadzenie do gotowosci techniczno-eksploatacyjnej istnigjacych budowli
ochronnych i ukry¢ dla ludnosci;
odbudowa zniszczonych obiektéw infrastruktury krytycznej;
uruchomienie systemu dystrybucji i odtwarzania rezerw panstwowych i zapasow
obowiazkowych paliw w czasie wojny;
zapewnienie szczegolnej ochrony rezerw panstwowych artykutdw rolno-spozywczych;
ewakuacja rezerw panstwowych z magazyndéw zngdujacych sie w rejonach
prowadzenia dziatan zbrojnych;
kontrola systemdw tacznosci na potrzeby stanowisk kierowania;
utrzymywanie w petngj gotowosci $rodki transportowe oraz sprzet i urzadzenia do
odkazania i dezaktywacji;
zintensyfikowanie prac inwestycyjnych istotnych z punktu widzenia obronnosci,
dotyczacych sieci transportowej kraju;
przygotowanie infrastruktury drogowej do przegrupowania wojsk i przemieszczenia w
rejon konfliktu;
ustalenie priorytetbw przewozowych i ograniczen w wykonywaniu ustug
transportowych;
wykonywanie, stosownie do potrzeb, oznakowania specjalnego przewidywanych
kierunkéw przemarszu lub przejazdow;
prowadzenie ostony technicznej i odbudowy sieci drogowej o znaczeniu obronnym a
takze drég dojazdowych;
uruchomienie posiadanego potencjalu  przewozowego i zasobow  $rodkow
transportowych w celu wykonania zwigkszonych zadan przewozowych z
uwzglednieniem potrzeb ewakuacji ludnosci i mienia z rejondw i stref zagrozonych;
wprowadzenie ograniczen w przewozach gospodarczych i przewozach osdb na rzecz
przewozow wojskowych;
uruchomienie systemu sprawozdawczosci na okres wojny:

C) sprawozdania— 0 zuzyciu surowcow i materiatdw, o zuzyciu paliw i energii;

d) sprawozdania — o taborze i przewozach w transporcie lotniczym, kolejowym,

ciezarowym, ze stanu posiadania drég publicznych, o taborze pasazerskim, o
przetadunkach.

Samodzielne stanowisko pracy ds. ewidencji dzialalnosci gospodarczel i Spraw
spotecznych w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwai w czasie wojny
prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju, poszerzone o zadania:

udzielanie pomocy w zaopatrywaniu jednostek wojsk sojuszniczych w tym
magazynowaniu zapasow;

wytypowanie i utrzymywanie w gotowosci jednostek handlu i zaopatrzenia oraz
zaktadow zywienia zbiorowego do podjgcia zadan zwiazanych z zaopatrzeniem stanow
osobowych, stanowisk Kkierowania, jednostek zmilitaryzowanych i jednostek
organizacyjnych obrony cywilnej;

weryfikowanie kontaktéw politycznych, gospodarczych , kulturalnych, sportowych i
innych z panstwami bioracymi udziat w konflikcie;

wprowadzenie zarzadu komisarycznego dla przedsiebiorcow w przypadku braku
skutecznego wytwarzania wyrobdw lub $wiadczenia ustug o szczegdlnym znaczeniu
dla bezpieczenstwa lub obronnosci panstwa;

uzupetnianie stanu rezerw panstwowych o asortyment niezbedny dla realizacji zadan
operacyjnych w warunkach kryzysu;

sporzadzenie bilansu potrzeb i mozliwosci ich zaspokojenia z zasobdéw krajowych w
zakresie zywnosci, paliw i innych artykutdw powszechnego uzytku;



przygotowanie propozycji oraz gotowos¢ do wprowadzenia reglamentacji wybranego

asortymentu wyrobdw;

przygotowanie wytypowanych obiektow sportowych do wykorzystania w celu

tymczasowego zakwaterowania ludnosci;

ograniczenie lub odwotanie imprez sportowych rangi miedzynarodowe i krajowey;

aktualizacja planow ochrony zabytkéw, a takze podjgcie przygotowan organizacyjno-

administracyjnych niezb¢dnych do realizacji okreslonych w nich zadan;

selektywna realizacja zadan wynikajacych z krajowego planu ochrony zabytkw w tym

(ewentualnie) wywoz najcenniejszych zbioréw poza granice kraju;

przeciwdziatanie stratom i zniszczeniom oraz przestgpstwom przeciwko dobrom

kultury i dziedzictwa narodowego;

uruchomienie systemu informowania o dsratach i zniszczeniach débr kultury i

dziedzictwa narodowego;

dziatania zwigzane ze wzmozeniem ochrony fizycznej zabytkow, zabezpieczeniem

technicznym, pracami dokumentacyjnymi, ekspertyzami itp.;

planowanie i organizowanie dziatalnosci kulturalnej integrujacej Nardd wokot celow

stanu wojennego oraz inspirowanie do tego rodzaju dziatalnosci srodowisk twoérczych i

stowarzyszen kulturalnych;

rejestrowanie strat w zasobach dobr kultury i dziedzictwa narodowego powstatych w

wyniku prowadzonych dziatan zbrojnych;

okreslenie zasad organizacji i funkcjonowania stuzby zdrowia, $wiadczenie ustug

medycznych ludnosci poszkodowane] w wyniku prowadzonych dziatan zbrojnych oraz

w czasie wojny;

uruchomienie systemu sprawozdawczosci na okres wojny:

a) sprawozdania — o produkgji i zapasach wyrobow przemystowych, o produkcji oraz
maszynach budowlanych w przedsigbiorstwach budowlano-montazowych, z
zawartych umow i zrealizowanych transakcji w handlu zagranicznym, o sprzedazy i
zapasach w jednostkach handlowych i gastronomicznych, o sieci handlowej i
gastronomicznej,

b) sprawozdania— z lecznictwa, pomocy doraznej

c) sprawozdania— z zakresu bazy noclegowej i gastronomiczney;

Samodzielne stanowisko pracy ds. zamoOwien publicznych i zadan inwestycyjnych w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny prowadzi
sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju, poszerzone o zadania:

udzielanie Sitom Zbrojnym RP informacji na temat przedsichiorcow wykorzystujacych
w procesie produkcyjnym i magazynujacych surowce radioaktywne oraz niebezpieczne
substancje chemiczne, w tym toksyczne srodki przemystowe;

dokonanie stanu realizacji inwestycji w celu wypracowania decyzji w sprawie dalszej
ich kontynuacji lub zaniechania;

realizacja przedsiewzig¢ organizacyjno-technicznych majacych na celu przyspieszenie
zakonczenia lub zabezpieczenia przed zniszczeniem waznych strategicznie inwestycji;

Samodzielne stanowisko pracy ds. obywatelskich i wojskowych — w warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy
wynikajace z regulaminu na czas pokoju, poszerzone o zadania:

realizacja zadan w zakresie swiadczen osobistych i rzeczowych;
podjecie przygotowan organizacyjnych do uzupetnienia potrzeb Sit Zbrojnych RP w
ramach swiadczen rzeczowych i osobistych;



przygotowania organizacyjno-administracyjne dotyczace okreslonych w planach
operacyjnych srodkOw transportowych, maszyn i urzadzen przewidzianych do
przekazania na rzecz Sit Zbrojnych RP oraz podmiotéw cywilnych w ramach
swiadczen rzeczowych;

uruchomienie akcji kurierskiej administracji publicznej;

aktualizacja planéw oraz sprawdzenie gotowosci do akcji natychmiastowego doreczania
dokumentow powotania do Sit Zbrojnych RP oraz jednostek organizacyjnych;

realizacja ustalen dotyczacych cudzoziemcow zatrudnionych w ramach umowy o prace
na terenach zagrozonych oraz objgtych konfliktem zbrojnym,

zapewnienie bezpieczenstwa i porzadku publicznego w czasie akcji kurierskiej oraz
ochronatras kurierskich;

realizacja zadan w zakresie doprowadzania przez Policje 0sb powotanych do petnienia
stuzby wojskowej w razie nie stawienia si¢ na wezwanie bez uzasadnionej przyczyny;

Samodzielne stanowisko ds. obronnych , zarzadzania kryzysowego, informagji
nigawnych i ochrony danych osobowych w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas
pokoju, poszerzone o zadania:

aktualizacja plandw szczegblnej ochrony obiektow;

wydanie wytycznych do aktualizacji dokumentéw dotyczacych obronnosci przez
podlegte i nadzorowane jednostki organizacyjne oraz przedsigbiorcow;

aktualizacja planobw operacyjnych — weryfikacja zadan operacyjnych oraz podjecie
przygotowan organizacyjno-administracyjnych do ich uruchomienia;

aktualizacja dokumentacji majace] wplyw na realizacj¢ zadan operacyjnych oraz
funkcjonowanie organu administracji publicznej w warunkach kryzysu i wojny;
uruchomienie systemu statych dyzuréw, alarmowanie i informowanie oraz powotanie
zespotdw kryzysowych;

zabezpieczenie wytypowane] dokumentacji inwestycyjnej, konstrukcyjnej, geodezyjne,
geologiczney;

przekazanie obiektow infrastruktury technicznej oraz magazynowej na dorazne
potrzeby jednostek organizacyjnych obrony cywilngj

ewakuacja dokumentacji geodezyjno-kartograficznej oraz panstwowych zasobow
geodezyjnych;

przygotowanie i ukrycie meateriatbw archiwalnych bedacych w gestii archiwéw
panstwowych, zg. z planami operacyjnymi;

ewakuacja archiwéw panstwowych i ruchomych zabytkow;

ewakuacja ludnosci zagrozonej dziataniami zbrojnymi do przygotowanych rejonéw i
obiektow;

informowanie ludnosci o mozliwosci dokonania zakupéw indywidualnych srodkéw
ochrony drég oddechowych i skéry oraz o sposobie wykonania przez ludnos¢ we
wiasnym zakresie zastepczych srodkéw ochrony indywidualnej;

prowadzenie dzialan o charakterze informacyjno-instruktazowym dla ludnosci w
zakresie obrony cywilnej;

przygotowanie zastepczych srodkow alarmowania;

czesciowe rozwinigcie formacji obrony cywilngj o wyzszym stopniu gotowosci;
przeprowadzenie krotkotrwatych ¢wiczen odbywania stuzby w formacjach obrony
cywilnej;

utrzymanie porzadku publicznego w czasie prowadzenia akcji ratowniczych i ewakuacji
ludnosci z terendw zagrozonych;

przygotowanie do dziataniaw petnej gotowosci punktow zabiegow specjalnych;



- informowanie spoteczenstwa 0 zagrozeniach zewngtrznych i wewngtrznych, ich
formach i sposobie przeciwdziatania tym zagrozeniom oraz o sposobach zachowania si¢
w sytuacjach ekstremalnych;

ROZDZIAL VI
Ochrona informacji nigawnych

1. Stanowisko do spraw ochrony informacji niejawnych w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwai w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z
regulaminu na czas pokoju.

2. W urzedzie funkcjonuje Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Nigjawnych zajmujacy si¢

ochrong informacji nigjawnych;

3. Zasady i sposob postepowania z materiatami zawierajacymi informacje nigjawne w

warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny okresla
stosowny plan ochrony dokumentow i informacji niejawnych urzedu.

ROzZDZIAL VII
Organizacja dziafalnosci kontrolnej w Urzedzie
1. W warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny
organizacja dziatalnosci kontrolne] w urzedzie odbywa si¢ na zasadach okreslonych w
regulaminie na czas pokoju.
2. W zakresie realizacji zadan obronnych - zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia
13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz.U.04.16.151).
ROzZDZIAL VI
Przyjmowanie, rozpatrywanie i zafatwianie petycji, skarg, wnioskow i listow
Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie petycji, skarg, wnioskow i listéw odbywa si¢ na
zasadach okreslonych w regulaminie na czas pokoju przy uwzglednieniu przepisdw prawa
obowiazujacych w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny.
ROZDZIAL 1IX

Zasady planowania pracy w urzedzie

W warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny zasady
planowania pracy w urzedzie okresla regulamin na czas pokoju.

ROZDZIAL X
Zasady wykonywania funkgji kierowniczych w Urzedzie

Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w urzedzie w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny okresla regulamin na czas pokojul.
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ROZDZIAL XI

Zasady podpisywania aktow prawnych, decyzji i pism

. Do podpisu wojta zastrzezone sa sprawy wymienione w 8 3 i 4 regulaminu.
. W pozostatych sprawach stosuje si¢ odpowiednio przepisy regulaminu na czas pokoju.

ROZDZIAL XlI

Postanowienia koncowe

. Regulamin urzedu w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwai w

czasie wojny jest aktem normatywnym, ktory wprowadza wéjt w celu kontynuowania na
administrowanym przez siebie obszarze dziatalnosci administracyjnej, gospodarczo-
obronnegj i obrony cywilnej.

. Dziatalnos¢ urzedu podporzadkowana jest nadrzednemu zadaniu, jakim jest obrona

Rzeczypospolitej Polskie.

. Czas pracy urzedu w zaleznosci od sytuacji ustalony bedzie w odrebnym trybie.






